PHU LUC Il

Sb: 1232/QD-UBND-HC

Thoi gian ky: 19/12/2024 16:34:53 +07:00

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC QUY

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1232 /0P-UBND-HC ngay 19 thang 12 ndm 2024

I. THU TUC CAP GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thaoi gian giai quyét

Ghi chu

Buwéec 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua So Noi
vu tai Trung tam H’a‘mh chinh cong (S§3 85, duong Nguyeén Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoa}c nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cbéng cua tinh
bong Thép http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chicu: Tir 13 giv 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi véi hd so duoc nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (got tat BO phan mdt ctra) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhéan ho so tai
Bo phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cp nhat
vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh
huong dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B§ phan
mdt cira chuyén ngay ho
s0 trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

23/11/2018);

b) Truong hop tur chbi nhan ho so phai néu 1o ly do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu s6 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cdp nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mau sd 01 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta hd so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chic, vién
chuc tlep nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thdm quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bg, cong

chire, vién chure tai Bo phén tlep nhén va tra ket qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 01 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén




TT

Trinh ty

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

thue hién
Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mot ctra, cong chirc, vién s .n
. . 2 : A . o A LA o a- 60 ngay lam viéc,
chic xem xet, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai rone do:
quyét thu tuc hanh chinh: £ o
1. Tiép nhén ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay lam viéc
2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 99,0 ngay lam viéc
a) Trudong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
Cong chuc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao h¢ thong thong tin mot cira dién tr va chuyén
két qua giai quyét hd so cho Bo phin mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thyc hién va tham dinh 2,0 ngay lam vi¢c
] Giai quyét thii tuc két qua tham muu, dé xuét cua chuyén vién;
Budce 3

hanh chinh

- Chuyén vién;

45,0 ngay lam viéc

- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam vi¢c
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duy¢t. 10,0 ngay lam viéc

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

Dbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét,
cong chirc giai quyét hd so bao céo cip c6 thim quyén tra lai hd
so va thong bao bang vin ban néu 16 1y do, ndi dung can bo sung,
hoan thién hd so thong qua B$ phan mot cira. Thong bao dugce
nhép vao myc tra két qua cua phan mém mét cira dién tir. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Thong bao tra lai khong
qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay ti€p nhan ho so
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buoc 4

Tri ho so, két qua
gidi quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chtrc tai Bo phan mot ctra tra két qua nhap vao s6 theo doi
ho so va phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép c6 thAm quyén
cho phép ddi v6i hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chue tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1¢ phi (neu c6); yéu cau nguol dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. Trudng hop t6 chuc,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 18 phi (méu cé) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhan két qua tryc tiép tai B6 phan mot cura phai
mang theo ho so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bd t1ep nhan
hd so, truong hop nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

1.2. Thanh phan, sé lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thanh 1ap quy (theo mau);
- Dy thao diéu 18 quy (theo mau);

- Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy ciia cac sang lap vién (theo mau);
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- Tai liéu chimg minh tai san dong goép dé thanh 1ap quy;
- Van ban bau cac chirc danh sang 1ap quy (theo mau); vin ban xac nhan tru so;

- So yéu 1y lich ¢4 nhan (theo mau) va phiéu Iy lich tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho cac sang 1ap vién
thanh 1ap quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho s0 va ho so theo quy dinh tai Didu 11, Pidu 12 hodc Diéu 13 Nghi
dinh s 93/2019/ND-CP va khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP; trudng hop sang lap vién theo quy dinh tai diém a
khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP thi khong can phiéu 1y lich tu phap s6 01;

- Ban sao di chtc c¢6 chung thuc; Hop dong ty quyén co cong chimg (néu co).
b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

1.3. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay co quan co thdm quyén nhan day du hd so hop 16 va y kién ctia cac co quan
lién quan vé viéc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1¢ quy.

1.4. Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ban sang 1ap quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca
nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong trong pham vi huyén, xa.

1.5. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

1.6. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip gidy phép thanh 1ap va cong nhéan diéu 1& quy.
1.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

1.8. Tén méu don, miu to khai

- Pon dé nghi cp gidy phép thanh 1ap va cong nhan Piéu 1¢ quy (theo Mau s6 01, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP).

- biéu 18 miu cta quy xa hoi (theo Mau sb 02, Phu luc I, kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP).
- Piéu 1é mau cua quy tu thién (theo Mau s6 03, Phu luc I, kém theo Nghi dinh ) 136/2024/ND-CP).

- Ban cam két déng gop tai san thanh 14p quy ctia cac sang lap vién (theo Mau s 04, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6
136/2024/ND-CP).

- Van ban bau cac chirc danh sang 1ap quy (theo Mau sb 05, Phu luc I, kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP).

- So yéu 1y lich c4 nhan :



+ Theo Mau s6 19, Phu lyc I, kém theo Nghi dinh s 136/2024/ND-CP), phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co quan c6
tham quyén cap cho cac sang lap vién thanh 1ap quy khong quéa 06 thang tinh dén ngay ndp ho so va hd so theo quy dinh tai
Piéu 11, Piéu 12 hodc Piéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP;

+Trudng hop sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP thi khdng can phiéu Iy
lich tu phap;

1.9. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

a) Piéu kién thanh 1ap quy:

- Tén ctia quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

+ Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va c6 thé duoc dich ra tiéng nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat va phu hop
v6i ton chi, muc dich, pham vi, linh vuc hoat dong chinh cua quy;

+ Khong trung ldp hodc gay nham 1an véi tén ctia quy khac da duoc dang ky hop phép trude do;

+ Khong vi pham truyén thong lich str, vin hoa, dao duc va thuan phong my tuc ctia dan toc;

+ Khong gan voi tén riéng cua anh hung dan tdc, danh nhan van hoa, lanh dao va nguyén lanh dao Dang, Nha nudc,
cac chuc sac to churc ton gido, tin ngudng, cac sang lap vién thanh 1ap quy, thanh vién Hoi dong quan 1y quy va ngudi co
quan h¢ gia dinh voi sang lap vién, thanh vién Ho1 dong quan ly quy. o 7

- C6 muc dich hoat dong phu hop: ho trg, khuyén khich phat trién van hoa, giao duc, y té, thé duc, thé thao, khoa hoc,
cong nghé¢, nong nghi¢p, ndong thon, bao vé tai nguyén va moi trudong, cong dong, tir thién, nhan dao;

- Sang lap vién thanh 1ap quy phai la cong dan, t6 chirc Viét Nam va c6 it nhat 03 sang 1ap vién va khong phai ngudi
c6 quan hé gia dinh vé6i nhau. Diéu kién (101 voi sang 1ap vién la cong dan Viét Nam: c6 du nang lyc hanh vi dan sy va
khéng co an tich; d6i v6i sang lap vién 1a t6 chirc Viét Nam: dugc thanh 1ap hop phép, co diéu 18 hodc van ban quy dinh
chtrc nang, nhi€ém vu cua td chire; nghi quyét cua tap thé cua 1anh dao hodc quyét dinh cua nguoi dung dau c6 thaim quyén
vé viéc tham gia thanh 14p quy; quyét dinh ctr ngudi dai dién cua td chirc tham gia tu cach sang 1ap vién thanh lap quy;

- Ban sang lap quy c6 du so tai san dong gop dé thanh 1ap quy;
- C6 ho so thanh 1ap quy.
b) Quy do cong dén, to chic Viét Nam thanh 1ap, Ban sang 1ap phai dam bao sd tai san dong gop thanh lap quy quy
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d6i ra tién dong 'Viét Nam nhu sau: Quy hoat dong trong pham cap tinh: 1.300.000.000 (mot ty ba tram tri¢u dong). Trong
do so tién du kién chuyén vao tai khoan cua quy toi thi€u bang 50% tong gia tri tai san quy doi (trong truong hop c6 dong
g6Op bang tai san).

¢) Quy ¢ tai san cua cong dan, t6 chlic nude ngoai gop voi cong dan, t6 chtrc Viét Nam thanh lap; Ban sang 1ap quy
phai dam bao s tai san dong gop thanh 1dp quy quy doi ra tién ddng Viét Nam nhu sau:

- Quy hoat dong trong pham vi cip huyén: 1.200.000.000 (mdt ty hai trim triéu dong);

- Quy hoat dong trong pham vi cap xa: 620.000.000 (sau trim hai muoi triéu dong);

- Trong d6 sb tién du kién chuyén vao tai khoan ctia quy ti thiéu bang 50% tong gia tri tai san quy doi.

d) Tai san dong gop thanh lap quy phai dugc chuyen quyén sé hitu cho quy trong thoi han 45 ngay lam viéc ké tur
ngay quy duoc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é.

d) Sau khi duoc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy nhung quy khong thuc hién dung quy dinh vé viéc
chuyén quyén so hiru tai san cho quy, thi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu luc. Truong hop vi 1y do
khach quan ma quy chua thyc hién duoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP thi trong thoi han 15
ngay trude khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sang 1ap quy phai c¢6 van ban gui co quan nha nudc da cap gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 1¢ dé nghi gia han. Thoi gian gia han chi thyc hién mot lan va t6i da khong qua 45 ngay ké tir ngay co

van ban gia han cua Uy ban nhan dan cap tinh, néu qua thoi gian gia han ma quy van khong thuc hién quy dinh tai khoan 4
Picu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP thi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1& quy hét hiéu luc.

~_ ¢) Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tur ngay dugc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy, quy phai cong
bo veé viéc thanh 1ap quy lién tiép trén 03 s bao viet hodc bao dién tur ¢ dia phuong doi véi quy do Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh cho phép thanh 1ap vé cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén quy;

- Pia chi tru so chinh ctia quy, dién thoai, email hodc website (néu c6) cua quy;
- Ton chi, muc dich cua quy;

- Pham vi hoat dong cua quy;

- Linh vuc hoat dong chinh ctia quy;



- S6 tai khoan, tén, dia chi ngan hang noi quy mo tai khoan;

- S6, ky hiéu, ngay, thang, nim va co quan cip gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy;

- S6 tai san dong gop thanh 1ap quy cla cac sang 1ap vién.

1.10. Can cwr phap ly cia thia tuc hanh chinh

Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé td chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/ 10/2024 cua Chinh phu sua d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tur thién.

1.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i v6i hd so
khong dap g yéu cau, diéu kién,; Phong chuyén mon

- Ho so tham dinh (néu c6);

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co). Tir 01 nam, sau d6 chuyén hd
9

L . ] so dén kho luu trir caa So
Cac biéu mau theo Khoan 1, Dicu 9, Thong tu so6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua




Mau s6 01. Pon dé nghi cip giay phép thanh 1ip va cong nhin Diéu I¢ quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

o PON PE NGHI ‘
Cap giay phép thanh lap va cong nhan biéu 1¢ Quy ... ...

Kinh giri: ...2...

Ban sang 1ap Quy ...1... trin trong dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cap Gidy
phép thanh lap va cong nhan Diéu Ié¢ Quy ...1... nhu sau:

1. Sw can thiét va co sé phap Iy thanh 1ap Quy
a) Su can thiét

cua Quy

Thong tin khi can lién h¢ (treong hop nguoi duge Truong ban sang Iap uy quyen
thi c6 giay uy quyen kéem theo):

[ (O T Z: 1 (=1 S
bia chi lién lac:

SO AHEN tNOQ ... vvevericecieieic s
Pé nghi...2...xem xét, quyét dinh cap Giay phép thanh Iap va cong nhan Diéu 1&
Quy...L....
Noi nhan: .8 ..ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. BAN SANG LAP
-Luu: ......... TRUONG BAN

(Chi k)

Ho va tén




Ghi cha:

L Tén quy du kién thanh 13p: tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai va tén viét tit (néu co).

? Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Néu tom tat thyc trang linh vuc quy du kién hoat dong, su can thiét thanh lap quy, ton chi, muc
dich cua quy; kinh nghiém hoac nhitng cong viéc ciia cac sang lap vién lién quan dén linh vuc quy du
kién hoat dong.

4 Chii truong ctia DPang; chinh sach, phép luat cia Nha nuéc lién quan tryc tiép dén linh vuc quy
du kién hoat dong.

5 Tai san dong gop thanh 1ap quy bao gom tién ddng Viét Nam va tai san quy doi ra tién dong
Viét Nam theo quy dinh tai Biéu 14 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP.

6 Dy kién phuwong huéng hoat dong ciia quy: to chirc b may; phuong an trién khai céc hoat
dong ciia quy theo ting nam va trong giai doan 5 nam dau ciia quy; xay dung, ban hanh cic vin ban
trién khai thuc hién diéu Ié quy.

7 Pam bao ddy du theo quy dinh tai Piéu 15 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP (riéng vin ban
x&c nhan tru so cua quy gdm: hop dong cho thué, cho mugn va cac vin ban khéac theo quy dinh
cua phap luat).

& Pia danh.
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MAu s6 02. Piéu 18 miu caa quy xa hai (*)
ceenterne CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
Ry R R LT (1o VAT ST :

3. Tru so: s6 nha, duong, phé (néu cd)..., xa, phuong ..., huyén, quan ...,
tinh, thanh pho.

4. S6 dién thoai: ..., s Fax: ..., Email: ..., Website (néu c0): ...............

Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2... (sau day goi tit 1a Quy) 1a Quy x& hai hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau ciia cac sang lap vién va tang
trudng tai san quy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén gop cua cac t6 chirc, ca nhan
trong va ngoai nudc theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cac hoat dong theo tén chi,
muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chic va hoat dong theo nguyén tac:

a) Thanh lap va hoat dong khéng vi muc tiéu lgi nhuan;

‘ b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém truéc phap luat

bang tai san cua Quy;

d) Cong khai, minh bach vé t5 chiic, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ctia Quy;

d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy ¢d pham vi hoat dong .. .5...

4. Quy c6 tu cach phap nhan, c6 con dAu, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cia
phéap luat.

Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 1ap Quy ...5...

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU
11



Piéu 5. Chitc niing, nhiém vu

1. Sir dung tai san ciia Quy dé hd tro, tai tro cho cac ddi tuong, cac chuong trinh, dy
an phu hogp véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cia Quy va quy dinh ctaa phap luat.

2. Tiép nhan va quan Iy tai san duoc tai tro, vién trg theo ty quyén tir cAc t6 chic ca
nhan trong va ngoai nude dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong ty quyén pht hop véi
ton chi, muc dich cua Qu¥ va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién, tang
hozc bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat dé bao ton va tang truong tai san
cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can cr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phap luat co
lién quan va ton chi, muc dich ciia Qu¥, dé quy dinh cu thé, phi hop).

Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co cau to chiic

1. Hoi dong quan ly Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thuc (néu co).

Piéu 8. Hoi dong quan ly Quy

1. Hoi dong quan ly quy 1a co quan quan Iy cua quy, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cta quy; cac thanh vién phai c6 du nang luc hanh vi dan sy
va khong c6 an tich. Hoi ddng quan ly quy c6 téi thiéu 03 thanh vién gém: Chu tich, cac
Ph6 Chu tich va cac thanh vién, khdng phai 1a nguoi ¢ quan hé gia dinh, trong d6 co t6i
thiéu 51% s lugng thanh vién 1a cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do
diéu I¢ quy dinh nhung khong qué 05 nam, tinh tir ngay c6 quyét dinh céng nhan cia co
quan nha nudc 6 tham quyén quy dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan ly qu§ do ban sang lap dé ci, truong hop khong co dé cur cua ban sang lap,
Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo.
Cham nhat 90 ngay truéc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho so, thi tuc cong nhan
hoi déng quan ly hop 1 giri co quan nha nudc ¢6 tham quyén cdng nhan. Hoi dong quan ly
quy nhiém ky trude didu hanh hoat dong cua quy cho dén khi cé quyét dinh cong nhan hoi
dong quan ly nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién Iugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh c4c giai phap phét trién Quy; thdng qua hop ddng mua, béan tai san co
giatri tir ... dong Viét Nam tro Ién;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan
ly Quy dé co quan nha nuc cd tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém soat
Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, céch chirc Giam déc Quy hoac ky va cham dut hop
dong ddi véi Giam doc Quy trong trudng hop Giam dbc Quy 1a ngudi do Quy thué; bd
nhiém Ké toan trudng va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Biéu 1é Quy;
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d) Quyét dinh mirc lvong, ché do, chinh sach khac (néu c6) ddi véi Cha tich, Phd Cha
tich, thanh vién Hoi dong quan 1y Quy, Giam déc, Ké toan trudng Quy va ngudi 1am viéc
tai Qu¥ theo quy dinh tai Diéu 1é Quy va theo quy dinh ciia phap luat;

d) Théng qua bao c4o tai chinh hing nim, phwong an st dung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cau t6 chirc quan ly Quy theo quy dinh cuia phap luat va Piéu Ié Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phéap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phép luat va
Diéu Ié quy; thanh 13p chi nhanh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Biéu 32 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP;

h) D6i tén; stra d6i, bd sung Piéu 1¢ Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢ Quyét dinh cong nhan Quy du didu kién hoat
dong va cong nhan Hoi dong quan Iy Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé quan ly va st dung tai san, tai chinh, cac dinh muc chi tiéu cia Quy;
quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t cao
trong ndi bo Quy; quy dinh vé thoi gian 1am viéc, viéc sir dung lao dong va str dung con dau
cta Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chi tich,
thanh vién Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bo nhiém, mién nhiém, cach chic Gidm
ddc hoac cham dut hop dong lao dong ddi voi Giam dc Quy va Quy ché 1am viéc caa Hoi
dong quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bo Quy phil hop vai quy
dinh ctia Piéu 1é Quy va quy dinh ciia phap luat.

) Cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Piéu & Quy.

3. Nguyén tic hoat dong cua Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop cua Hoi ddng quan ly Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy trigu tap va
chu tri. Hoi dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bét thuong theo yéu cau
caa ... s thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop ciia Hoi dong quan Iy Quy dugc coi
12 hop 1& khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy tham gia;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan Iy Qui ¢ mot phiéu biéu quyét. Trong trueong hop
s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan ly
Quy xin y kién bang van ban, y kién bang van ban caa thanh vién viang mit c6 gié tri nhu y
kién cuia thanh vién c6 mit tai cudc hop;

c) Cac quyét dinh cua Hoi dong quan Iy Quy duoc thong qua khi c6 ... thanh vién Hoi
dong quan ly Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Cha tich Hgi dong quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy quy & cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan ly Quy
bau va 1 nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy c6 thé
kiém Giam déc Quy.

2. Chir tich Hoi dong quan Iy Quy ¢ cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hoac to chirc viéc chuan bi chuong trinh, ké hoach hoat dong caa Hoi
dong quan ly Quy;

b) Chuan bj hoic t6 chic viéc chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan ly Quy hodc dé 1y y kién céc thanh vién Hoi dong quan Iy Quy;

¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi dong quan ly Quy hoic té chire viée 1y v kién
c4c thanh vién Hoi dong quan 1y Quy;

d) Giam sét hoiic to chirc giam sét viéc thuc hién cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan ly Quy;

&) Thay mat Hoi déng quan ly Quy ky cac quyét dinh caa Hoi dong quan Iy Quy;
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) Cac quyen va nhiém vy khéc theo quy dinh cia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
bicu 1€ Quy.
~ 3.Nhiém ky cua Chi tich Hoi dong quan Iy Quy khong qua 05 nam. Chi tich Hoi
dong quan ly Quy co thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Gidm déc Quy thi phai ghi 16
trong céc giay to giao dich cua Quy.

5. Truong hop Vang mat thi Chu tich Hoi déng quan Iy Quy ay quyén bang van ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cia Chu tich Hoi
dong quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Ph6 Cha tich Hgi dong quan Iy Quy

1. Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va c6 nhiém ky
cting véi nhiém ky cua Hoi dong quan 1y Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy c6 nhiém vu giip Chi tich Hoi déng quan ly
Quy dieu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi dong quan ly Quy va
thuc hién nhiém vu theo su iy quyén cua Chu tich Hoi dong quan ly Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can cr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d¢ quy dinh cu thé)

Piéu 12. Ké toan truwéng ciaa Quy

(Can ctr quy dinh tai Didu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can cir quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhiém ky ciia Ban Kiém soét cling véi nhiém ky cia Hoi dong quan ly Quy.

Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi truc thugc (néu co)

- Cin ctr quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy ¢6 quyét dinh thanh Iap chi nhénh hogc van
phong dai dién ¢ cac tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac véi tru s¢ chinh cua Quy
thi Quy gui 01 bo ho so thong bao cho co quan nha nude ¢6 tham quyen cho phep thanh lap
Quy theo quy dinh tai khoan 1 Bieu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap
tinh noi Quy dat chi nhanh hoac van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tre

1. Quy dugc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nude va nudc ngoai nham thyc
hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua Bicu I¢ Quy va theo quy dinh cta phap luat.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai tro ctia cac ca nhan, to chic trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nudc,
dong thoi cong khai thdng tin (qua trang thong tin dién tir cua t6 chuc (néu co) dé cong
chling va cc nha tai trg co diéu kién klem tra, giam sat. DI v6i khoan tai trg ¢ muyc dich,
muc tiéu phai thyc hién ding theo yéu cu ctia nha tai tro.

3. Viéc dong gop ho trg khéc phuc kho khian khi xay ra thién tai, hoa hoan, su ¢b
nghiém trong lam thiét hai I6n vé nguoi va tai san cua nhan dan do Hoi dong quan ly Quy
quyét dinh dong godp theo hudng dan ciia Uy ban trung wong Mt tran T6 quéc Viet Nam.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai tre
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1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cdng stic cia ca nhan, to
chuc phai trén co s tuw nguyén véi 1ong hao tam, Quy khong tu dét ra mirc huy dong dong
gop toi thiéu dé budc ca nhan, t6 chuac thuc hién.

2. Vige quyén gop, tiép nhan, quan Iy, sir dung tién, hién vét tir cé nhén, t6 chirc déng
gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo
quy dinh cua phap luat.

 3.Nai dung vén dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai cong khai, minh bach, bao
gom: muc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén gop, tai tro; viec sur
dung, két qua stir dung va bao co quyet toan.

4. Hinh thirc cong khai bao gém:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gép, tai tro va noi nhan ctu tro, tro gilp;

b) Théng béo trén phuong tién thong tin dai ching;;

¢) Cung cap thong tin theo yu cau cta co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 18. Pdi twong, diéu kién nhan hd tro, tai tro

(Can cir Nghj dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cua Quy dé quy dinh doi
tuong cu the)

Chwong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can clr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu the)

Piéu 20. Sir dung Qu§y

(Can clr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu the)

Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy

(Can clr quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu the)

Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cia Quy

(Can cr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Piéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hgp nhat, sap nhép, chia, tich, dinh chi ¢
thoi han hoat dgng va giai the Quy

(Can ctr Didu 42 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
_ HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, doi tn QuY thuc hién theo quy dinh ciia BS luat
Dan sy, Bieu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khac co lién quan.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 trach nhiém to chir thyc hién quyét dinh hop nhat, sap
nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 25. Pinh chi co thoi han hoat dong ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong ctia Quy thyc hién theo quy dinh tai Dicu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.
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Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

2. Hoi ddng quan Iy Quy cd trach nhiém t6 chire thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cta phép luat.

Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 27. Khen thwéng

1. T6 chrc, ca nhan ¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Qu s& dwoc Hoi dong
quan ly Quy khen thuong hoac duoc Hoi dong quan ly Quy de nghi co quan nha nudc ¢6
tham quyén khen thudng theo quy dinh caa phép luat.

2. Hoi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, th tuc, tham quyén, trinh tu xét
khen thuong trong noi bo Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chuc thuoc Quy, nhimg nguai lam viée tai QU vi pham quy dinh ciia biéu l¢
nay, tuy theo tinh chat, muc do vi pham ma bi xu ly ky luat hoac truy cau trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu the hinh thirc, thi tuc, tham quyen trinh tu xem
Xét, quyét dinh ky luat trong noi bo Quy.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, b6 sung Piéu 1é

Viéc stra doi, bo sung Piéu & Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
théng qua va phai duoc .. .L... quyét dinh cng nhan.

Piéu 30. Hiéu luc thi hanh

1. Piéu 1& Quy ..2...c6 ... Chuong, ... Didu va c6 hiéu hrc thi hanh ké tir ngay duoc
...1... cong nhan.

2. Cin ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Biéu 1é Quy da duoc

1€ nay.

Ghi chu:

) Can cir diéu kién cu thé quy c6 thé bo sung thém sb dieu phi hop quy dinh ciia phép luat.

1Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1& quy.

2Tén goi cua quy.

® Cin coir iéu 3 va khoan 2 Biéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cuia phap luat c6 lién quan dé quy
dinh cu thé ton chi, muc dich ctia quy cho phu hop.

4 Co quan quéan 1y nha nuéc vé linh vyc hoat dong chinh ciia qusy.

5 Toan quéc hozc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

) 6 Ghird thong tin V& sang lap vién: trudng hop séng lap vién la ca nhan (ho va tén; ngay, thing, ndm sinh; quéc
tich; so va noi cap CM ND hoac can cudc cdng dan ho:;?tc ho chiéu; dia ch‘i thuong tri, noi & hién nay), truong hop sang
ap vién 1a to chuc (tén to chire, dia chi tru s¢ chinh, giay phép hodc quyet dinh thanh Iap va hoat dong; ma so doanh
nghiép, giay chiing nhan dang ky kinh doanh, gidy chitng nhin déng ky doanh nghiép - néu co).
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MAu s6 03. Piéu 18 miu ciaa quy tir thién (*)

ceverleennn CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
RERRRERS Poc lap - Tw do - Hanh phac

DIEU LE (HOAC DPIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...
(Puoc cong nhan kém theo Quyeér dinh o ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu tweng, tru sé

1. Tén goi:

YRR T 1o VAT :
b) Tén tiéng nudC NGOAT (NEU CO): w..vvvveeeeereeeseeeeseeseeeeseese s :

3. Tru 67 56 nha, duong, phd (néu co). .., x&, phuong . .., huyén, quén ..., tinh, thanh phé.
4. S6 dién thoai: ..., s Fax: ..., Email: ..., Website (néu c0): ...............
biéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2... (sau ddy goi tat 12 Quy) 1a Quy tir thién hoat dong khong vi muc tiéu loi
nhuan, nham muc dich .. .3...

Piéu 3. Nguyén tic té chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy dugc hinh thanh tir nguén tai san dong gop ban dau ciia cac sang 1ap vién va
tang trudng tai san cua Quy trén co sé van dong tai tro, van dong quyén gop cua cac to
chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ciia phap luat dé thuc hién cac hoat dong
theo ton chi, myc dich cua Quy.

2. Quy duoc td chie va hoat dong theo nguyén tac:
a) Thanh lap va hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc phap luat
bang tai san cua Quy;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chiic, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san ctia Quy;
d) Khong phan chia tai san cia Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
3. Qu¥ c6 pham vi hoat dong .. 5. ..

4. Qu¥ c6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy dinh cua
phéap luat.
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Piéu 4. Sang 1ap vién thanh 1ap Quy ...5...

] 5 Chuong IT . 3
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Sir dung nguén tai san ciia Quy dé hd tro, tai tro cho cac ddi tugng, cac chuong
trinh, du &n phu hop véi tén chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy dinh cia
phéap luat.

2. Tiép nhan va quan Iy tai san duoc tai trg, vién tro theo ty quyen tir cac to chirc ¢4
nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong uy quyen phu hop vai
ton chi, muc dich cua Qu¥ va quy dinh cua phap luat.

3. Tiép nhan tai san tir cac t6 chiic, ca nhan trong va ngoai nudc tai trg, hién, tang
hoac bang céac hinh thire khac theo quy dinh ctaa phép luat dé bao ton va tang truong tai san
cua Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich cua
Quy dé quy dinh cu the, phu hop)

~ Chuong III
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chiic

1. Hoi déng quan ly Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoic chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi dong quan ly Quy

1. Hoi dong quan ly qu¥ 1a co quan quan ly ciia qu§, nhan danh quy dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cua quy; cac thanh vién phai c6 du nang Iyc hanh vi dan sy
va khong c6 an tich. Hoi dong quan ly qui c6 téi thiéu 03 thanh vién gém: Chu tich, cap
Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai 1a ngudi 6 quan hé gia dinh, trong do c6 toi
thieu 51% so luong thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do
diéu 1€ quy dinh nhung khong qua 05 nam, tinh tir ngay ¢6 quyet dinh cong nhan cua co
quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan Iy quy do ban sang Iap dé cir, trudng hop khong c6 dé cir ciia ban séng lap,
Hoi dong quan ly quy nhiém ky truéc bau ra Hoi dong quan ly quy nhiém ky tiép theo.
Cham nhat 90 ngay truéc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho so, thi tuc cdng nhan
hoi ddng quan ly hop 1é gt co quan nha nudc c6 thim quyén cdng nhan. Hoi dong quan ly
quy nhiém Ky trudc diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi cé quyét dinh cong nhan hoi
ddng quan ly nhiém ky tiép theo.

2. Hoi dong quan Iy Quy cd cac nhiém vu va quyén han sau day:
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a) Quyét dinh chién Iuoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua Quy;

b) Quyét dinh céc giai phéap phét trién Quy; thong qua hop dong mua, bén tai sin c6
gia tritir ...dong Viét Nam tro Ién;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién Hoi dong quan
ly Quy dé co quan nha nuéc cd tham quyén cong nhan; quyét dinh thanh Iap Ban Kiém soat
Quy: quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc Giam déc Quy hoac ky va cham dit hop
dong dbi véi Giam doc Quy trong trudng hop Giam dbc Quy 1a nguoi do Quy thué; bd
nhiém Ké toan trudng va ngudi quan 1y khac quy dinh tai Biéu 1é Quy;

d) Quyét dinh mic luong, ché do, chinh sich khac (néu c6) ddi véi Chu tich, Pho Chi
tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam doc, KE toan trusng Quy va nguoi lam viéc tai
Quy theo quy dinh tai Bicu 1€ Quy va theo quy dinh cta phép luat;

@) Thong qua bao c4o tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai chinh Quy;

e) Quyét dinh co cau to chiic quan Iy Quy theo quy dinh ciia phap lut va Dicu ¢
Quy;

g) Quyét dinh thanh lap phéap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap lut; thanh
lap chi nhanh, van phong dai dién Quy theo quy dinh tai Bieu 32 Nghi dinh so
93/2019/Nb-CP;

h) Doi tén; stra d6i, bd sung Piéu 1¢ Quy;
i) Quyét dinh viéc giai the, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

K) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay ¢ Quyét dinh cong nhan Quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi dong quan 1y Quy co trach nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh vé quan ly va st dung tai san, tai chinh, cac dinh muc chi tiéu cia Quy;
quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao
trong ndi bo Quy; quy dinh vé thoi gian 1am viéc, viéc sir dung lao dong va st dung con du
ctua Quy; quy dinh cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Pho Ch tich,
thanh vién Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chic Giam
déc hoac chdm dut hop dong lao dong ddi véi Giam dbc Quy va Quy ché 1am viéc cua Hoi
dong quan ly Quy, Ban Kiém soat Quy; cac quy dinh trong ndi bd Quy phl hop vai quy
dinh ctia Diéu 1é Quy va quy dinh ciia phap luat.

I) Céc nhiém vu va quyen han khac theo quy dinh cia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
va Pidu lé Quy.
3. Nguyén tac hoat dong cua Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop cuia Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan ly Quy tri¢u tap va
chu tri. Hoi dong quan ly Quy hop dinh ky ... mot lan, c6 thé hop bat thuong theo yéu cau
caa ... s thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop ciia Hoi dong quan Iy Quy dugc coi
12 hop 1& khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Quy tham gia;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan 1y Quy c6 mét phiéu biéu quyét. Trong trudng hop
s6 thanh vién c6 mat tai cudc hop khong day du, nguoi chu tri cudc hop Hoi dong quan ly
Quy xin y kién bang van ban, y kién bing van ban caa thanh vién ving mit c6 gid tri nhu y
kién ctia thanh vién c6 mit tai cudc hop;

c) Céac quyét dinh cua Hoi dong quan Iy Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
dong quan ly Quy biéu quyét tan thanh.
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Piéu 9. Chua tich Hgi dong quan Iy Quy

L. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy 1a cdng dan Viét Nam dwoc Hoi dong quan Iy Quy
bau va la nguoi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong quan ly Quy co the
kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy cd cac nhiém vu va quyén han sau day:

@) Chuan bj hogc to chuc viée chuan b chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi
dong quan ly Qu¥;

b) Chuan bi hoic to churc vigc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan ly Quy hoac de lay y kien céc thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

¢) Trigu tap va chu tri cudc hop Hoi dong quan Iy Quy hodc to chirc viée lay ¥ kién
céc thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

d) Giam sét hoic td chirc giam sét viéc thuc hién cac quyét dinh caia Hoi ddng quan 1y
Quy;

&) Thay mit Hoi déng quan ly Quy ky cac quyét dinh caa Hoi dong quan ly Quy;

) Céc quyen va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va

bieu I¢ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan ly Quy khong qua 05 nam. Chu tich Hoi
dong quan ly Quy c6 thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khdng han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Gidm déc Quy thi phai ghi 16
trong cac giay to giao dich cua Quy.

5. Truong hop Vang mat thi Cha tich Hoi dong quan Iy Qu§ ay quyén bang van ban
cho Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy thuc hién cac quyén va nhiém vu cia Chu tich Hoi
dong quan ly Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& Quy.

Piéu 10. Ph6 Cha tich Hgi dong quan Iy Quy

1. Phé Chu tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va c6 nhigm ky
cung vaéi nhiém ky caa Hoi dong quan ly Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan Iy Quy ¢6 nhiém vu gilip Chu tich Hoi dong quan Iy
Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sur phan cong cua Hoi dong quan ly Quy va
thuc hién nhiém vy theo sy ty quyén cua Chu tich Hoi dong quan ly Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can cr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

Piéu 12. Ké toan truwéng caa Quy

(Cin cr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can cir quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
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- Nhiém ky ctiia Ban Kiém soat ciing véi nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Quy.
Diéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mon

Diéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi truc thugc (néu co)

- Can cir quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy ¢ quyét dinh thanh 1ap chi nhanh hoic van
phong dai dién & cac tinh, thanh phé truc thude trung wong khéac véi tru sé chinh cia Quy
thi Quy giri 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép thanh lap
Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan
cap tinh noi Quy dzt chi nhanh hozc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tre

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nude va nudc ngoai nham
thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh ctia Biéu Ié Qu¥ va theo quy dinh cua phap
luat.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai tro ciia cac ca nhan, to chirc trong va ngoai
nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nudc,
dong thoi cong khai thong tin (qua trang thong tin dién tir cua to chuc (néu co) dé cong
chling va cac nha tai trg co diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chire van dong déng gop hd tro khic phuc kho khan chi thuc hién khi xay
ra thién tai, hoa hoan, su cd  nghiém trong lam thi¢t hai l6n Vvé nguoi va tai san ciia nhan dan.
Ho1 dong quan ly Quy quyét dinh té chirc véan dong dong gop va thyc hién hd tro theo
huéng dan cua Uy ban trung wong Mit tran T6 qudc Viét Nam hodc Hoi Chir thap do Viét
Nam.

4. Doi vei khoan tai trg, quyén gop, ung ho khac phuc hau qua 1 lut, thién tai, ctu tro
khan cap thuc hi¢n chi day du 100% ngay sau khi nhan dugc tien va tai san. Doi véi nhiing
khoan tai tro co muc dich, muc tiéu phai thuc hién ding theo yéu cau cta nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai tre

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong stc cia ca nhan, to
chirc phéi trén co so tw nguyén yc’ri long hao tdm, Quy khéng tu dat ra mirc huy dong dong
gop toi thiéu dé budc ca nhan, t6 chuac thuc hién.

2. Viée quyén gop, tiep nhan, quan 1Y, st dung tién, hién vat tir c& nhan, t6 chirc dong
g6p cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chju sy thanh tra, kiém tra, gidm sat theo
quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai trg phai cdng khai, minh bach, bao

gom: muc dich van dong quyén gop, ta| tro; két qua van dong quyén gop, tai tro; viéc sir
dung, két qua sir dung va bao céo quyét toén.

4. Hinh thtic cong khai bao gom:
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a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan cau tro, tro
gidp;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cap thong tin theo yu cau cta co quan, to chirc, ca nhan theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 18. Doi twong, diéu kién nhan hd trg, tai tro

(Can ctr Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va ton chi, muyc dich ctia Quy dé quy dinh doi
twong cu thé)
Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Ngudn thu

(Can ci Biéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr Biéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 21. Ni dung chi cho hoat dong quan Iy Quy

(Can ci Biéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cia Quy

(Can ctr Biéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san cia Quy khi hep nhat, sap nhap, chia, tach, dinh chi c6
thai han hoat dgng va giai thé Quy

(Can ctr Didu 42 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)

) ) Chuwong VI ) o
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN,;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, doi tn Quy thuc hién theo quy dinh cta BS luat
Dén sy, bieu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap luat khéc co lién quan.

2. Hoi dong quan 1y Quy c6 trach nhiém to chir thyc hién quyét dinh hop nhat, sap
nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 25. Pinh chi co thoi han hoat dong ciia Quy

\/iéc dinh chi ¢ thoi han hoat dong ctia Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy

1. Viéc giai thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Biéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP.

2. Hoi ddng quan Iy Quy cd trach nhiém t6 chire thuc hién quyét dinh giai thé Quy
theo quy dinh cta phép luat.

Ch}m'ng vl ]
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thwéng
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1. T6 churc, c& nhén ¢6 nhiéu dong gop cho hoat dong ciia Qu s& duoc Hoi dong
quan ly Quy khen thuong hoac duoc Hoi dong quan ly Quy de nghi co quan nha nudc ¢6
tham quyén khen thudng theo quy dinh caa phép luat.

2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cy thé hinh thic, tha tuc tham quyeén, trinh ty xét
khen thudng trong noi bo Quy.

Piéu 28. Ky luat

1. T6 chuc thuc Quy, nhimg nguai lam vige tai Qu vi pham quy dinh ciia biéu I
nay, tuy theo tinh chat, muc do vi pham ma bi xu ly ky luat hoac truy cau trach nhiém hinh
su. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy dinh cta phap luat.

2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, tha tuc, tham quyén trinh tu xem
xét, quyét dinh ky luat trong noi bo Qus.
Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, bo sung Piéu 1é

Viéc sira doi, bo sung Dicu 1¢ Qu phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan 1y Quy
thong qua va phai duoc ... ... quyet dinh cong nhan mai c6 hiéu lyuc thi hanh.

Piéu 30. Hiéu luc thi hanh

1. Piéu 16 Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Diéu va cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay duoc
...L... cdng nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va Biéu lé Quy da duoc

1€ nay.

Ghi chu:

) Can ctr diéu kién cu thé quy ¢ thé bd sung thém sé diéu phi hop quy dinh cia phap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cong nhan diéu I¢ quy.

2Tén goi cua quy.

3 Can ctr Piéu 3 va khoan 3 Biéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va quy dinh ciia phap luét ¢6 lién quan dé quy
dinh cu thé ton chi, muc dich cua quy cho phi hop.

4 Co quan quéan 1y nha nuéc vé linh vyc hoat dong chinh ciia qusy.

5 Toan quéc hozc lién tinh, trong tinh, huyén, Xa.

8 Ghi 15 thong tin vé sang lap vién: truong hop sang Iap vién la ca nhan (ho va tén; ngay, thang, nam sinh; qubc
tich; s6 va noi cip CMND hozc cin cude cong dan hoac ho chiéu; dia chi thuong trd, noi & hién nay), trudng hop séng
4p vién 1a t6 chuc (t8n t chuc, dia chi tru so chinh, gidy phép hodc quyét dinh thanh lap va hoat dong; ma sb doanh
nghiép, gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan déng ky doanh nghiép - néu c6).
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MAu s6 04. Cam két tai san déng gép thanh 1ap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phac

CAM KET
Tai san déng gop thanh 1ap Quy .. ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cua
Chlnh phu Vé to chuc hOat dong Cua quy X& hoi, qu tu thlen va quy dinh cua phap |uat Ve

dong Viét Nam dong gop thanh 1ap Quy:

1. Tong gid triso tiénvataisan la: ................. e, dong (bang
01011 oA ), cu thé nhur sau:

2. Tién mit du kién chuyén vao tai khoan ciaa Quy sau khi thanh Iap

S I et ddng

(DANG CNTE: e, ).

Ban Sang lap Quy cam két s tién va tai san dong gdp thanh 1ap Quy thudc quyén so
hitu hop phép caa ...3...., khong co tranh chap va viéc cam két nay 1a hoan toan tu nguyén.

Chting t6i xin chiu trdch nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam két cua Ban Sang lap. Toan

Gidy phép thanh lap va cong nhan Pidu 18 Quy theo quy dinh cia phap luat.

.4 ngay ... thang ... nam 20 ...
CAC THANH VIEN TRUONG BAN SANG LAP
BAN SANG LAP (Char ky)
(Char ky)
Ho va tén Ho va tén

Ghi chu:

L Tén quy duy kién thanh Iap.

2 Néu cu thé sd tién hodc tai san quy doi ra tién cua ting sang lap vién cam két dong gop thanh 1ap quy (trong d6
$0 tlen dong Viét Nam dam bao ti thiéu 50% tong gia tri tai san dong gop thanh 1ap quy theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 14 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP).

3 C4c sang lap vién thanh 1ap quy hozc cong dan, t6 chirc nuéc ngoai gop tai san véi cong dan t chirc Viét Nam
dé thanh lap quy.

4 Pia danh.

* Kém theo cac van ban chimg minh tai san dong gop thanh 1ap quy: gidy to xac nhan quyén so hitu tai san dong
g0p cua sang 1ap vién, ban xac minh s6 du tai khoan ngan hang ciia sang 1ap vién tai thoi diém gui hd so thanh 14p quy
(trong truong hop dong gop bang tién mat).
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MAu s6 05. Bién ban bau cac chirc danh Ban sang 1ap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

‘ BIEN BAN
Bau cac chirc danh Ban sang 1ap Quy

Can cir quy dinh phép luat vé quy xa hoi, quy tir thién, chiing toi tién hanh to chirc
hop bau céac chuc danh Ban sang 1ap Quy...1 ..., cu thé nhu sau:

Cudc hop két thic vao.....gio ....., ngdy .....thang ....ndm ....

THU KY CHU TQA
(Chiz ky) (Chiz ky)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhan:
- Luu: VT, Ho so.
Ghi chu:

L Tén quy du kién dé nghi thanh Iap.
2 Neéu cu thé tien trinh bau cac chirc danh Truong ban, Pho truéng ban va ty vién cua Ban sang lap quy (hinh thic
biéu quyét, két qua bau) va danh sach cac chuc danh Ban sang lap quy.
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MAu s6 19. So' yéu ly lich ca nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va t&n khai sinh (Viét Chit in N0A): .........coveeeeeeeeeeee e
\ 5 2) TEN QOI KNAC:......cocicicccees s
(Zr;? gn :rl:]) 3) Sinh ngay: ............... thang .... nam..., Gidi tinh (nam, N):........c.......

4) Noi sinh: Xa ................ Huyén......cccoeennen. y TINN e
5) Qué quan: Xa ................... yHuyén . , TINN e
6) Dan toc: .....coovvvvvvrrninnns y 1) TON QIAO: ot
8) Noi dang ky hd Knau thuong tr: . ..c..eeeeveveeeeeeeeeeesseeseseseessessssesssssssessses

(Sb nha, duong phé, thanh phé; x6m, thon, x&, huyeén, tinh)

9) NOT G NIEN NAY: ... oo bbb

(S6 nha, duong phé, thanh phd; xom, thon, x4, huyén, tinh)

10) NGh& NGNIEP CONG TAC: .vevvvvereeereeeseeeeseeesesssee s esses e

11) Ngay tuyén dung: ......... [ I , Co quan tuyen dung: ..........coevvveenee..

12) Chuc vu (chac danh) hién tai: Ngay thang nam bd nhiém:

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cbng viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chirc (vién chirc) néu co.........Ngay thang nim bo nhiém ngach:......., Ma
ngach: .......c........

Bac luong: ........, HE SO: .......... , Ngay huong: ......... cuwud......, Phu cap chic vu: ........,
Phu cap khac: .............

15.1-Trinh d6 gi4o duc pho thong (da tt nghiép I6p may/thudc hé nao): ...........
15.2-Trinh d6 ChUYBN MON CA0 NNAL:..........oovvvveeervereeensseeeessseeesesssseesssesees s

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)

15.3-Ly luan chinh tri: .............. (Cao cap, trung cap, so cp va tuong duong);

15.4-Quan Iy nha nudc.........(Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can sy, .......)
15.5-Ngoai NGT:......oceeerererienn. 15.6-TINOC: e

(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinhdo A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét nam:..../........[....., Ngay chinh thic:.../../....

17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri - X8 NOI: ......vvvveeereeeeeereeeeeseeeseessessesssene

(Ngay tham gia t6 chic: Poan, Hoi, ... va 1am viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngay xuat ngii:..../..../......, Quin ham cao nhét:.....

19) Danh hiéu dugc phong tiNg CA0 NNAL:..........covverveeeeeeesereeeesieeesesesesseeseneens

(Anh hung lao dong, anh hung lec lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
dan va uu ta,....)

20) SO IONG CONG TAC: ...vuveeveverreireieieiree ettt snsens

21) Khen thudng: .......cocovvvvrnenne. , 22) KY TUAL: .o

(Hinh thirc cao nhat, ndm nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhat, ndm nao)
23) Tinh trang suc khoe: ........ , Chiéu cao..., Can nang: ...kg, Nhém mau: .......

24) La thuong binh hang: ............ [ooverereraen , La con gia dinh chinh sach: ............

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhidm chat doc da cam Dioxin)

25) S6 chirg minh nhan dan: .................. Ngay cap: ........ Lo ...

26) S6 SO BHXH (NEU COY: ..vvvveereeoreeseseeeeseesesssesesssesssssssssssssssssssssssssssssssssenns

27) Pao tao, bdi dudng vé chuy@n mén, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc
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A \ Chuyén nganh dao Tur thang, nam - H”:]h Van bang, chiing

Ten truong tao, bdi dudng Pén thang, nim thic Chll

o ’ dao tao trinh d6 Qi

......................................................................... [

................................................................ I
......................................................................... [

................................................................. I

Ghi ch(: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chiic, chuyén tu, bdi dudng .../Vin bang:

TSKH, TS, Ths, Cu nhan, Ky su ...

28) Tom tat Qué trinh cong tac

Tur thang, nam
dén thang, nam

Chuc danh, chiic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyeén, doan thé, to chic
x& hoi), ke ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng ve chuyén moén, nghiép vu,

29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r: bi bat bi tll (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhitng van dé gi ? Ban than co 1am viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao, dia
diém, churc danh, chac vy, thoi gian 1am viéc ...)

- Tham gia hozc ¢ quan hé véi cac to chic chinh tri, kinh té, x& hai nao & trong nudc (Iam
gi, to chirc nao, dat tru so ¢ dau ... 7?) : ....

- Tham gia hozc c6 quan hé véi cac to chirc chinh tri, kinh té, x& hoi ndo ¢ nudc ngoai (1am
gi, to chirc nao, dattru s ¢ dau ... ?): ...

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) & nude ngoai (Iam gi, dia chi ...)

a) Vé ban than:

30) Quan h¢ gia dinh 7
Cha, Mg, Vo (hoac chong), anh chi em rudt, con d¢, con nudi, con r¢, con

dau theo quy dinh phap luat

Qué quan, nghé nghiép, chac danh, chic vy,

Méi 3 oY, o =
uan Ho VA tén N_am don vi cOng tat_:, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai _
qhé : sinh | nudce); thanh vién cac t6 chirc chinh tri - x& hoi

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
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Ho va tén

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vy,
don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai
nude); thanh vién cac t6 chirc chinh tri - xa hoi

31) Dién bién qua trinh lwrong cua c& nhan (néu cd)

Thang/nam

Ma& ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va st dung nguoi khai

Ngay ...... thang........ nam 20........
Nguwoi khai
T6i xin cam doan nhirng loi khai trén day la
diing su that, néu c6 diéu gi khong ding Toi
Xin chiu trach nhiém trudc phép luat vé 1o
khai ciia minh
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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II. THU TUC CONG NHAN QUY PU PIEU KIEN HOAT PONG VA CONG NHAN THANH VIEN HQI PONG QUAN LY QUY
2.1. Trinh tu cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Noi
vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyén Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tur 13 giv 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi véi hd so duoc nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh céng ich can bd, céng chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ttr, cap nhat
vao co s dir liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hod so chua day du, chinh xic theo quy dinh
hudng dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so (mau s6 02 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir choi nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu
Phi€u tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cta Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chue, vién chirc B6 phén mot ctra tlep nhgn va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B§ phan
mdt cira chuyén ngay ho
so trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gid
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

két qua (mau so 01 cua Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién
chuc tlep nhan phai ¢6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 16 thi can bo, cong
churc, vién chuc tai BO phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tir B phan mot cira, cong chirc, vién
chuc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua gidi
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

59,0 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xc minh ho so:

Cong chutc thim dinh, trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh; cap
nhit thong tin vao h¢ thong thong tin mot ctra dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thure hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyet | Ghichu
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét ctra:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thyc hién va tham dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, dé xuét cua chuyén vién;
- Chuyén vién; 45,0 ngay lam viéc
- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 10,0 ngay lam vi¢c
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
Pbi voi hd so sau khi tham dinh khoéng du diéu kién giai quyet R L
cong chuc giai quyet hd so bao cdo cip co tham quyen tra lai hd Thf)ng bacz tf?f lai lfPong
so va thong bao bang vin ban néu 13 1y do, ndi dung can bd sung, qua 0‘3 ngay lafn viee ké
hoan thién hd so thong qua BO phan mot ctra. Thong bao dugc | th ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phén mém mot cira (:itién tir. Thoi
han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhén du ho so.
Cong churc tai B phan mot ctra tra két qua nhap vao s6 theo ddi
ho so va phan mém mdt ctra di¢n tur, thuc hién nhu sau:
. . - Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
Tra. ho S0, két qua | di¢n tir, dién thoai h‘oéc qua mang xa héi dugc cap c¢6 tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buoc 4 | giai quyét tha tuc | cho phép dbi véi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trudc thoi
hanh chinh

han quy dinh;

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu ¢6); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. Trudng hop t6 chc,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c¢d) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhén két qua tryc tiép tai B6 phan mot cura phai
mang theo hd so gbc dé doi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan
hé so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, so lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

* Ho so dé nghi cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy:

- Tai ligu ching minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bo vé viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy,
chuyén quyén so hitu tai san dong gop thanh lap quy;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yeu ly lich ca nhan (theo mau kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP)
va phleu ly lich tu phap s6 01 do co quan c6 thdm quyén cap cho cac thanh vién Hoi dong quan 1y quy khdng qué 06 thang
tinh dén ngay nop hé so; Trudng hop can b9, cong chuc, vién chirc tham gia Hoi dong quan Iy quy, nguoi da nghi huu dugce
cap c6 tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan 1y can bo dong y gidi thidu bau Chu tich Hoi dong quan 1y quy thi khong
can phiéu 1y lich tu phap s6 01; Doi voi thanh vién Hoi dong quan 1y quy 1a ngudi nude ngoai phai cung cap so yéu Iy lich
c6 x4c nhan clia co quan c6 thim quyén ctia nude ngudi do6 mang qudc tich, da duge dich thuat va hop phap héa lanh sy;

- Van ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chic danh Hoi dong quan 1y quy.

* Ho Ny dé nghi cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y qui hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo:
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- Van ban néu 16 1y do thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong quéan 1y qui hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky ti€p theo;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich ca nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va phleu 1y lich
tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cip cho cac thanh vién Hoi dong quan 1y quy khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop hd so. Truong hop can bg, cong chire, vién chie tham gia Hoi dong quan ly quy, nguoi da nghi huu dugce cap c6 tham
quyén theo quy dinh v€ phan cap quan 1y can bd dong y gi6i thiéu bau Chu tich Hoi dong quan Iy quy thi khong can phiéu ly
lich tu phap sb 01. Di voi thanh vién Hoi ddéng quan Iy quy la nguoi nude ngoai phai cung cap so yéu 1y lich c6 xac nhan
ctia co quan c6 thim quyén ctia nude nguoi d6 mang qudc tich, da duge dich thuat va hop phap hoa lanh sy;

- Van ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y qui; van ban bau chirc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong quan 1y quy;

- Truong hop cong nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky tiép theo: van ban ciia Ban sang lap quy dé cir Hoi dong
quan ly quy, truong hop sang 1ap vién khong dé ctr thi ¢6 van ban cua Hoi ddng quan Iy quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong
quan 1y quy nhiém ky tiép theo; bao cdo tong két nhiém ky t6 chuc, hoat dong cua quy; bao cao v¢ tinh hinh quan ly, sur
dung tai san, tai chinh ctia quy trong nhiém ky va béo céo kiém toan (néu c6) vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, tai chinh
ctua quy trong nhiém ky theo quy dinh phap luat.

b) S6 lugng hod so: 01 ban chinh.
2.3. Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngay cO quan co tham quyén nhan du hd so hop 18 vé viéc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hj1 dong quan ly quy.

2.4. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

2.5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép tinh.

2.6. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh

- Quyét dinh cdng nhan quy du diéu kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hoi ddng quan Iy quy.
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- Quy,ét dinh céng nhan thay doi, b sung thanh vién Hoi ddng quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo.

2.7.Lé phi
Khéng cé.
2.8. Tén miu don, mau to khai

- Pon dé nghi cong nhan diéu 1é (stra doi, bd sung) quy (theo Mau s6 07, Phu luc I, kém theo Nghi dinh $6
136/2024/ND-CP).

- Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Diéu 18 quy (theo Mau s6 11, Phuy luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Piéu 18 miu cta quy xa hoi (theo Mau sb 02, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Piéu 18 miu cta quy tir thién (theo Mau s6 03, Phu lyc I, kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP).

- So yéu 1y lich c4 nhan :

+ Theo Mau s6 19, Phu lyc I, kém theo Nghi dinh s 136/2024/ND-CP), phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co quan c6
tham quyén cép cho céc sang lap vién thanh 1ap quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so va hd so theo quy dinh tai
Piéu 11, Piéu 12 hodc Piéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan 5 Piéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP;

+ Truong hop sang 1ap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP thi khong can phiéu ly
lich tu phéap;

2.9. Yéu cau, diéu ki¢n thye hi¢n thii tuc hanh chinh

a) Quy duoc hoat dong khi du cac dieu kién sau:

- Quy da hoan tat cac thi tuc cong bd vé viéc thanh Iap quy; €6 van ban xac nhan cua ngan hang noi quy dang ky mo
tai khoan vé sd tién ma tung sang 1ap vién cam két dong gop dé thanh lap quy da cd du trong tai khoan cua quy. Doi véi tai
san khac, da thuc hién viéc chuyén quyén so hiru tai san theo quy dinh.

- C6 giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ do co quan nha nudc co tham quyen cap.
- P cong bé vé viéc thanh lap quy.
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- Quyét dinh cua co quan nha nudc ¢d tham quyen cong nhan quy du dicu kién hoat dong va cdng nhan thanh vién
Hoi dong quan ly quy.

b) Quy duogc cong nhan Hoi ddng quan 1y quy:

- Hoi dong quan 1y quy 1a co quan quan Iy cia quy, nhan danh quy dé quyét dinh, thyc hién cac quyén va nghia vu
cua quy; cac thanh vién phai c6 du nang luc hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Hoi dong quan 1y quy co 61 thi€u 03 thanh
vién gom: Chu tich, cac Phé Chu tich va cac thanh vién khong phai la nguoi c6 quan hé gia dinh, trong do c6 t61 thiéu 51%
s0 lugng thanh vién la cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do diéu 1¢ quy dinh nhung khong qua 05 nam,
tinh tir ngay c6 quyét dinh cong nhan cua Bo No1 vy;

- Truong hop Hoi dong quan 1y quy hét nhiém ky, Hoi dong quan Iy quy nhiém ky tiép theo s& do Ban sang lap dé cu.
Truong hop khong co dé ctr ctia ban sang lap, Ho1 d6ng quan 1y quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan Iy quy nhiém ky
tiép theo. Cham nhat 90 ngdy trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan thanh ho so, thu tuc cong nhan hoi dong quan ly hop

1& giri BO Noi vu cong nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc diéu hanh hoat dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh
cong nhan hoi dong quan 1y nhiém ky tiép theo.

2.10. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién.

- Nghi dinh s0 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot s0 dicu ciia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tur thién.

2.11. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so hru B6 phén lru trir Thoi gian luu
- Nhu muyc 2.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi véi ho so ] o Tir 01 ndm, sau dé chuyén hd
khong dap tmg yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mon so dén kho Ty it cia S6
- H6 so tham dinh (néu co);
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu cb).
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua
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Mau s6 02. Piéu 18 miu cia quy xa hdi (*)

ceeeteenn CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BPIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...
(Puoc cong nhan kém theo Quyér dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

8) TEN TIENG VIBL. ...ttt ;
b) Tén tiéng nudC NGOAT (NEU CO) ... ;
C) TN VIEL tAL (MEU CO)uvvieeeeee e en s
2. Biéu tuong (10g0) ctia QU (NEU CO).....evveeeeeeeeeeeeee e

3. Tru s6: 56 nha, duong, pho (néu o). .., xa, phuong ..., huyén, quan ...,
tinh, thanh pho.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (/) R
Pieu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau day goi tat 12 Quy) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi muc
tiéu loi nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic toé chiec, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Qu¥y dugc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau cia cac sang 1ap vién
va tang trudng tai san quy trén co so van dong tai trg, van dong quyén gop cua
C4C t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh cua phap luat dé thuc
hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chtc va hoat dong theo nguyén tac:
a) Thanh lap va hoat dong khdng vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém truéc
phap luat bang tai san cua Quy;

¢) To churc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va biéu 1& Quy dugc

A
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d) Céng khai, minh bach vé t6 chirc, hoat déng va thu, chi tai chinh, tai san
cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh cta phéap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...5...

] 5 Chuong I1 .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chire niing, nhiém vu

1. Sir dung tai san cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac ddi tugng, cac chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy
dinh cua phap luat.

o2 Tiép nhan va quan Iy tai san dugc tai tro, vién tro theo uy quyeén tur géc
to chirc ca nhan trong va ngoai nudce dé thyc hién cac hoat dong theo hop dong
uy quyen phu hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3 Tiép nhén tai san ter cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nuéc tai tro,
hién, tang hoac bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cia phap luat dé bao ton
va tang trudng tai san caa Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Cin ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap
luat co lién quan va ton chi, muc dich ctia Quy, dé quy dinh cu the, phu hop).

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan ly Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoidc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi dong quan ly Quy

1. Hoi d@dng quan ly quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé
quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu cta quy; cac thanh vién phai c6 du
nang lyc hanh vi dan su va khdng c6 an tich. Hoi dong quan ly quy co tdi thiéu

03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khdng phai la
ngudi €O quan hé gia dinh, trong d6 c¢6 toi thiéu 51% so6 lugng thanh vién la
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cong dan Viét Nam. Nhigm ky Hoi dong quan Iy quy do dieu 1§ quy dinh nhung
khong qua 05 ndm, tinh tir ngay c6 quyet dinh cong nhan cua co quan nha nudéc
cé tham quyén quy dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan ly quy do ban séng lap dé ct, truong hop khong co dé cir ciia ban
sang lap, Hoi dong quan ly quy nhiém ky truéce bau ra Hoi dong quan ly quy
nhiém ky tiép theo. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan
thanh hd so, thu tuc cdng nhan hdi déng quan Iy hop 18 giri co quan nha nuéc cb
tham quyén céng nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc diéu hanh hoat
dong cia quy cho dén khi cé quyét dinh cdng nhan hoi dong quan Iy nhiém ky
tiep theo.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phét trién va ké hoach hoat dong hang nim cua

Quy;

b) Quyét dinh céc giai phéap phat trién Quy; théng qua hop dong mua, béan
tai san ¢ gia tri tir ... dong Viét Nam tro 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, c4c Phé Chu tich, thanh vién Hoi
dong quan Iy Quy dé co quan nha nudc ¢ tham quyén céng nhan; quyét dinh
thanh 1ap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc
Giam doc Quy hoac ky va cham dat hop dong doi véi Giam déc Quy trong
truong hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; bo nhiém Ké toan truong va
ngudi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 1é Quy¥;

d) Quyét dinh muc luong, ché do, chinh sach khéac (néu co) dbi vai Cha
tich, Ph6 Chu tich, thanh vién Hoi d¢ong quan ly Quy, Giam dbc, Ké toan truong
Quy¥ va ngudi 1am viéc tai Quy theo quy dinh tai Biéu 18 Quy va theo quy dinh
cua phap luat;

d) Théng qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an str dung tai san, tai
chinh quy;

~ €) Quyét dinh co cau to chirc quan 1y Quy theo quy dinh cua phép luat va
bicu 1€ Quy;

g) Quyét dinh thanh Iap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phép
luat va bicu 1€ quy; thanh 1ap chi nhanh, vén phong dai dién Quy theo quy dinh
tai Bieu 32 Nghi dinh 93/2019/NDb-CP;

h) Doi tén; stra d6i, bo sung Biéu 18 Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sép nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co Quyét dinh cdng nhan Quy du
diéu kién hoat dong va cdng nhan Hoi dong quan ly Qug, Hoi ddng quan Iy Quy
cé trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan ly va st dung tai san, tai
chinh, cac dinh mac chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, Ky luét va
giai quyet phan anh, kién nghi, khieu nai, to cao trong néi b6 Quy; quy dinh ve
thoi gian lam viéc, viéc stir dung lao dong va st dung con dau cua Quy; quy dinh
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cu thé viéc bau, mién nhiém, bi nhiém Chu tich, cac Phd Chu tich, thanh vién
Hoi dong quan ly; quy djr]h cu thé viéc b,6 nhiém, miér) nhiém, cach ch(xc; Giam
doc hodc cham dut hop dong lao dong doi véi Giam doc Quy va Quy che lam
viéc cua Hoi dong quan ly Quy, Ban Kiem soat Quy; cac quy dinh trong ni bo
Qu¥ phu hop véi quy dinh cua Biéu 1€ Quy va quy dinh caa phap luat.

1) C4c nhiém vu va quyeén han khac theo quy dinh cua Nghj dinh s6
93/2019/ND-CP va biéu I¢ Quy.

3. Nguyen tic hoat dong caa Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan Iy Quy
triéu tap va chu tr‘|‘. Hoi1 dong quan ly Qu¥ hop anh Ky ... mot lan, cé thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hoi dong quan ly Quy dugc coi la hop 1€ khi 0 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
ly Quy tham gia;

b) MOi thanh vién Hoi dong quan Iy Quy c6 mot phieu biéu quyet. Trong
truong hop so thanh vién c6 mat tai cugc hop khong day du, ngudi chu tri cuge

hop Hoi dong quan ly Quy xin y kién bang van ban, y kién bang vian ban caa
thanh vién vang mat c6 gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyet dinh cua Hoi dong quan ly Quy dugc thong qua khi c6 .
thanh vién Hoi dong quan 1y Qu¥ biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Héi dong quan ly Quy
1. Chu tich Hoi dong quan Iy quy Ia cong dan Viét Nam duoc Hoi dong |
quan ly Quy bau va la ngudi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong
quan ly Quy co thé kiém Giam doc Quy.
2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ¢d cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Chuan bj hodc to chirc vigc chuan bj chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Hoi dong quan ly Quy;
b) Chuan bi hoac t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop
Hoi dong quan ly Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;
’ C) Triéu tap va chu tri cuoce hop Hoi ddng quan Iy Quy hoic té chuc viéc
lay y kien céc thanh vién Hoi dong quan ly Quy;
_d) Giam sat hodc t6 chirc giam sét viéc thuc hién cac quyét dinh caa Hoi
dong quan ly Quy;
d) Thay mat Hoi dong quan Iy Quy ky céac quyét dinh cua Hoi dong quan ly
Quy;
e) Cac quyen va nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va biéu Ié Quy.
3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan ly Quy khong qua 05 ndm. Chu
tich Hoi dong quan ly Quy co thé dugc bau lai vai s6 nhiém ky khdng han ché.
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4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai
ghi rd trong cac giay to giao dich cua Quy.
5. Truong hop vang mit thi Chu tich Hoi dong quan Iy QUy uy quyén bang

van ban cho Phé Chu tich Hoi ddng quan Iy QUy thyc hién cac quyen va nhiém vu
cua Cha tich Hoi déng quan ly Quy theo nguyén tic quy dinh tai Biéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hai ddng quan ly Quy
1. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé
nhiém Ky cung vai nhiém ky cia Hoi dong quan ly Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ¢ nhiém vu gitip Chu tich Hoi dong
quan Iy Quy diéu hanh céc hoat dong cua Quy theo su phan cong cua Hoi dong
quan ly Quy va thuc hién nhiém vu theo sy ay quyén caa Cha tich Hoi dong

quan ly Quy.
Pi¢u 11. Giam doc Quy
~ (Cén cir quy dinh tai Dicu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
thé)
Piéu 12. Ké toan truéng cia Quy
~ (Cén cir quy dinh tai Bieu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy
- Can ctr quy dinh tai Biéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu

- Nhiém ky caa Ban Kiém soat cing véi nhiém ky caa Hoi dong quan ly

Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén
Pi¢u 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
thé.

- Trong thai han 30 ngay ké tir ngay Quy ¢ quyét dinh thanh 1ap chi nhanh
hodc vin phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac voi
tru s¢ chinh cua Quy thi Quy gui 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nudc
c6 tham quyén cho phep thanh Iap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cip tinh noi Quy dat chi nhanh hozic
van phong dai dién.

Chuong IV
VAN DPONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ
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Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc
ngoai nham thuc hién muc dich hoat déng theo quy dinh cua biéu 1€ Quy va
theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai tro cia cac ca nhan, to chirc trong va
ngoai nudc cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo dang quy dinh hién hanh
ctia Nha nuée, ddng thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua td
chuc (néu cd) dé cong chling va céc nha tai tro co diéu kién kiém tra, giam sat.
Déi vai khoan tai tro c6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién dung theo yéu cau
cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop hd tro khic phuc kho khin khi xay ra thién tai, hoa hoan,
su co nghiém trong Iam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua nhan dan do Hoi
dong quan ])’/ Quy quyét dinh dong gop theo huéng dan cua Uy ban trung uong
Mat tran To quoc Viét Nam.

Picu 17. Nguyén tiac van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong stc cia
ca nhan, to chuc phai trén co SO ty Nguyén Voi Iong hao tdm, Quy khéng tu dat
ra mtc huy dong dong gop tdi thiéu dé budc ca nhan, to chire thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, sir dung tién, hién vat tir ca nhan, to
chirc dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra,
kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiep nhan tai trg phai cdng khai, minh
bach, bao gom: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén
gop, tai trg; viéc sir dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thac cong khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu
tro, tro giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cap thdng tin theo y&u cau cua co quan, td chic, ca nhan theo quy
dinh cta phép luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro

(Can cir Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cia Quy dé quy
dinh doi tugng cu the)

. o Chu’O’ngY . . )
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Nguén thu
(Can cir quy dinh tai Biéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
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Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Didu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 21. N$i dung chi cho hoat déng quan ly Quy

(Can ctr quy dinh tai Didu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san caa Quy

(Can ctr quy dinh tai Didu 38 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san cia Quy khi hep nhat, sap nhap, chia, tach, dinh
chi c6 thoi han hoat dong va giai the Quy

(Can ctr Biéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ) Chuong VI ] ) A
. HQE NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, D()?I TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

biéu 24. Hop nhat, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy

1. Viéc hop nhat, s&p nhap, chia, tach, doi tén Quy thyc hién theo quy dinh
cua Bo luat Dan sy, Bicu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phép
luat khac co lién quan.

2. Hoi dong quan Iy Quy 6 trach nhiém t6 chuc thuc hién quyét dinh hop
nhat, sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat ddng cia Quy

‘ Viéc dinh chi CQ thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai
bieu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP.

2. Hoi dong quan ly Quy c6 trach nhiém to chuc thuc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh caa phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuwéng
~ 1.T6 chirc, c& nhan c6 nhicu dong gop cho hoat dong ciia QU s& duoc Hoi
dong quan ly Quy khen thudng hoac dugc Hoi dong quan ly Quy de nghi co
quan nha nudce 6 tham quyén khen thuong theo quy dinh ctaa phap luat.
2. Hoi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thic, thu tuc, thim quyén,
trinh tu xét khen thudng trong noi bo Quy.

biéu 28. Ky luat
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1. T6 chirc thudc Quy, nhimg ngudi 1am viéc tai Quy vi pham quy dinh cua
Diéu 1& nay, tly theo tinh chat, mac d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat hoac truy
ctru trach nhiém hinh su. Néu gay thiét hai vat chét phai bdi thuong theo quy
dinh ctia phéap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, thi tuc, tham quyen
trinh tu xem xét, quyet dinh ky luat trong noi bd Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pieu 29. Sira doi, bo sung Piéu 1¢

Viéc stra doi, bo sung Biéu 1& Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan
ly Quy thong qua va phai duoc ...L.. quyét dinh cong nhan.

biéu 30. Hiéu luc thi hanh

1. Biéu 16 Quy ...2...c6 ... Chuong, ... Biéu va cd hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay dugc ...%... cong nhan.

2. Can cir cac quy dinh phép luat vé quy x& hoi, quy tir thién va Dicu 18
Quy da dugc cong nhan, Hoi dong quan 1y Quy ...2... ¢0 trach nhi¢m huéng dan
va t6 chuc thuc hién Diéu 1€ nay.

Ghi cha:

) Can ctr diéu kién cy thé quy c6 thé b sung them s6 diéu phu hop quy dinh cta phéap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu Ié quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can ct Diéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat cd
lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich ctia quy cho pha hop.

4 Co quan quan ly nha nudc vé linh vyc hoat dong chinh cua quy.

5 Toan quéc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, x4.

6 Ghi rd thong tin vé sang lap vién: trudng hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay, thang,
nam sinh; qudc tich; s6 va noi cap CMND hoic cin cude cdng dan hozc ho chiéu; dia chi thuong tra,
noi & hién nay), truong hop sang lap vién 1a t chirc (tén to chirc, dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hoic
quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép - néu co).
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Mau s6 03. Piéu I8 miu ciaa quy tir thién (*)

ceedieen CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puroc cong nhan kém theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

) TEN HENG VIBL oot n e :
b) Tén tiéng NUGC NGOAT (NEU CO): ...t ;

3. Try s: S0 nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuong ..., huyén, quan ...,
tinh, thanh pho.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (/) R
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2... (sau ddy goi tat [a Quy) la Quy tir thién hoat dong khdng vi muc
tiéu loi nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic toé chicc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Qu¥y dugc hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban dau cua cac sang 1ap
vién va tang truong tai san cua QuY trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén
gop cua cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctaa phap luat de
thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chtc va hoat dong theo nguyén tac:

a) Thanh lap va hoat dong khdng vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém truéc
phap luat bang tai san cua Quy;

¢) To chirc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1& Quy dugc
...... cong nhan, chiu sy quan 1y nha nudc cua ..."... vé nganh, linh vuc Qu¥y
hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé té chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san
cua Quy;
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d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Quy co tu cach phap nhan, ¢ con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh ctia phéap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...5...

] Chuong I1 .
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Sir dung ngudn tai san cia Quy dé hd tro, tai trg cho cac doi tuong, cac
chuong trinh, du an phu hop vai tén chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy
va quy dinh cua phap luat.

o2 Tiép nhan va quan Iy tai san dugc tai tro, vién tro theo uy quyeén tur géc
to chirc ca nhan trong va ngoai nudce dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong
uy quyen phu hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

-3 Tiép nhén tai san ter cac t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai nuéc tai tro,
hién, tang hoac bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cia phap luat dé bao ton
va tang trudng tai san caa Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Cén cir quy dinh tai Bicu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc
dich ctia Quy dé quy dinh cu the, phu hop)

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 7. Co cu té chirc

1. Hdi dong quan ly Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi dong quan ly Quy

1. Hoi dong quan ly quy 1a co quan quan ly cua qu, nhan danh quy dé
quyét dinh, thuc hién céc quyen va nghla vu cua quy; cac thanh vién pha1 co du
nang lyc hanh vi dan sy va khong co an tich. Hoi dong quan ly quy co téi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai la
ngudi ¢ quan h¢ gia dinh, trong d6 co toi thieu 51% so lugng thanh vién la
cong dan Viet Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do dieu I€ quy dinh nhung
khong qua 05 ndm, tinh tir ngay c6 quyet dinh cong nhan cua co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
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Hoi quan Iy quy do ban séng lap dé cur, truong hop khong c6 dé cir cua ban
sang lap, Hoi déng quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan ly quy
nhi¢m ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan
thanh hd so, thu tuc cdng nhan hdi déng quan Iy hop 18 giri co quan nha nuéc cb
tham quyén cdng nhan. Hoi ddng quan Iy quy nhiém ky trude diéu hanh hoat
dong cua quy cho dén khi ¢ quyét dinh cdng nhan hoi dong quan Iy nhiém ky
tiep theo.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phét trién va ké hoach hoat dong hang nim cua

Quy;

b) Quyét dinh céc giai phéap phét trién Quy; théng qua hop dong mua, béan
tai san c6 gié tri tir ...doéng Viét Nam tré [én;

¢) Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, c&c Phé Chu tich, thanh vién Hoi
dong quan Iy Quy dé co quan nha nudc ¢ tham quyén céng nhan; quyét dinh
thanh 1ap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc
Giam doc Quy hoac ky va cham dat hop dong doi véi Giam déc Quy trong
truong hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; bé nhiém Ké toan truong va
nguoi quan 1y khac quy dinh tai Diéu Ié Quy¥;

d) Quyét dinh muc luong, ché do, chinh sach khéac (néu co) déi vai Cha
tich, Ph6 Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam déc, Ké toan truong
Quy¥ va ngudi 1am viéc tai Quy theo quy dinh tai Biéu 18 Quy va theo quy dinh
cua phap luat;

d) Théng qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an str dung tai san, tai
chinh Qu¥;

_ €) Quyét dinh co cau o chirc quan Iy Quy theo quy dinh ctia phap luat va
biéu I¢ Quy;
g) Quyét dinh thanh lap phép nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap
luat; thanh 1ap chi nhanh, vén phong dai di¢n Quy theo quy dinh tai biu 32
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Doi tén; stra d6i, bo sung Diéu 18 Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c¢6 Quyét dinh cong nhan Quy du
diéu kién hoat dong va céng nhan Hoi dong quan Iy Quy, Hai dong quan 1y Quy
c6 trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan ly va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh muec chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo trong noi bo Quy; quy dinh vé
thoi gian 1am viéc, viéc sir dung lao dong va sir dung con diu cia Quy; quy dinh
cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cdc Phé Chu tich, thanh vién
Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, céch chic Giam
dbc hodc cham dut hop dong lao dong ddi vai Giam doc Quy va Quy ché 1am
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viéc ciia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soét Quy; cac quy dinh trong noi bo
Quy¥ phu hop véi quy dinh cua Biéu 1€ Quy va quy dinh caa phap luat.

1) C4c nhiém vu va quyeén han khéac theo quy dinh cua Nghj dinh sb
93/2019/ND-CP va biéu I¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong caa Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan Iy Quy
triéu tap va chu tr‘|‘. Hoi1 dong quan ly Qu¥ hop (ﬁnh Ky ... mot lan, cé thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hoi dong quan ly Quy dugc coi la hop 1€ khi 0 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
ly Quy tham gia;

b) MGi thanh vién Hoi dong quan Iy Quy cé mét phiéu biéu quyét. Trong
truong hop s6 thanh vién c6 mat tai cuoc hop khong day du, nguoi chu tri cugc

hop Hoi dong quan ly QUy xin y kién bang van ban, y kién bang van ban caa
thanh vién vang mat cé gia tri nhu y kién cua thanh vién cd mat tai cudc hop;

¢) Céc quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ...
thanh vién Hoi dong quan ly Qu¥ biéu quyét tan thanh.

biéu 9. Chi tich Hgi dong quan ly Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy la cong dan Viét Nam dugc Hoi dong
quan ly Quy bau va la ngudi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong
quan ly Quy co thé kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ¢d cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bj hodc to chirc viéc chuan b chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Hoi dong quan ly Quy;

b) Chuan bi hoic té chtc viéc chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu
hop Ho6i dong quan ly Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan
ly Quy;

~ ¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi dong quan ly Quy hodc to chirc vige
lay y kien cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

_d) Giam sat hodc t6 chirc giam sét viéc thuc hién cac quyét dinh caa Hoi
dong quan ly Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan Iy Quy ky céac quyét dinh cua Hoi dong quan ly
Quy;

e) Cac quyen va nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va bicu I¢ Quy.

3. Nhiém ky ctua Chu tich Hoi dong quan ly Quy khong qué 05 nam. Chu
tich Hoi dong quan ly Quy co thé duoc bau lai vai s6 nhiém ky khong han ché.
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4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai
ghi rd trong cac giay to giao dich cua Quy.

5. Trudng hop vang mat thi Cha tich Hoi ddng quan Iy Quy uy quyen bang
van ban cho Phd Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy thuc hign cac quyen va nhiém
vu caa Cha tich Hoi déng quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Biéu I Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hai ddng quan ly Quy
1. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé
nhiém ky cung vai nhiém ky cta Hoi dong quan ly Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan ly Quy c6 nhiém vu giGp Cha tich Hoi ddng
quan ly Quy diéu hanh céc hoat dong cia Quy theo su phan cong caa Hoi dong
quan ly Quy va thuc hién nhiém vu theo sy ay quyén caa Cha tich Hoi dong
quan ly Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 12. Ké toan truéng ciaa Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Cin ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém soét ciing véi nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Qus.
Piéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thai han 30 ngay ké tir ngay Quy 6 quyét dinh thanh 1ap chi nhanh
hodc vin phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac voi
tru s¢ chinh caia Quy thi Quy gui 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nuéc
c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 18 Nghi
dinh s6 93/2019/NB-CP va Uy ban nhan dan cép tinh noi Quy dat chi nhanh
hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro
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1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc
ngoai nham thuc hién muc dich hoat déng theo quy dinh cua biéu 1€ Quy va
theo quy dinh cua phéap luat.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai tro cua cac c& nhan, to chuc trong va
ngoai nu6c cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh
ctia Nha nude, ddng thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua to
chtc (néu c6) dé cong chiing va c&c nha tai tro c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chuc van dong dong gop hd trg khac phuc kho khan chi thuc
hién khi xay ra thién tai, hoa hoan, su ¢ nghiém trong lam thiét hai l16n vé
ngudi Va tai san cia nhan dan. Hoi dong quan 1y Quy quyét dinh to chic van
dong dong gop va thuc hién hd tro theo hudng dan caa Uy ban trung wong Mt
tran T6 qudc Viét Nam hozc Hoi Chir thap do Viet Nam.

4. Dbi Vi khoan tai tro, quyén ‘gop, ung hd khic phuc hau qua i lut, thien
tai, ctru trg khan cap thyuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va
tai san. qu véi nhitng khoan tai trg ¢ muc dich, muc tiéu phai thuc hién ding
theo yéu cau cua nha tai trg.

Pieu 17. Nguyén tic van déng quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong stc cua
ca nhan, t6 chuc phai trén co ¢ ty nguyén véi long hao tam, Quy khong ty dat
ra muc huy dong dong gop toi thiéu dé buoc c& nhan, t6 chuc thuc hién.

2. Viéc quy@n gop, tiép nhan, quan ly, sir dung tién, hién vat tir ca nhan, to
chirc dong gép cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra,
kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung van dong quyen gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh
bach, bao gom: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén
gop, tai trg; viéc sir dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thuc cng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu
trg, tro giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cap thdng tin theo y&u cau cua co quan, td chic, c& nhan theo quy
dinh cta phép luat.

Picu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro
(Can cir Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cia Quy dé quy
dinh doi tugng cu the)

. o Chu’O’ngY . . )
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
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Pieu 19. Nguon thu

(Can ct Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ct Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat dgng quan Iy Quy

(Can ct Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san caa Quy

(Can ctr Biéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

biéu 23. Xir ly tai san ciia Quy khi hep nhat, sap nhap, chia, tach, dinh
chi co thoi han hoat dgng va giai the Quy

(Can ctr Biéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

biéu 24. Hop nhat, sap nhap, chia, tach, déi tén Quy
1. Viéc hop nhat, s&p nhap, chia, tach, doi tén Quy thyc hién theo quy dinh
cua Bo luat Dan sy, Bicu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phép
luat khac co lién quan.
2. Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhigm t6 chirc thuc hién quyét dinh hop
nhat, sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cia phap luat.
Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy
‘ Viéc dinh chi CQ thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai
biéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai DBidu 41 Nghi dinh sé
93/2019/Nb-CP.
2. Hoi dong quan ly Quy c6 trach nhiém to chuc thuc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh caa phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuwéng

1. T6 chuc, c& nhan c6 nhiéu dong gop cho hoat dong cua QuY s& duoc Hoi
ddng quan ly QUy khen thudng hodc duoc Hoi d6ng quan ly Quy dé nghi co
quan nha nuéc ¢ tham quyén khen thuong theo quy dinh cua phéap lut.

2. Hoi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc tham quyén,
trinh tu xét khen thudng trong noi bo Quy.
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Piéu 28. Ky luat

1. T4 chirc thudc Quy, nhirg ngudi 1am viéc tai Quy vi pham quy dinh cua
Diéu 1& nay, tly theo tinh chat, mac d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat hoac truy
ctru trach nhiém hinh su. Néu gay thiét hai vat chét phai bdi thuong theo quy
dinh cta phéap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, thi tuc, tham quyen
trinh tu xem xét, quyet dinh ky luat trong noi bd Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, b sung Piéu 1¢

Viéc sura doi, bo sung Diéu 1& Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy thong qua va phai duoc ...1... quyét dinh cong nhan mai ¢ hiéu
luc thi hanh.

biéu 30. Hiéu luc thi hanh

1. Biéu 18 Qu§...2... c6 .... Chuong, ... Piéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tur
ngay dugc ...%... cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy x& hoi, quy tir thién va biéu 1é
Quy da duoc cong nhan, Hoi dong quan ly Quy ...2... ¢6 trach nhiém huéng dan
va t6 churc thyuc hién Biéu 1€ nay.

Ghi chu:

") Can cur diéu kién cu thé quy co thé b sung thém s6 diéu phu hop quy dinh cua phap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ qus.

2 Tén goi cua quy.

3 Can ctr Didu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cia phap luat cé lién quan
dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cta quy cho phi hop.

4 Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

5 Toan qudc hozc lién tinh, trong tinh, huyén, x&.

6 Ghi 6 thong tin vé sang lap vién: truong hop sang lap vién Ia ca nhan (ho va tén; ngay, thang, nim sinh;
qudc tich; s6 va noi cip CMND hoic cin cudc cong dan hodc ho chiéu; dia chi thudng tra, noi & hién nay),
truong hop sang l1ap vién 1a to chic (tén to chire, dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hoac quyét dinh thanh lap va
hoat dong; ma s doanh nghi¢p, gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan dang ky doanh nghiép -
néu co).
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Mau s6 07. Pon dé nghi thay doi giay phép thanh Iap va cong nhan diéu I¢
(swra doi, bo sung) quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

o PON PENGHI o
Thay doi Giay phép thanh Iap va cong nhan Dieu I€ (sira doi, bo sung)

Kinh guri: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh $6 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
cua Chinh phu veé t6 chuc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh caa

phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy ..1... dé nghi ...2.. xem xét, quyet
dinh viéc thay d6i Giay phép thanh lap va céng nhan Dicu 1€ (stra doi, bo sung) cua
Quy nhu sau:

1. Mt s thong tin co ban vé Quy

Thong tin KNi CAN HBN NE:...ooee e,
HoO VA B0, e
biachiliénlac: ...................oo .. -sddienthoaiz.......oeveeveiin
Noi nhan: LA ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e (Chuzc vy, cha ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

1 Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1& quy.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai Biéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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Mau so 11. Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhan Piéu ¢ quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] PON PE NGHI
Doi tén Quy ....... thanh Quy ...%...

Kinh gui: ...3...

Theo quy di‘nhqtai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019
cuaa Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh

......................................................................................

4. C4c tai liéu co lién quan (néu co)

Thong tin Kni Can BN N&: .....ooe e
HoO VA B0, o
Dia chi BN lac: ...
SO BN thOAT: ....ve e,
Hoi dong quan Iy Quy ...L... d& nghi ...3... xem xét, quyét dinh cho phép
d6i tén Quy ...L... thanh Quy ...2... va cong nhan Diéu 18 (stra doi, bd sung)
Quy ...2...
Noi nhgn: 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e (Chaic vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi ch:

1 Tén quy dé nghi.

2 Tén quy sau khi doi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao diy du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Biéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 19. So yéu ly lich c& nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in N0Q): .....c.oveeveeeeeveeeeeeee e
. 2) Tén gol
AN MAU | A oo
(4 X 6cm) | 3) Sinhngay: .............. thang .... nam..., Gigitinh (nam,

1179 AT

4) Noi sinh: X4 ................ Huyén.....coooov e, , Tinh
5) QuUé quan: Xa ........cccue...e. , Huyén o, , TiNN
6) Dan tocC: ....ccccovvvveennnn, R T 0] I T Lo S
8) Noi dang ky ho Knau thudNg tr0: .. ..c.oveeveevceeeeieeeeeees s s
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thén, xa, huyén, tinh)
0) NOT G NIEN NAY: ... oot srae e re e nnee e enees
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thén, xa, huyén, tinh)
10) NGh& NGIIBP CONG AC: .v.vvvveeeeceeeieeiees ettt ene s
11) Ngay tuyén dung: ......... [eeernn. [eerane. , Co quan tuyén dung: ........ccccveveeene.
12) Chirc vy (chuc danh) hién tai: Ngay thang ndm bo nhiém:

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cong chic (vién chic) néu co........ Ngay thang nam bo nhiém
ngach........ , Mé ngach: ..............

Bac luong: ........ , H¢ I , Ngay huong: ......... [, [......, Phu cip chirc
VU ........ , Phu cap khéac: .............

15.1-Trinh d6 gi4o duc pho thong (da t6t nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
15.2-Trinh dd chuy@n MAN €a0 NNAL..........c.vvivereireeeeeeeee e,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: .............. (Cao cép, trung cap, so Cip va trong duong);
15.4-Quén ly nha nudc................ (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy, ....... )

15.5-Ngoai ngl:......cccovvviveerieenee. 15.6-TINhQC: oveiviiceceec e
(Tén ngoai ngir + Trinh @ A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét nam:....[........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....
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17) Ngay tham gia to chC chinh tri = X8 NOI: ...c.cvecvveeeeieceeeeeee e
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi, ... va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngay Xuét ngii:..../..../......, Quan ham cao nhat:.....

19) Danh hiéu dugc phong ting €0 NNAL:..........c.ceveeeeeeeeeeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hing luc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)

20) SO ruroNg CONG TAC: ..vveveerieieesieerie e ee e ee et be e enre e
21) Khen thuong: ........cccevvevvenee. , 22) KV UL o

(Hinh thtc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: ........ , Chiéu cao..., Cannang: ...kg, Nhém mau: .......
24) La thuong binh hang: ............ [ , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) S6 chirng minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... [ [
26) SO SO BHXH (MU CO): .ottt s
27) Bao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc
R . Chuyén nganh dao Tir thang, ndm H”,m Va’n bang,
Tén truong ta0. bdi dudn , - thirc ching chi,
T g Dén thang, nam | dao tao trinh d6 gi
.............................................................. [
................................................................ [
.............................................................. [
.............................................................. [

Ghi cha: Hinh thic dao tao: Chinh quy, tai chuac, chuyén tu, boi dudng
.../Van bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, K¥ su ...

28) Tom tat Qua trinh cong tac

Tur thdng, ndm

dén thang, nam

Chace danh, chuc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian duge dio tao, boi dudng vé
chuyé&n mon, nghiép vuy, .
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29) bic diém lich sir ban than:

- Khai r6: bi bat, bi tU (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhirng van dé gi ? Ban than cé lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, churc danh, chic vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoac ¢ quan hé vai céc to chuac chinh tri, kinh té, x& hoi nao ¢ trong
nudc (lam gi, to chac nao, dat tru sé ¢ dau ... ?) : ...

- Tham gia hoic c6 quan hé véi cac to chuc chinh tri, kinh té, x4 hoi nao ¢ nude
ngoai (lam gi, t6 chuc nao, dat tru so ¢ dau ... ?) : ...

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (1am
gi,diachi ...)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Ve ban than: Cha, Me, Vo (hodc chong), anh chi em rudt, con d¢, con nudi,
con ré, con dau theo quy dinh phép luat

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic

Mbi ]  nghé P dan
quan Ho va tén Nam | vu, don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
he | sinh | ngoai nudc); thanh vién cac to chic chinh

tri - x4 hoi ... ?

.........................................................................................

......................................................................................

.......................................................................................

.........................................................................................

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

MOi Ho VA tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chizc danh, chirc
quan ’ sinh | vy, don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
hé ngoai nudc); thanh vién céc té chuc chinh
tri - xa hoi ... ?
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......

..........................

......

..........................................

31) Dién bién qua trinh luong cua ca nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va stir dung nguoi khai
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Ngay ...... thang........ nam 20........
Nguwoi khai
T6i xin cam doan nhitng loi Khai trén
day 1a dung su that, néu co diéu gi
khong dung T6i xin chiu trach nhiém
truéc phap luat vé 1oi khai ciia minh
(Ky tén, ghi rd ho tén)




I1I. THU TUC CONG NHAN THAY POI, BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN LY QUY

3.1. Trinh tw, cach thitc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buwoc 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua Bo phan tiép nhén va tra két qua S6 Noi
vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, duong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu cbéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chieu: Tir 13 giv 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Déi véi ho so duoc nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (got tat BO phan mdt ctra) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh Xéc,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan. b sung hoan thién h so theo
quy dinh va néu r6 1y do theo mAau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cia Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy dii, chinh x4c theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mdt cura ti€p nhan va cap nhat ho so vao
phan mém mot cura di¢n tir va 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mot ctra chuyén ngay ho
50 trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

két qua (mau so 01 cua Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién
chuc tlep nhan phai ¢6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan dy du, hop 16 thi can bo, cong
churc, vién chuc tai BO phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tir B phan mot cira, cong chirc, vién
chic xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

59,0 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xc minh ho so:

Cong chutc thim dinh, trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh; cap
nhit thong tin vao h¢ thong thong tin mot ctra dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thure hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyet | Ghichu
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét ctra:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thyc hién va thAm dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, dé xuét cua chuyén vién;
- Chuyén vién; 45,0 ngay lam viéc
- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 10,0 ngay lam viéc
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
Pbi voi hd so sau khi tham dinh khoéng du diéu kién giai quyet R L
cong chuc giai quyet hd so bao cdo cip co tham quyen tra lai hd Th9ng bag tra‘ lai lfPong
so va thong béo bang vin ban néu 13 1y do, ndi dung can b sung, qua 0‘3 ngay Iafn Viee ké
hoan thién hd so thong qua BO phan mot ctra. Thong bao duge | t ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phén mém mot cira (:itién tir. Thoi
han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhén du ho so.
Cong churc tai B phan mot ctra tra két qua nhap vao s6 theo ddi
ho so va phan mém mdt ctra di¢n tur, thuc hién nhu sau:
. . - Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin phén, thu
Tra. ho S0, két qua | di¢n tir, dién thoai h‘oaflc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buoc 4 | giai quyét tha tuc | cho phép dbi véi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudc thoi
hanh chinh

han quy dinh;

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh gidy hen trad két qua). Cong chirc trd két qua
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Trinh ty . , o N % C o
T thuc hién Cach thire thye hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chd

kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu ¢6); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. Trudng hop t6 chc,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c¢d) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhén két qua tryc tiép tai B6 phan mot cura phai
mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan
hé so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

3.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:

_ - Van ban néu 10 ly do thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky ti€p theo;

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich c4 nhan (theo mau kém theo Nghi dinh nay) va phiéu 1y lich
tu phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cip cho cac thanh vién Hoi dong quan 1y quy khong qua 06 thang tinh dén ngay
nop ho so. Truong hop can bo, cong chire, vién chie tham gia Hoi dong quan ly quy, nguoi da nghi huu dugc cap c6 tham
quyén theo quy dinh v€ phan cap quan 1y can bo dong y gidi thiéu bau Chu tich Hoi dong quan 1y quy thi khong can phiéu ly
lich tu phap s6 01. Dbi v0i thanh vién Hoi dong quan Iy quy la nguoi nude ngoai phai cung cap so yéu ly lich cé xac nhan
clia co quan c6 tham quyén ciia nude nguoi d6 mang quoc tich, da dugc dich thuat va hop phap hoa lanh su;

- Vian ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y qu¥; vin ban bau chirc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong quan 1y quy;

- Trudng hop cong nhan Hoi dong quan ly quy nhiém ky tiép theo: vin ban ctia Ban sang lap quy dé ctir Hoi dong
quan ly quy, truong hop sang 1ap vién khong dé cur thi ¢6 van ban cua Hoi dong quan 1y quy nhiém ky trudce bau ra Hoi dong
quan 1y quy nhiém ky tiép theo; bao cdo tong két nhiém ky t6 chirc, hoat dong clia quy; bao cdo vé tinh hinh quan 1y, st
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dung tai san, tai chinh ctia qu¥ trong nhiém ky va bao cao kiém toan (néu co) vé tinh hinh quan 1y, str dung tai san, tai chinh
cua quy trong nhi¢m ky theo quy dinh phép luat.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.

3.3. Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngdy co quan c6 thim quyén nhan du hd so hop 18 vé viéc cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.
3.4. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Qui ¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

3.5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép tinh.

3.6. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh céng nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

3.7. Lé phi

Khdng co.

3.8. Tén mau don, mau to khai

- So yéu 1y lich c4 nhan :

+ Theo Mau s6 19, Phuy luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/NB-CP), phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co quan cé
tham quyén cap cho cac sang 1ap vién thanh 1ap quy khong qué 06 thang tinh dén ngay ndp hod so va ho so theo quy dinh tai
Dbiéu 11, Diéu 12 hoac Diéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan 5 Di¢u 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP;

+Trudng hop sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP thi khdng can phiéu Iy
lich tu phéap;

3.9. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh
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Poi tén quy thi tén mdi ciia quy phai dap tmg cac diéu kién sau:

- Quy phai c6 tén bang tiéng Viét va c6 thé duoc dich ra tiéng nudc ngoai theo quy dinh cta phap luat va phi hop voi
ton chi, muc dich, pham vi, linh vue hoat dong chinh cua quy;

- Khong trung lap hodc géy nham 14n véi tén ctia quy khac da duoc ding ky hop phép trude do;

- Khong vi pham truyén thong lich st, van hoa, dao dirc va thudn phong my tuc cua dan tdc;

- Khong gin véi tén riéng cua anh hung dan toc, danh nhan van héa, ldnh dao va nguyén linh dao Pang, Nha nudc,
cac chuc sic to chiic ton gido, tin ngudng, cac sang lap vién thanh 14p quy, thanh vién Hoi dong quan Iy quy va ngudi cd
quan hé gia dinh véi sang 1ap vién, thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

3.10. Can ctr phap ly ctaa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cia Chinh phu vé t6 chire, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s
93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

3.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hé so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 3.2,
- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 ctua don vi d6i v6i hod so
Khong dap tmg yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mén
- HO so tham dinh (néu c9);
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). Tir 01 nim, sau d6 chuyén hd

Céc biéu miu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay so dén kho hum trir cia So

23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua
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MAu s6 19. So' yéu ly lich ca nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in N0A): .....c.oveeveveeeieeeeeeeeeee e
. 2) Tén gol
LU I O
(4 X 6 cm) | 3) Sinhngay: .............. thang ... ..., Gidi tinh (nam,

117 DO

4) Noi sinh: X4 ................ Huyén.....coooov e, , Tinh
5) QuUé quan: Xa ........cccue..e. , Huyén o, , TiNN
6) Dan toc: ......coeeveenenn, , 1) TON QIAO: e
8) Noi dang ky ho Khau thurdng trl: .. ...ceveveeeeeecee e
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thén, xa, huyén, tinh)
0) NOT G NIEN NAY: ... oo rae e re e enaa e nees
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thén, xa, huyén, tinh)
10) NGh& NGIIBP CONG AC: ..v.vvvveeeeeeeeeeeeeeeeees et
11) Ngay tuyén dung: ......... A S , Co quan tuyén dung: .........cccoeveeeene.
12) Chtc vu (chuc danh) hién tai: Ngay thang nim bd nhiém:

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dugc giao:

14) Ngach cdng chiic (vién chic) néu co......... Ngay thang ndm bo nhiém
ngach:....... , Mé ngach: ..............

Bac luong: ........ , He sb: .......... , Ngay huong: ......... [, [......, Phu cip chirc
VU ........ , Phu Cap Khac: .............

15.1- Trmh d6 gido duc pho thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
15.2-Trinh @6 Chuy@n MON a0 NNAL:.........ccvvveeeeeeeeeeeee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: .............. (Cao cép, trung cap, so cip va trong duong);

15.4-Quén ly nha nudc................ (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy, ....... )

15.5-Ngoai ngl:.....ccccovveiveerieenen. 15.6-TINhQC: ovevviicecee e
(Tén ngoai ngir + Trinh @ A, B, C, D,...) (Trinh 6 A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét nam:..../........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....
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17) Ngay tham gia to chC chinh tri = X8 NOI: ...c.vecvveeeieeeeeceeee e
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi, ... va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngay Xuét ngii:..../..../......, Quan ham cao nhat:.....

19) Danh hiéu dugc phong ting €0 NNAL:..........c.cveeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hing luc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)

P40 STt (o0 To J ot 10 o R - TSP
21) Khen thuong: ........cccevvevvenee. , 22) KV UL o

(Hinh thtc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: ........ , Chiéu cao..., Cannang: ...kg, Nhém mau: .......
24) La thuong binh hang: ............ [ , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) S6 chirng minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... [ [
26) SO SO BHXH (MU CO): .ottt s
27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc
R . Chuyén nganh dao Tir thang, ndm H”,m Va’n bang,
Tén truong ta0. bdi dudn , - thirc ching chi,
T g Dén thang, nam | dao tao trinh d6 gi
.............................................................. [
................................................................ [
.............................................................. [
.............................................................. [

Ghi cha: Hinh thic dao tao: Chinh quy, tai chuac, chuyén tu, boi dudng
.../Van bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, K¥ su ...

28) Tom tat Qua trinh cong tac

Tur thdng, ndm

dén thang, nam

Chace danh, chuc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian duge dio tao, boi dudng vé
chuyé&n mon, nghiép vuy, .
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29) bic diém lich sir ban than:

- Khai r6: bi bat, bi tU (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhirng van dé gi ? Ban than cé lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, churc danh, chic vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoac ¢ quan hé vai céc to chuac chinh tri, kinh té, x& hoi nao ¢ trong
nudc (lam gi, to chac nao, dat tru sé ¢ dau ... ?) : ...

- Tham gia hoic c6 quan hé véi cac to chuc chinh tri, kinh té, x4 hoi nao ¢ nude
ngoai (lam gi, t6 chuc nao, dat tru so ¢ dau ... ?) : ...

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (1am
gi,diachi ...)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Ve ban than: Cha, Me, Vo (hodc chong), anh chi em rudt, con d¢, con nudi,
con ré, con dau theo quy dinh phép luat

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic

Mbi ]  nghé P dan
quan Ho va tén Nam | vu, don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
he | sinh | ngoai nudc); thanh vién cac to chic chinh

tri - x4 hoi ... ?

.........................................................................................

......................................................................................

.......................................................................................

.........................................................................................

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

MOi Ho VA tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chizc danh, chirc
quan ’ sinh | vy, don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
hé ngoai nudc); thanh vién céc té chuc chinh
tri - xa hoi ... ?
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................................

.............................................

31) Dién bién qua trinh luong cua ca nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va stir dung nguoi khai

Ghi chu:

Ngay ...... thang........ nam 20........
Nguwoi khai
T6i xin cam doan nhitng loi Khai trén
day 1a dung su that, néu co diéu gi
khong dung T6i xin chiu trach nhiém
truéc phap luat vé 1oi khai ciia minh
(Ky tén, ghi rd ho tén)

L Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu I¢ quy.
? Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.
3 pam bao diy du theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

4 Pia danh.
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IV. THU TUC THAY POI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN BPIEU LE (SUA POI, BO SUNG) QUY
4.1. Trinh t, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan tiép phén va tra két qué~Sc"r No1
vu tai Trung tam H’a‘mh chinh cong (Sf) 85, duong Nguyeén Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoéc ndp truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tur 13 giv 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can b, cong chuc, vién chic tiép nhan ho so tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh Xéc,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cta Thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan hé s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu ttr choi ti€ép nhan giai quyét hod so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy dil, chinh xic theo quy dinh thi cong

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mdt cira chuyén ngay ho
so trong ngay lam vi¢c
hodc chuyén vao dau gid
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

chuc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cdp nhat ho so vao
phan mém mot cira dién tir va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (miu sd 01 cta Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé to chuc, cd nhan bod sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan cé thidm quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan dy du, hop 16 thi can bo, cong
churc, vién chuc tai BO phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tir B6 phan mot cira, cong chiic, vién
chic xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

59,0 ngay lam viéc
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

a) Trudong hop khong quy dinh phai tham tra, xdc minh ho so:

Cong chuc thim dinh, trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao he thng thong tin mot cira dién tr va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mot cira:

- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh
két qua tham muu, dé xuat ctia chuyén vién;

2,0 ngay lam viéc

- Chuyén vién;

45,0 ngay lam viéc

- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 10,0 ngay lam viéc

b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao céo cip co tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd 1y do, ndi dung can bd sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phdn mém mot ctra dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Thong bao tra lai khong
qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay ti€p nhan ho so
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buoc 4

Tri ho so, két qua
gidi quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chtrc tai Bo phan mot ctra tra két qua nhap vao s6 theo doi
ho so va phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cr?ip c6 tham quyén
cho phép ddi v6i hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chue tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1¢ phi (neu c6); yéu cau nguol dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. Trudng hop t6 chuc,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 18 phi (méu cé) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhan két qua tryc tiép tai B6 phan mot cura phai
mang theo ho so goc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bd t1ep nhan
hd so, truong hop nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid clia cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

4.2. Thanh phan, so lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cép lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy trong d6 néu rd 1y do dé nghi cap lai.

- Truong hop bi mat thi phai giri kém theo x4c nhan clia co quan cong an; truong hop bi rach, nat thi phai giri kém theo
giay phép bi rach, nat.
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b) S6 lugng ho so: 01 ban chinh.

4.3. Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngay co quan c6 thAm quyén nhén don hop 1¢.
4.4. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ci nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huy¢n, xa.

4.5. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép tinh.

4.6. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Cép lai Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu I¢ quy.
4.7. Lé phi

Khéng cd.

4.8. Tén miu don, miu to khai

Khdng co.

4.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
Khdng co.

4.10. Can cir phap ly cuia thi tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé to chirc, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.

Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ctia Chinh phu sira doi, bo sung mdt s6 dicu cia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.
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4.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi véi ho so
khong dap tmg yéu céu, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu cod);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua So
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V. THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY
1. Trinh tu cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buwoc 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Noi
vu tai Trung tam H’a‘mh chinh cong (S§3 85, duong Nguyeén Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoa}c nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cbéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chieu: Tir 13 giv 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can b9, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B§ phan
mdt cira chuyén ngay hd
so trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (miu s6 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh xic theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cdp nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Giéy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (miu sd6 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Béi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
thAm quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
huéng dan cu thé, ddy da mot 1an dé t6 chirc, ca nhan bod sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gt thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong cia tinh;

b) Néu ho so cuia to chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bo, cong
churc, vién chuc tai BO phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mot ctra, cong chirc, vién
chic xem xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:
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Trinh ty

TT thure hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyet | Ghichu

1. Tiép nhan ho so (B6 phan tiép nhan va tra két qua) 0,5 ngay lam vi¢c
2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 59,0 ngay lam viéc
a) Trudng hop khong quy dinh phai thim tra, x4c minh hd so:
Cong chtc tham dinh, trinh cap c6 thim quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao h¢ thong thong tin mot cira dién tr va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thyc hién va tham dinh 2,0 ngay lam vi¢c
két qua tham muu, dé xuét cua chuyén vién;
- Chuyén vién; 45,0 ngay lam viéc
- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam vi¢c
- UBND Tinh phé duyét. 10,0 ngay lam viéc
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Pbi voi hd so sau khi tham dinh khoéng du diéu kién giai quyet R L
cbng chuc giai quyet hd so bao cdo cip co tham quyen tra lai ho Thf)ng bacz tf?f lai lfPong
so va thong bao bang vin ban néu 13 1y do, ndi dung can bd sung, qua 0‘3 ngay lafn viee ké
hoan thién hd so thong qua BO phan mét ctira. Thong bao dugc | tor ngay ti€p nhan ho so
nhdp vao muyc tra két qua cuia phan mém mot ctra dién tu. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhén du ho so.

Tra hd 50, két qua Cong chuc tai B phan mot c?ra tra két qué nhap vao sb theo ddi 0,5 ngay lam viéc

Buwéc 4 | gidi quyét thi tuc | ho so va phan mém mot ctra dién tur, thye hién nhu sau:
hanh chinh

- Thong bao cho to chirc, cd nhan biét trudc qua tin nhin, thu
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

dién tr, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép co tham quyén
cho phép doi véi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chtrc, ca nhin nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan hod so va hen tra
két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1¢ phi (neu ¢6); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Truong hop t6 chuc,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 1& phi (néu ¢d) va cudce phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop ndp h6 so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhén két qua tryc tiép tai Bo phan mot ctra phai
mang theo hd so gbc dé doi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
hé so, trudng hop nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gi6 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

5.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap lai giay phép thanh 1ap va céng nhan diéu Ié quy trong d6 néu 16 1y do dé nghi cap lai.

- Trudng hop bi mat thi phai gtri kém theo xac nhan ctia co quan cong an; trudng hop bi rach, nat thi phai giri kém theo
giay phép bi rach, nat.

b) S6 lugng hd so: 01 ban chinh.
5.3. Thoi han giai quyét
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60 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan don hop 1¢.
5.4. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy ¢6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ci nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huy¢n, xa.

5.5. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép tinh.

5.6. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Cép lai Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu I¢ quy.
5.7. Lé phi

Khéng co.

5.8. Tén mau don, miu to khai

Khéng cd.

5.9. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thia tuc hanh chinh
Khdng co.

5.10. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién.

- Nghi dinh s0 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.
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5.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi vé6i ho so
khong dap umg yéu céu, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu c9);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir caa So
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HOAT PONG

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

VI. THU TUC CHO PHEP QUY HOAT PONG TRO LAI SAU KHI BI TAM PINH CHi CO THOI HAN

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Bwoc 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan tiép phén va tra két qua So Noi
vu tai Trung tam Hanh chinh cong (So 85, dudng Nguyen Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: T 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Béi véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chirc, vién chue tiép nhan ho so tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu 1d 1y do theo mau
Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét hé so (mau s6 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mdt cira chuyén ngay ho
50 trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cép nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
thAm quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, céng chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan dy du, hop 16 thi can bo, cong
chure, vién chuc tai BO phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 01 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tir B6 phan mot cira, cong chiic, vién
chic xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua gidi
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc
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Trinh ty

TT thure hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyet | Ghichu

2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 59,0 ngay lam viéc
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xc minh ho so:
Cong chtrc tham dinh, trinh cap c6 thim quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao h¢ thong thong tin mot cira dién tr va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mot cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, dé xuat ctia chuyén vién;
- Chuyén vién; 45,0 ngay lam viéc
- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duy¢t. 10,0 ngay lam viéc
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet R L
cong chuc giai quyet hd so bao céo cip co tham quyen tra lai hd Th,ong bacz tf% lai lfflonf-_}
so va thong bao bang vin ban néu 13 1y do, ndi dung can bd sung, qua 0‘3 ngay lafn viee ké
hoan thién ho so thong qua Bo phan mot ctra. Thong bao duge | tUr ngay tiep nhén ho so
nhdp vao muyc tra két qua cuia phan mém mot ctra dién tu. Thoi
han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhén du ho so.
Cong chuc tai B phan mot cua tra két qua nhap vao so theo ddi

Tra ho 50, két qua | ho so va phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau: 0,5 ngay lam viée

Budc 4 | gidi quyét thi tuc

hanh chinh

- Thong béo cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen
cho phép do1 vdi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi
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thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

han quy dinh;

- To chirc, ca nhan nhan két qua gial quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra
két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chue tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1¢ phi (neu ¢6); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua. Trudng hop t6 chc,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 1& phi (méu c¢6) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhén két qua tryc tiép tai Bo phan mot cura phai
mang theo ho so gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan
hd so, truong hop nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 it 30 dén 17 gid cuia cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cho quy hoat dong tré lai (theo mau);

- Bdo cdo ctia Hoi dong quan 1y quy va cac tai liéu chtirng minh quy da khéc phuc sai pham (theo miu).
b) S lwong hd so: 01 ban chinh.
6.3. Thoi han giai quyét

60 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan da hd so hop 18 va y kién cia cac co quan lién quan vé viée cho phép quy
hoat dong tro lai.

6.4. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hodc quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong
trong pham vi huy¢n, xa.

6.5. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép tinh.
6.6. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi c6 tho1 han hoat dong.
6.7. Lé phi
Khéng cé.
6.8. Tén mau don, miu to khai
- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo Mau sb 16, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).
- B4o cdo quy da khéc phuc sai pham (theo Mau sb 17, Phu luc I, kém theo Nghi dinh $6 136/2024/ND-CP).
6.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh
Khéng cé.
6.10. Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh
- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé to chirc, hoat dong ciia qui xa hoi, quy tir thién.

- Nghi dinh s0 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 ciia Chinh phu sira doi, bo sung mot s0 dicu cia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tur thién.
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6.11. Lwu ho so (1SO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muyc 6.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi véi ho so
khong dap tmg yeu cau, di€u kién;

- HO6 so tham dinh (néu ¢0);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Mau s6 16. Pon dé nghi quy dwoc hoat dong tré lai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Quy ...L... dwoc hoat dong tré lai

Kinh gui: ...2...

chi hoat dong 06 thang d6i véi Quy... ... Bén nay, Quy da khic phuc duogc cac
sai pham dan dén Quy bi dinh chi hoat déng. Can ctr Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP
ngay 25 thang 11 nam 2019 cua Chinh phu vé to chic, hoat dong cua quy xa
hoi, quy tir thién va quy dinh caa phap luat co lién quan; Hoi dong quan Iy Quy
xin bao céo nhu sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qua khic phuc céc sai pham ciia Quy

3
3. Céc tai liéu kém theo (néu co)
Thong tin Kni CAN HBN NE: ...,
HoO VA 18I .
Dia chi BN lac: ...
SO AEN tORI: ...,
Hoi dong quan ly Quy dé nghi ...2... xem xét, quyét dinh cho phép Quy
..1... duoc hoat dong tro lai.
Noi nhgn: LA ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén, TM. HOI PONG QUAN LY QUY
“Luu ... (Chiie v, chiz ky)

Ho va tén

Ghi cha:

1 Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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MAu s6 17. B4o c4o quy di khic phuc sai pham

.......... 1o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

So: .o 2..., ngay ... thang .... nam 20...

BAO CAO
Quy ...... da khac phuc sai pham

Ngay ... thang ... nam ..., ...%... dd c6 Quyét dinh s6 ...... dinh chi hoat
dong 06 thang d6i véi Quy ...1... Bén nay, Quy da khac phuc duoc céc sai
pham. Can cir Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cua
Chinh phu vé t6 chuc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua
phap luat co lién quan; Hoi ddng quan Iy Quy xin béo céo nhu sau:

1. Noi dung sai pham cia Quy

Trén day 1a ndi dung bao co viéc Quy di khic phuc cac sai pham dan dén
Qu¥ bi dinh chi cé thoi han hoat dong.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- Nhur trén; (Chuzc v, chir k)
Luu: ...

Ho va tén

Ghi cha:

1 Tén quy bao céo.

2 Pia danh.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap.

4 Ghi r8 s6, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh quyét dinh.
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VIL. THU TUC HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, MO RONG PHAM VI HOAT PONG QUY
7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua S& Noi
vu tai Trung tam H’a‘mh chinh cong (Sf) 85, duong Nguyeén Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tur 13 giv 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Pbi véi hd so duoc nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong chirc, vién chirc tiép nhéan ho so tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ttr, cap nhat
vao co s dir liéu ctia phan mém mot ctra dién tr cua tinh.

a) Truong hop hod so chua day du, chinh x4c theo quy dinh
huong dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir choi nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cta Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chure, vién chitc B phan mot ctra ti€p nhan va cap nhat ho so vao

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B§ phan
mot ctra chuyén ngay ho
S0 trong ngady lam viéc
hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan ho so va hen tra
két qua (miu sd 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan ¢ tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day di, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc tlep nhan phai co6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang guri thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua t6 chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bg, cong
chire, vién chire tai B phén tiép nhén va tra ket qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng qua 01 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
truc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mot ctra, cong chirc, vién
chic xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua gidi
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam vi¢c

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

59,0 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai thim tra, x4c minh hd so:
Cong chirc thim dinh, trinh cip c6 thim quyén quyét dinh; cap
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Trinh ty

TT thure hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyet | Ghichu

nhat thong tin vao h¢ thong thong tin mot cira dién tr va chuyén
két qua giai quyét ho so cho B phan mot ctra:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, dé xuat ctia chuyén vién;
- Chuyén vién; 45,0 ngay lam vi¢c
- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duy¢t. 10,0 ngay lam viéc
b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet R L
cong chuc giai quyet hd so bao céo cip co tham quyen tra lai hd Th,ong bacz tf% lai lfflonf-_}
so va théng bao bang vin ban néu rd 1y do, ndi dung can bd sung, qua 0‘3 ngay lafn viee ké
hoan thién ho so thong qua BO phan mot cira. Thong béo dugc | tW ngay tiep nhan ho so
nhdp vao muc tra két qua cua phan mém mot cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.
Cong chuc tai B phan mot cura tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mdt ctra di¢n tur, thuc hién nhu sau:

Tré hd so, két qua | ,Théflg bflo cho.té Sh{rc, ca nhéaniét. trudc qua Fin r;hén, tliu 0,5 ngay lam viée

Buéc 4 | giii quyét thii tuc dién tu, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cap c6 tham quyén §

hanh chinh

cho phép d6i v6i hd so giai quyét thi tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra
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Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1¢ phi (neu ¢6); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. Trudng hop t6 chc,
c4 nhan di diang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c¢d) va cudce phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhén két qua tryc tiép tai B6 phan mot cura phai
mang theo ho so gbe dé doi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan
ho so, truong hop nhan két qua tryc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

7.2. Thanh phan, s6 hrong ho so
a) Thanh phan ho so:
* Ho so dé nghi hop nhat, sap nhép, chia, tich quy:

- Pon d& nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy, trong d6 néu rd ly do va tén goi mai cua quy (theo mau);

- Dy thao diéu 18 quy (theo mau);

- Nghi quyét cua Hoi dong quéan 1y quy vé viéc hop nhét,, sap nhap, chia, tach quy; ¥ kién dong y bang vin ban cua

sang l1ap vién hodc nguodi dai di€n hop phap cua sang lap vién (néu co);

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan 1y quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhép, chia, tach quy.

* Ho so dé nghi mé rdng pham vi hoat dong quy:

- Pon dé nghi m¢ rong pham vi hoat dong (theo mau);




- Dy thao diéu 18 quy (theo mau);
- Vian ban cuia Ban sang lap quy; Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé viéc mé rong pham vi hoat dong cta quy;
- Tai liéu chimg minh tai san dong gbp dam bao theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

- Truong hop bd sung sang 1ap vién thanh lap quy: ho 50 theo Piéu 11 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va khoan 5 Diéu 1
Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP, so yeu ly lich ca nhan (theo mau kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND- -CP) va phiéu 1y lich tu
phap s6 01 do co quan c6 tham quyén cap cho cac sang lap vién thanh lap quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho SO;
néu sang lap vién la can bg, cong chire, vién chirc duge co quan co tham quyén dong y bang vin ban theo quy dinh vé phan
cap quan 1y can bo thi khong can phiéu Iy lich tu phap s 01;

- B4o cdo vé qua trinh t6 chuc, hoat dong cuia quy va phuong huong hoat dong cua quy khi dugc mo rong pham Vi
hoat dong; bao cao vé quan ly, sir dung tai san, tai chinh cua quy; bao cao kiém toan (néu cd) vé quan Iy, sir dung tai san, tai
chinh cta quy; phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi mé rong pham vi hoat dong ctia quy.

* Truong hop c6 su thay doi vé dia gidi hanh chinh: Hb so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat
dong quy thuc hién nhu trén.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.
7.3. Thoi han giai quyét
- 60 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan du hd so hop 18 vé viéc cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tich quy.

- 60 ngay ké tir ngy co quan c6 tham quyén nhan da ho so hop 1& va y kién cia cac co quan lién quan vé viéc cho phép mo
rong pham vi hoat dong cta quy.

7.4. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong tinh hoic quy c6 to chirc, ca nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh 1ap, hoat dong
trong pham vi huyén, xa.

7.5. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép tinh.
7.6.Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy.

7.7. Lé phi

Khéng cé.

7.8. Tén méu don, miu to khai

- Pon d& nghi tach quy (theo Mau sé 12, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s 136/2024/ND-CP).

- Pon d& nghi chia quy (theo Mau s 13, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Pon dé nghi hop nhat quy (theo Mau s6 14, Phy luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Pon d& nghi sap nhap quy (theo Méu s6 15, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s 136/2024/ND-CP).

- Pon dé nghi m¢ rong pham vi hoat dong (theo Mau sb 08, Phu luc I, kém theo Nghi dinh ) 136/2024/ND-CP).

- Piéu 18 miu cua quy xa hoi (theo Mau sb 02, Phu luc I, kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP).

- Piéu 18 miu cta quy tir thién (theo Mau s6 03, Phu luc I, kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP).

- So yéu 1y lich c4 nhan :

+ Theo Mau s6 19, Phu lyc I, kém theo Nghi dinh s 136/2024/ND-CP), phiéu 1y lich tu phap s6 01 do co quan c6
tham quyén cap cho céc sang lap vién thanh 1ap quy khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hod so va ho so theo quy dinh tai
Piéu 11, Piéu 12 hodc Piéu 13 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP;

+Trudng hop sang lap vién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Biéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP thi khong can phiéu 1y
lich tu phap;

7.9 Yéu ciu, diéu kién thuc hi¢n thu tuc hanh chinh

- Cac quy hop nhat quy dugc sap nhdp, quy bi chia cham dut ton tai va hoat dong sau khi c6 quyét dinh cta co quan
nha nude c6 thim quyén cho phép hop nhat, sap nhap va chia quy. Quyen va nghia vu cua cac quy hop nhét, quy duoc sap
nhap, quy bi chia dugc chuyén giao cho cac quy moi va quy sap nhap. Déi véi trudong hop tach quy, thi quy bi tach va quy
duoc tach (quy thanh lap médi) thuc hién quyén, nghia vu phu hop véi muc dich hoat dong ctia quy va phai cung lién doi
chiu trach nhiém vé nghia vu cta quy trudc khi tach.
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- Sau khi quy duoc B Noi vu cho phép mé rong pham vi hoat dong phai thuc hie::n vi¢c cong bd viéc mé rong pham yi
hoat dong cua quy, cong nhan quy du diéu ki¢n hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan Iy quy theo quy dinh tai Bi¢u

22,24, 25 ctia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Quy hoat dong pham vi tinh khi c6 su thay ddi vé dia gidi hanh chinh do chia, tach, sap nhap, hop nhat, Hoi dong
quan ly quy xem x&t, quyet dinh chia, tach, sap nhap, hop nhét, giai thé cho phu hop véi don vi hanh chinh méi, giri hd so veé
co quan nhd nuéc cd thim quyén ctia don vi hanh chinh méi theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh nay s

136/2024/ND-CP.
7.10. Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phu vé t6 chire, hoat dong cta quiy xa hoi, quy tir thién.

- Nghi dinh s0 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cia Chinh phu sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy xa hoi, quy tu thién.

7.11. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2;

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 ctua don vi d6i v6i hod so
khong dap ung yéu cau, diéu kién;
- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua So
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Mau s6 02. Piéu 18 miu ciaa quy xa hdi (*)

eenlinen CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puoc cong nhan kém theo Quyér dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé
1. Tén goi:
) TBN HENG VIBL oot ee e ee e ;

3. Tru s6: S0 nha, duong, pho (néu cd)..., xd, phuong ..., huyén, quan ...,
tinh, thanh pho.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (/) R
Pieu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2.. (sau day goi tat la Quy) la Quy xa& hoi hoat dong khdng vi muc
tiéu loi nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic to chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Quy duogc hinh thanh tir tai san dong gép ban dau cua cac sang lap vién
va tang trudng tai san quy trén co s van dong tai trg, van dong quyén gop cua
C4c t6 churc, ca nhdn trong va ngoai nude theo quy dinh cua phap luat dé thuc
hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chtc va hoat dong theo nguyén tac:
a) Thanh lap va hoat dong khdng vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu nhguyen, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc
phap luat bang tai san cua Quy;
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C) Té ChuC hOat dong theo quy dinh Cua phap Iuat va Diéu I¢ QUy duogc

~

dong;
d) Céng khai, minh bach vé t6 chiic, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san
cua Quy;
d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.
3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Qu¥ c6 tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...5...

] 5 Chuong 11 .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Sur dung tai san cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac dbi tugng, cac chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong caa Quy va quy
dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan Iy tai san duoc tai tro, vién tro theo uy quyeén tir cac
to chirc ca nhan trong va ngoai nudc dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong
uy quyen phu hop vai tdn chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phép luat.

3 Tiép nhhan tai san tir cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai tro,
hién, tang hoac bang cac hinh thic khac theo quy dinh cua phap luat dé bao ton
va tang trudng tai san caa Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Cin cr quy dinh tai Biéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap
luat c6 lién quan va ton chi, muc dich cua Quy, dé quy dinh cu thé, phu hop).

) Chuong III
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co cau to chirc

1. Hoi dong quan ly Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hoidc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Héi dong quan 1y Quy

1. Hoi dong quan ly quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cta quy; cac thanh vién phai co du
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nang luc hanh vi dan su va khdng c6 an tich. Hoi ddng quan Iy quy cé téi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Phd Chu tich va céc thanh vién, khdng phai la
ngudi €6 quan hé gia dinh, trong d6 c6 tdi thiéu 51% s lwong thanh vién 13
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan Iy quy do diéu 1é quy dinh nhung
khéng qua 05 nam, tinh tir ngdy c6 quyét dinh cdng nhan caa co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan Iy quy do ban séng lap dé cr, truong hop khéng c6 dé cir cia ban
sang lap, Hoi dong quan ly quy nhiém Ky trudc bau ra Hoi dong quan 1y quy
nhiém ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan
thanh hd so, thi tuc cdng nhan hdi déng quan Iy hop 1é giri co quan nha nuéc o
tham quyén céng nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trude diéu hanh hoat
dong cuia quy cho dén khi c6 quyet dinh cong nhan hoi dong quan 1y nhiém ky
tiep theo.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua
Quy;

b) Quyét dinh c4c giai phap phét tricn Quy; thong qua hgp dong mua, ban
tai san co gia tri tir ... dong Viét Nam tro 1én;

‘ c) Bau, mién nhviém, bai nhiém Chu tich, géc Phé‘Chﬁ tich, thanh vi{en Hoi
dong quan ly Quy dé co quan nha nudc cd tham quyen cong nhan; quyét dinh
thanh 13p Ban Kiém soat Quy; quyet dinh bo nhiém, mien nhiém, cach chuc
Giam doc Quy hodc ky va cham dat hop dong doi véi Giam doc Quy trong
truong hop Giam doc Quy 1a nguoi do Quy thué; bo nhiém Ke toan trusng va
nguoi quan ly khac quy dinh tai Bieu 1€ Qu¥;

d) Quyét dinh mirc luong, ché do, chinh sach khac (néu co) déi voi Chu
tich, Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly Quy, Giam doc, Ke toan trusng
Quy va nguoi lam viéc tai Quy theo quy dinh tai Bieu 1€ Quy va theo quy dinh
cua phap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an st dung tai san, tai
chinh qu¥;

~ €) Quyét dinh co cau to chuc quan Iy Quy theo quy dinh cua phéap lut va
bicu 1€ Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh ciia phéap
luat va Bieu I€ quy; thanh Iap chi nhanh, van phong dai di¢n Quy theo quy dinh
tai Biéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP;

h) Doi tén; stra d6i, bo sung Diéu 18 Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sép nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tur ngay co Quyét dinh cong nhan Quy du

diéu kién hoat dong va céng nhan Hoi dong quan ly Quy, Hoi ddng quan ly Quy
c6 trdch nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan ly va st dung tai san, tai
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chinh, cac dinh marc chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, ky luat va
giai quyét phan &nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong noi bo Quy; quy dinh vé
thoi gian lam vigc, viéc st dung lao dong va su dung con dau cua Quy; quy dinh
cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cadc Phé Chu tich, thanh vién
Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc b nhiém, mién nhiém, cach chuc Giam
dbc hoac cham dut hop dong lao dong ddi voi Giam déc Quy va Quy ché lam
viéc cua Hoi dong quan Iy Quy, Ban Kiém soéat Quy; cac quy dinh trong ndi bo
Quy phu hop véi quy dinh cua Diéu 1& Quy va quy dinh caa phap luat.

I) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh caa Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va biéu 1 Quy.

3. Nguyén tic hoat dong caa Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop cua Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan Iy Quy
triéu tap va chu tri. Hoi dong quan ly Quy hop dinh Ky ... mot 1an, cé thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hoi dong quan Iy Quy duogc coi la hop 18 khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
ly Qu¥ tham gia;

b) M&i thanh vién Hoai dong quan Iy Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong
truong hop s6 thanh vién c6 mat tai cuoc hop khong day du, ngudi chu tri cudc

hop Hoi dong quan Iy Quy xin y kién bang van ban, y kién bang vin ban cua
thanh vién vang mat c6 gia tri nhu y kién cua thanh vién c6 mat tai cudc hop;

c) Cac quyqt dinh cua Hoi dopg quan ly Quy dugc thong qua khi ¢ ...
thanh vién Hoi dong quan ly Qu¥ biéu quyét tan thanh.
Piéu 9. Cha tich Héi dong quan ly Quy
1. Chu tich Hoi dong quan 1y quy l1a cong dan Viét Nam duoc Hoi dong
quan ly Quy bau va la ngudi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong
quan ly Quy co thé kiém Giam doc Quy.
2. Chu tich Hoi dong quan ly Qu¥ ¢d cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Chuan bi hogc to chic viéc chuan bj chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Hoi dong quan ly Quy;
b) Chuan bj hogc to chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop
Hoi dong quan ly Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;
~ €) Triéu tap va chu tri cugc hop Hoi d6ng quan ly Quy hoic to chic viec
lay y kien céc thanh vién Hoi dong quan ly Quy;
~d) Gidm sét hogc to chirc giam sat viéc thuc hién céc quyét dinh cua Hoi
dong quan ly Quy;
d) Thay mat Hoi dong quan ly Quy Ky cac quyét dinh caa Hoi ddng quan Iy
Quy;
e) Cac quyén va nhiém vy khac theo quy dinh cua Nghi dinh so
93/2019/ND-CP va biéu Ié Quy.
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3. Nhiém ky cua Chu tich Ho6i dong quan ly Quy khong quéa 05 nam. Chu
tich Hoi dong quan ly Quy co thé duoc bau lai vai s6 nhiém ky khong han ché.

4. Truong hop Chu tich Hoi d6ng quan Iy Quy kiém Giam déc Quy thi phai
ghi rd trong cac giay to giao dich cta Quy.

5. Trudong hop viang mat thi Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy uy quyen bang
van ban cho Phé Chu tich Hoi dong quan 1y Quy thyc hién cac quyen va nhiém vu
cua Chu tich Hoi déng quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Biéu 1& Quy.

biéu 10. Phé Chi tich Hai ddng quan ly Quy

1. Ph6 Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Hoi ddng quan ly Quy bau va co
nhiém ky cung véi nhiém ky caa Hoi dong quan ly Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan Iy Quy cé nhiém vu gidp Chu tich Hoi dcfmg
quan ly Quy di€u hanh cac hoat dong cua Quy theo su phan cong cua Hoi dong
quan ly Quy va thyc hién nhiém vu theo sy uy quyen cua Chu tich Hoi dong
quan ly Quy.

Pi¢u 11. Giam doc Quy

~ (Cén ctr quy dinh tai Biéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
thé)

Picu 12. Ké toan truéng cia Quy

~ (Can ctr quy dinh tai Biéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
thé)

Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Can ct quy dinh tai Biéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
- Nhiém ky cua Ban Kiém soét cung véi nhiém ky cua Hoi déng quan ly

Piéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mon
Pi¢u 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Cian ct quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu
thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy cé quyét dinh thanh 1ap chi nhanh
hoic van phong dai dién ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khéac vi
tru so chinh cua Quy thi Quy gai 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc
c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi
dinh 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hoac
van phong dai dién.

Chuong IV
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VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRO

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nude va nude
ngoai nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua biéu 1€ Quy va
theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac khoan van dong quyén gop, tai trg cua cac ca nhan, to chuac trong va
ngoai nudc cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo dang quy dinh hién hanh
ctia Nha nuéc, dong thoi cdng khai thong tin qua trang thong tin dién tu cua to
chuc (néu co) dé cong ching va cac nha tai tro co dicu kién kiém tra, giam sat.
Péi vai khoan tai trg c6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién ding theo yéu cau
cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop hd tro khac phuc kho khan khi xay ra thién tai, hoa hoan,
su ¢d nghiém trong 1am thiét hai 16n vé ngudi va tai san cia nhan dan do Hoi
dong quan Iy Quy quyét dinh dong goép theo huéng dan cia Uy ban trung uwong
Mt tran T6 quéc Viét Nam.

Picu 17. Nguyén tiac van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong suc cua
ca nhan, to chuc phai trén co so tu nguyén vai long hao tdm, Quy khong tu dat
ra muc huy dong dong gop toi thiéu dé buoc c nhan, t6 chuc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ca nhan, to
chirc dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra,
kiém tra, giam sat theo quy dinh ctua phap luat.

3. Noi dung van dong quyen gop, tiép nhan tai trg phai cong khai, minh
bach, bao géom: muc dich van dong quyén gop, tai trg; két qua van dong quyén
gop, tai trg; viéc sir dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thuc cng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciu
tro, tro giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

c) Cung cap thdng tin theo yéu cau cia co quan, té chirc, ca nhan theo quy
dinh cta phép luat.
Picu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro
(Cén ctr Nghi dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, myc dich cua Quy dé quy
dinh do6i twong cu thé)
. . ChuwongV . )
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
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Piéu 19. Nguon thu

(Can ctr quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
biéu 21. Ni dung chi cho hoat dong quan ly Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san cia Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san caa Quy khi hep nhat, sap nhap, chia, tach, dinh
chi c6 thai han hoat déng va giai thé Quy

(Can ctr Biéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chuong VI
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhat, sap nhap, chia, tach, déi tén Quy
1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh
cua Bo luat Dan sy, Bicéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap
luat khac co lién quan.
2. Hoi dong quan Iy Quy cd trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh hop
nhat, sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh caa phap luat.
Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat ddng cia Quy
‘ Viéc dinh chi c,é thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai
biéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh sb
93/2019/ND-CP.
~ 2. Hoi dong quan ly Quy ¢ trach nhiém o chirc thyc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh caa phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thwéng

1. T6 chic, ¢ nhan c6 nhiéu déng gop cho hoat dong cua Quy s& duoc Hoi
ddng quan ly QUy khen thuong hodc dugc Hoi ddng quan 1y Quy d& nghi co
quan nha nuéc ¢ tham quyén khen thuong theo quy dinh cua phéap lut.
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2. Hoi dong quan ly Quy quy dinh cu thé hinh thtc, tha tuc, tham quyén,
trinh tu xét khen thudng trong noi bo Quy.

Piéu 28. Ky luat

~ 1. T4 chuc thude Quy, nhimg ngudi 1am viéc tai Quy vi pham quy dinh cua

biéu 1€ nay, tuy theo tinh chét, mirc do vi pham mg}l bi xu Iy ky luat hoac truy
cau trach nhiém hinh sy. Néu gy thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy
dinh ctia phéap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thac, thi tyc, tham quyén
trinh tu xem xét, quyet dinh ky luat trong noi bd Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 29. Sira doi, bo sung Piéu 1¢

Viéc sira doi, bo sung Biéu 1é Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong quan
ly Quy thong qua va phai duoc ...L.. quyét dinh cong nhan.

biéu 30. Hiéu luc thi hanh

1. Piéu Ié Quy ...2...co ... Chuong, ... Piéu va cd hiéu luc thi hanh ké tir
ngay dugc ...%... cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va biéu Ié
QUy da dugc cdng nhan, Hoi dong quan Iy Quy ...2... ¢6 trach nhiém huéng dan
va t6 chuc thuc hién Diédu 18 nay.

Ghi cha:

) Can cur diéu kién cy thé quy c6 thé b sung thém s6 diéu phi hop quy dinh ciia phéap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu Ié quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can cir Piéu 3 va khoan 2 Biéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh caa phap luat c¢6
lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich ctia quy cho pha hop.

4 Co quan quan ly nha nudc vé& linh vic hoat déng chinh cua quy.

5 Toan quéc hoac lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

® Ghi rd thong tin vé sang lap vién: truong hop sang lap vién la ca nhan (ho va tén; ngay, thang,
nam sinh; qudc tich; s6 va noi cAp CMND hogc can cudc cong dan hoac ho chiéu; dia chi thuong tra,
noi ¢ hién nay), truong hop sang lap vién la t6 chuc (tén t6 chirc, dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hogc
quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy chung nhan dang ky kinh doanh, gidy
chang nhan ding ky doanh nghiép - néu co).
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Mau s6 03. Piéu 18 miu cia quy tir thién (*)

ceedieen CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puroc cong nhan kém theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

) TEN HENG VIBL oottt ;
b) Tén tiéng NUGC NGOAT (NEU CO): ...t ;

3. Tru s¢: s6 nha, duong, phd (néu co)..., x4, phuong ..., huyén, quén ...,
tinh, thanh pho.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (/) R
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau day goi tat 1a Quy) I Quy tir thién hoat dong khong vi muc
tiéu loi nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic toé chiec, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Qu¥y duoc hinh thanh tir nguén tai san dong gdp ban dau cua cac sang 1ap
vién va tang truong tai san cua QuUy trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén
gop cua cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctaa phap luat dé
thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chtc va hoat dong theo nguyén tac:

a) Thanh lap va hoat dong khdng vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu hguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém trudc
phap luat bang tai san cua Quy;

¢) To chuc, hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va Bieu I¢ Quy duoc
...... cong nhan, chiu sy quan Iy nha nudc cda ...%... vé nganh, linh vuc Quy
hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé t6 chiic, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san
cua Quy;
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d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Qu¥ c6 tu cach phap nhan, c6 con du, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh ctia phéap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...5...

] Chuong I1 .
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Str dung nguon tai san cia Quy dé hd tro, tai trg cho cac dbi tuong, cac
chuong trinh, du &n phu hop véi tdn chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy
va quy dinh cua phap luat.

o2 Tiép nhan va quan ly tai san dugc tai trg, vién tro theo uy quyén tir cac
to chue cd nhén trong va ngoai nude dé thuc hién cac hoat dong theo hop dong
uy quyen phu hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

-3 Tiép hhan tai san tu cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc tai tro,
hién, tang hoac bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat dé bao ton
va tang trudng tai san caa Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Cén ctr quy dinh tai Dieu 8 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, myc
dich ctia Quy dé quy dinh cu the, phu hop)

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 7. Co cu té chirc

1. Hdi dong quan ly Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi dong quan ly Quy

1. Hoi dong quan ly quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé
quyét dinh, thuc hién cac quyen va nghla vu cua quy; cac thanh vien pha1 c6 du
nang lyc hanh vi dan sy va khong c6 an tich. Hoi ddng quan ly quy c6 téi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai la
ngudi ¢6 quan h¢ gia dinh, trong do co6 toi thieu 51% so lugng thanh vién la
cong dan Viét Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do dieu I€ quy dinh nhung
khong qua 05 ndm, tinh tir ngay c6 quyet dinh cdng nhan cua co quan nha nu6ce
c6 tham quyén quy dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
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Hoi quan Iy quy do ban sang lap dé cr, truong hop khong c6 dé cir ciia ban
sang lap, Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan Iy quy
nhiém ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan
thanh hd so, thu tuc cdng nhan hoi dong quan 1y hop 1€ g co quan nha nuéc ¢
tham quyén céng nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudce diéu hanh hoat
dong cua quy cho dén khi c6 quyét dinh céng nhan hoi dong quan 1y nhiém ky
tiép theo.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién lugc phat trién va ké hoach hoat dong hang nam cua

Quy;

b) Quyét dinh cac giai phap phat trién Quy; théng qua hop ddng mua, béan
tai san c6 gié tri tir ...doéng Viét Nam tré [én;

¢) Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, cac Phé Chu tich, thanh vién Hoi
dong quan ly Quy dé co quan nha nudc c6 tham quyén céng nhan; quyét dinh
thanh 1ap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chic
Giam d6c Quy hoidc ky va cham dat hop dong ddi véi Giam doc Quy trong
truong hop Giam doc Quy 1a nguoi do Quy thué; bo nhiém Ké toan truong va
nguoi quan 1y khac quy dinh tai Diéu Ié Quy;

d) Quyét dinh mirc lwong, ché do, chinh sach khac (néu co) doi véi Chi
tich, Phé Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam dbc, Ké toan truong
Quy va ngudi 1am viéc tai Quy theo quy dinh tai Diéu I Quy va theo quy dinh
cua phap luat;

d) Thong qua bao cdo tai chinh hang nim, phuong an st dung tai san, tai
chinh Qu¥;

_ €) Quyét dinh co cau to chac quan 1y Quy theo quy dinh cua phap lut va
biéu I¢ Quy;
g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhan tryc thuoc Quy theo quy dinh cua phap
luat; thanh Iap chi nhéanh, van phong dai di¢n Quy theo quy dinh tai bicu 32
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Doi tén; stra d6i, bo sung Diéu 18 Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c6 Quyét dinh céng nhan Quy du
diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan ly Quy, Hoi dong quan ly Quy
c6 trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan ly va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh marc chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t& céo trong noi bo Quy; quy dinh vé
thoi gian 1am viéc, viéc st dung lao dong va sir dung con dau cua Quy; quy dinh
cu thé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich, cac Pho Chu tich, thanh vién
Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc b nhiém, mién nhiém, cach chuc Giam
dbc hozc cham dat hop dong lao dong ddi véi Giam doc Quy va Quy ché lam
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viéc cua Hoi dong quan Iy Quy, Ban Kiem soat Quy; cac quy dinh trong ndi bo
Quy¥ phu hop véi quy dinh cua Biéu 1€ Quy va quy dinh caa phap luat.

) Cac nhiém vu va quyén han khic theo quy dinh cua Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va biéu I¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong caa Hoi dong quan ly Quy:

a) Cuoc hop cuia Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan Iy Quy
triéu tap va chu tri.‘ Hoi dong quan ly Qu¥ hop dj‘nh Ky ... mot lan, co thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... so thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hoi dong quan ly Quy duoc coi la hop 1€ khi ¢6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
ly Quy tham gia;

b) M&i thanh vién Hoi dong quan Iy Quy c6 mot phiéu biéu quyét. Trong
truong hop so thanh vién c6 mat tai cuoc hop khong day du, nguc‘yi chu tri cuoc
hop Hoi dong quan ly Quy Xin y kién bang van ban, y kien bang véan ban cua
thanh vién vang mat cé gia tri nhu y kién caa thanh vién c6 mat tai cudc hop;

¢) Céc quyét dinh cua Hoi dong quan Iy Quy duoc thong qua khi ¢6 ...
thanh vién Hoi dong quan ly Qu¥ biéu quyét tan thanh.

biéu 9. Chi tich Hgi dong quan ly Quy

1. Chu tich Hoi dong quan ly Quy la cong dan Viét Nam duoc Hoi dong
quan ly Quy bau va la ngudi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong
quan ly Quy co thé kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ¢d cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bi hogc t6 chic viéc chuan bj chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Hoi dong quan ly Quy;

b) Chuan bj hogc t6 chuc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai ligu
hop Ho6i dong quan ly Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan
ly Quy;

~¢) Triéu tap va chu tri cugc hop Hoi dong quan Iy Quy hodc to chirc vigc
lay y kien cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

_d) Giam sat hoac t6 chirc gidm sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Hoi
dong quan ly Quy;

d) Thay mat Hoi dong quan ly Quy ky cac quyét dinh caa Hoi dong quan Iy
Quy;

e) Cac quyen va nhiém vy khac theo quy dinh cua Nghi dinh so
93/2019/ND-CP va bicu I¢ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan Iy Quy khong quéa 05 ndm. Chu
tich Hoi dong quan ly Quy cé thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han che.
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4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan 1y Quy kiém Giam dbc Quy thi phai
ghi rd trong cac giay to giao dich cua Quy.

5. Truong hop vang mat thi Cha tich Hai ddng quan ly Quy uy quyen bang
van ban cho Phé Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy thuc hién cac quyen va nhiém
vu caa Cha tich Hoi déng quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Diéu I Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hai ddng quan ly Quy

1. Ph6 Chu tich Hoi dong quan 1y Quy do Hoi dong quan 1y Quy bau va co
nhiém ky cung vai nhiém ky cta Hoi dong quan ly Quy.

2. Pho Chu tich Hai ¢ong quan Iy Quy c6 nhiém vy gitp Chu tich Hoi dong
quan ly Quy diéu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi dong
quan ly Quy va thuc hién nhiém vu theo su ty quyén cua Cha tich Hoi dong
quan ly Quy.

Piéu 11. Giam déc Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 12. Ké toan truéng ciaa Quy

(Can ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Cin ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém soét ciing véi nhiém ky ciia Hoi dong quan 1y Qus.
Piéu 14. Viin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Can ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy Quy cé quyét dinh thanh 14p chi nhanh
hodc van phong dai dién ¢ cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khéc véi
tru so chinh cua Quy thi Quy gui 01 bo hd so thong bao cho co quan nha nudc
c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap tinh noi Quy dat chi nhanh
hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro
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1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nude va nudc
ngoai nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua biéu 1€ Quy va
theo quy dinh cua phéap luat.

2. Céc khoan van dong quyén gop, tai trg cua cac c& nhan, té chic trong va
ngoai nudc cho Quy phai dugc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh
ciia Nha nuéc, dong thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tar cua to
chtc (néu c6) dé cong chiing va cac nha tai tro c6 diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc to chuc van dong dong gop ho trg khac phuc khé khan chi thuc
hién khi xay ra thién tai, hoa hoan, su cé nghiém trong lam thi€t hai l6n vé
ngudi va tai san cua nhan dan. Hai déng quan ly Quy quyet dinh t6 chic van
dong dong gop va thuc hién hd trg theo hudng dan caa Uy ban trung wong Mat
tran To6 qudc Viét Nam hodc Hoi Chir thap do Viét Nam.

4. béi vai khoan tai trg, quyén ‘gop, ung ho khic phuc hau qua 14 lut, thién
tai, cuu trg khan cap thuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va
tai san. DQi véi nhitng khoan tai trg cé muc dich, muc tiéu phai thuc hién dung
theo yéu cau cua nha tai trg.

Picu 17. Nguyén tiac van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc véan dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong sic cua
ca nhan, t6 chirc phai trén co s tw nguyén véi long hao tam, Quy khong ty dat
ra muc huy dong dong gop toi thiéu dé buoc c& nhan, t6 chuc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, st dung tién, hién vat tir ¢ nhan, to
chirc dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra,
kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat.

3. Nol‘dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro’,phéi cong khai, minh
bach, bao gom: myc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua van dong quyén
gop, tai trg; viéc str dung, két qua sir dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thuc cng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu
trg, tro giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cap thdng tin theo yéu cau cia co quan, t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh cta phép luat.

Picu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro
(Can cir Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich ciia Quy dé quy
dinh doi tugng cu the)

. o Chu’O’ngY . . )
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

109



Pieu 19. Nguon thu

(Can ct Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ct Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat dgng quan Iy Quy

(Can ct Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san caa Quy

(Can ctr Biéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 23. Xir Iy tai san ciia Quy khi hgp nhat, sap nhép, chia, tach, dinh
chi co thoi han hoat dgng va giai the Quy

(Can ctr Biéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ) Chuong VI ) A
. HQE NI—JAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, DQI TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

biéu 24. Hop nhat, sap nhap, chia, tach, déi tén Quy
1. Viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh
cua Bo luat Dan sy, Biéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phap
luat khac co lién quan.
2. Hoi dong quan Iy Quy cd trach nhiém to chiic thyc hién quyet dinh hop
nhat, sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cia phap luat.
Piéu 25. Pinh chi c6 thoi han hoat dong cia Quy
‘ Viéc dinh chi c’é thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai
biéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi dinh sb
93/2019/Nb-CP.
~ 2. Hoi dong quan ly Quy ¢ trach nhiém o chirc thyc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh caa phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuwéng
~ 1.T6 chirc, ¢ nhan ¢6 nhicu dong gop cho hoat dong ctia Quy s& dugc Hoi
dong quan ly Quy khen thuong hoac dugc Hoi dong quan ly Quy dé nghi co
quan nha nudc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luat.
2. Hoi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thuc, tha tuc tham quyén,
trinh tu xét khen thudng trong noi bo Quy.
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Piéu 28. Ky luat

1. T6 chie thuoc Quy, nhitng ngudi 1am viéc tai Quy vi pham quy dinh cua
Diéu 1é nay, tuy theo tinh chat, mic do vi pham ma bi xu 1y ky luat hoic truy
ctru trach nhiém hinh sy. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy
dinh cta phéap luat.

2. Hoi ddng quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, thu tuc, tham quyén
trinh tu xem xét, quyét dinh ky luat trong noi bo Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, b sung Piéu 1¢

Viéc swra doi, bo sung Picu 1& Quy phai duoc ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy thong qua va phai duge ...1... quyét dinh cong nhan mai cé hiéu
luc thi hanh.

biéu 30. Hiéu luc thi hanh

1. biéu 1& Quy...2... ¢6 .... Chuong, ... Piéu va co hiéu lyc thi hanh ké tur
ngay dugc ...%... cong nhan.

2. Cian ct cac quy dinh phap luat vé quy xa hoi, quy tir thién va biéu 1é
Quy da duoc cong nhan, Hoi dong quan ly Quy ...%... c6 trach nhiém huéng dan
va t6 churc thyuc hién Biéu 1€ nay.

Ghi cha:

“) Can ctr diéu kién cu thé quy c6 thé bd sung them sb diéu phu hop quy dinh cua phap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu ¢ quy.

2 Tén goi cta quy.

3 Can ci Diéu 3 va khoan 3 Piéu 4 Nghi dinh s 93/2019/NB-CP va quy dinh cua phéap luat c6 lién quan
dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cta quy cho phi hop.

4 Co quan quan 1y nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh cua quy.

5 Toan qudc hozc lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

6 Ghi r thong tin vé sang lap vién: truong hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay, thang, nim sinh;
qudc tich; s va noi cAp CMND hoic cin cude cdng dan hoic ho chiéu; dia chi thuong tra, noi & hién nay),
truong hop sang lap vién 1a t chuc (tén to chirc, dia chi tru s chinh, gidy phép hoic quyét dinh thanh lap va
hoat dong; mé s6 doanh nghiép, gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép -
néu co).
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Mau s6 08. Pon dé nghi cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu I8 trén
co' s& mé rong pham vi hoat dong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap Giay phép thanh lap va cdng nhan Diéu I€ trén co s&
mé réng pham vi hoat déng caa Quy ... ...

Kinh guri: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
cuaa Chinh phu vé t6 chic, hoat dong cua quy x& hoi, quy tur thién va quy dinh

quyét dinh cap Gidy phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 18 trén co s mé rong
pham vi hoat dong cua Qu¥y nhu sau:
1. Mot so thong tin co ban ve Quy

......................................................................................

4. C4c tai liéu co lién quan (néu co)

Thong tin Khi can BN Né: ...
HoO VA 18I .o
Diachi Hen lac: . ..o
SO AIEN TN0AI: L. .
Noi nhgn: .2, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén TM. HOI PONG QUAN LY QUY
L (Chuic vy, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

L Tén quy d& nghi dugc mo rong pham vi hoat dong.

2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép quy mé rong pham vi hoat dong.

3 Néu rd ly do va cu thé noi dung ma rong pham vi hoat dong caa quy.

4 Pam bao day du theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 12. Pon dé nghi tach quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Tach Quy ....... thanh Quy ....... va Quy ...2...

Kinh gui: ...3....

Theo quy di‘nhqtai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019
cua Chinh phu vé to6 chuac, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh
cua phap luat cé lién quan; Hoi dong quan ly Quy ...1... ¢ c6 Nghi quyét vé

viéctach Quy ...1... thanh Quy ...1... vaQuy ...2...
1. Mot so thong tin co ban ve Quy
2. Ly do tach Quy
3. Ho so giti kém theo don nay, gom:
4. Céc tai ligu c6 lién quan (néu co)
Thongtinkhican li€n hé: ....... ...
HoO VA B0, o
Dia chi BN lac: ...
So dién 1110
Hoi dong quan Iy Quy ...*... dé nghi ...°... xem xét, quyét dinh cho phép
tach Quy ...*... thanh Quy ...*... va Quy ...%... va cong nhan Dieu I¢ (stra doi,
bo sung) cua Quy ... ... va Diéu lé cua Quy ...2...
Noi nhgn: .0, ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén, TM. HQI PONG QUAN LY QUY
L (Charc vu, chir ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
1 Tén quy dé nghi.

2 Tén cua quy duoc tach moi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 13. Pon dé nghi chia quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Chia Quy ...%... thanh Quy ..%.. va Quy ...5...

Kinh gui: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25 thang 11 nim
2019 cua Chinh pha vé t6 chic, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién va quy
dinh caa phap luat cé lién quan; Hoi dong quan 1y Quy ...%... dd c6 Nghi quyét
vé viéc chia Quy ... ... thanh Quy ...%... va Quy ...5...

1. Mt SO thong tin o' bAN V& QUF: .....cvevevveeieieeeeeeeeeeeeeseieeee s

2. LY dO Chiad QUY: ..o

3. Ho so giri kém theo Pon nay, gdom:

4. Cé4c tai liéu khac co lién quan (néu co)

Thong tin Khi can BN Né: ... ...

[ (O TR VZ: 1 =] o AR

Dia Chi HEN 1AC: .eveiiiiie e

SO GIEN thOT: vttt ettt ettt ee et e et et et ee et e eseeeeeeeeeeens

Hoi dong quan Iy Quy ...1... dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép
chia Quy ...%... thanh Quy ...2... va Quy ...%... va cong nhan Diéu 18 cua Quy
2.vaQuy .l

Noi nhan: 0., ngay ... thang ... nam 20...
- Nh trén: TM. HOI PONG QUAN LY QUY
- 1

(Chic vu, chiz ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

1 Tén quy dé nghi.

23 Tén quy mai sau khi chia.

4 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh l1ap quy.

5 Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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Mau s6 14. Pon dé nghi hep nhat quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

’ PON PE NGHI
Hop nhat Quy ...... va Quy ...2... thanh Qu¥ ...5...
Kinh gui: ..%...
Theo quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11

ndm 2019 cua Chinh phu vé to chirc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tir thign va
quy dinh cua phép luat ¢ lién quan; Hoi dong quan ly Quy ...1... va Quy ...2%...

2. LY do NP NNAL QUT: ..ot
3. Ho so giri kém theo Pon nay, gom:
5
4. Cé4c tai ligu co lien quan (néu co).
Thong tin Kni Can BN N&: .....ooe e
HoO VA BN, o
Dia chi BN lac: ...
SO AEN tOGI: ...\,
Chung t6i xin dé nghj ...%... xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Quy
...1vaQuy ...2... thanh Quy ...3... va cong nhan Diéu 1é cua Quy ...3...
Noi nhgn: 8. ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén, TM. HOI PONG QUAN LY QUY ...2...
e (Chuic vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

12 C4c quy d& nghi hop nhat.

3 Tén quy mai sau khi hop nhat.

4 Tén co quan c6 thAm quyén cho phép thanh Iap quy.

5 Pam bao ddy du theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
¢ Pia danh.
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Mau s6 15. Pon dé nghi sap nhap quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Sap nhap Quy ...1... vao Quy ...2...
Kinh gui: ...3...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 nim 2019
cua Chinh phu vé to6 chac, hoat dong cua quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh

cua phéap luat cé lién quan; Hoi dong quan Iy Quy ... ... va Hoi dong quan ly
Quy ...%... da c6 Nghij quyét vé viéc sap nhap Quy ...L... vao Quy ...2... Hoi
d6ng quan Iy Quy ...2... xin bao cdo nhu sau:

1. Mt s6 thong tin co ban vé cac Quy

a) Quy bi sap nhap

4
4. C4c tai liéu co lién quan (néu co)
Thong tin Kni CAN TBN NE: ...
HoO Va0, .o
Piachi Henlac: . ...
SO AN TNOAI ..o e
Chung tdi xin dé nghi ...%... xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Quy
...x... vao Quy ...2.. va cong nhan Diéu 18 (stra doi, bo sung) cia Quy ...2... sau
khi sap nhap.
Noi nhgn: A ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
N (Chiie v, chiz k)

Ho va tén

Ghi cha:

1 Quy bi sap nhap.

2 Quy duoc sap nhap.

3 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao diy du theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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Mau s6 19. So yéu ly lich c& nhan

SO YEU LY LICH CA NHAN

1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in N0A): .....c.oveeveveeeveeeeeeeeee e
. 2) Tén gol
LU I O
(4 X 6cm) | 3) Sinhngay: .............. thang .... nam..., Giditinh (nam,
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4) Noi sinh: X4 ................ Huyén.....ooooviieneen, , Tinh
5) QUé quan: XA ........c.ccuee.e , Huyén , TiNN
6) Dan toc: ......ccoevveennnn, , T) TON QIA0: i
8) Noi dang ky ho Khau thurdng trl: .. ...ceveveeeeecee e
(S6 nha, duong phé, thanh phé; xém, thon, xa, huyeén, tinh)
0) NOT G NIEN NAY: ... oo srae e nre e nnnes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xom, thén, xa, huyén, tinh)
10) NGh& NGIIBP CONG AC: ..v.vvrveeeeeeeeeeeei ettt ene s enese s
11) Ngay tuyén dung: ......... A S , Co quan tuyén dung: .........cccoeveeeene.
12) Chuc vu (chtc danh) hién tai: Ngay thang nim bd nhiém:

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh duogc giao:

14) Ngach cdng chic (vién chic) néu co........Ngay thang nam bo nhiém
ngach:....... , Mangach: ..............

Bac luong: ........ . HEsO: ... , Ngay huong: ......... lecoeiid......, Phu cap chic
VU ... , Phu cap khéc: .............

15.1-Trinh d6 gi4o duc pho thong (da t6t nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
15.2-Trinh @6 Chuy@n MON €0 NNAL:.........ccevieieieeeeeee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao dang, trung cap, so cap; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: .............. (Cao cap, trung cap, so cip va tuong duong);
15.4-Quén ly nha nudc................ (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can sy, ....... )

15.5-Ngoai ngl:.....ccccovveiveerieenen. 15.6-TINHQC: veevvieiecee e
(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C,D,..)  (Trinhdé A, B, C,...)

16) Ngay vao bang Cong san Viét nam:..../........ /....., Ngay chinh thuc:..../.../....
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17) Ngay tham gia to chC chinh tri = X8 NOI: ...c.vecvveeeieeeeeceeee e
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi, ... va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngii:.../..../...., Ngay Xuét ngii:..../..../......, Quan ham cao nhat:.....

19) Danh hiéu dugc phong ting €0 NNAL:..........c.cveeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hing lyc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu,....)

20) SO ruroNg CONG TAC: ..vveveerieieesieerie e ee e ee et be e enre e
21) Khen thuong: ........cccevvevvenee. , 22) KV UL o

(Hinh thtc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang stc khoe: ........ , Chiéu cao..., Cannang: ...kg, Nhém mau: .......
24) La thuong binh hang: ............ oieeaerennn , La con gia dinh chinh sach: ............
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)
25) S6 chirng minh nhan dan: .................. Ngay cap: ......... [ [
26) SO SO BHXH (MU CO): .ottt s
27) Bao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc
R . Chuyén nganh dao Tir thang, ndm H”,m Va’n bang,
Tén truong ta0. bdi dudn , - thirc ching chi,
T g Dén thang, nam | dao tao trinh d6 gi
.............................................................. o
................................................................ ...
.............................................................. o
.............................................................. [.....

Ghi cha: Hinh thic dao tao: Chinh quy, tai chac, chuyén tu, boi dudng
.../Van bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, K¥ su ...

28) Tom tat Qua trinh cong tac

Tur thdng, ndm

dén thang, nam

Chace danh, chuc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian duge dio tao, boi dudng vé
chuyé&n mon, nghiép vuy, .
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29) bic diém lich sir ban than:

- Khai r6: bi bat, bi tU (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhirng van dé gi ? Ban than cé lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, churc danh, chic vy, thoi gian lam viéc ...)

- Tham gia hoac ¢ quan hé vai céc to chuac chinh tri, kinh té, x& hoi nao ¢ trong
nudc (lam gi, to chac nao, dat tru sé ¢ dau ... ?) : ...

- Tham gia hoic c6 quan hé véi cac to chuc chinh tri, kinh té, x4 hoi nao ¢ nude
ngoai (lam gi, t6 chuc nao, dat tru so ¢ dau ... ?) : ...

- C6 than nhan (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (1am
gi,diachi ...)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) Ve ban than: Cha, Me, Vo (hodc chong), anh chi em rudt, con d¢, con nudi,
con r¢, con dau theo quy dinh phép luat

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic

Mbi ]  nghé P dan
quan Ho va tén Nam | vu, don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
he | sinh | ngoai nudc); thanh vién cac to chic chinh

tri - x4 hoi ... ?

.........................................................................................

......................................................................................

.......................................................................................

.........................................................................................

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

MOi Ho VA tén Nam | Qué quan, nghé nghiép, chizc danh, chirc
quan ’ sinh | vy, don vi cOng tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
hé ngoai nudc); thanh vién céc t6 chuc chinh
tri - xa hoi ... ?
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......

..........................

......

..........................................

31) Dién bién qua trinh luong cua ca nhan (néu co)

Thang/nam

Ma ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va stir dung nguoi khai
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Ngay ...... thang........ nam 20........
Nguwoi khai
T6i xin cam doan nhitng loi Khai trén
day 1a dung su that, néu co diéu gi
khong dung T6i xin chiu trach nhiém
truéc phap luat vé 1oi khai ciia minh
(Ky tén, ghi rd ho tén)




VIII. THU TUC POI TEN QUY
8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

Buwoc 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop hd so truc tiép qua Bo phan tiép nhén va tra két qua S6 Noi
vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, duong Nguyén Hué,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu cbéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chieu: Tir 13 giv 30
dén 17 gio cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. B6i véi ho so dugc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can b9, cong chuc, vién chic tiép nhan ho so tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hé so dién tr, cip nhat
vao co so dit liéu ctia phin mém mét ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cta Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy dii, chinh x4c theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cdp nhat ho so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B phan
mot ctra chuyén ngay ho
so trong ngay lam vi¢c
hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chua

két qua (mau so 01 cua Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. DPbi v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhéan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién
chuc tlep nhan phai ¢6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
hudng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 16 thi can bo, cong
churc, vién chuc tai BO phan tiép nhén va tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay ké
tur ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tir B phan mot cira, cong chirc, vién
chuc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua gidi
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

59,0 ngay lam viéc

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xc minh ho so:

Cong chutc thim dinh, trinh cdp c6 thim quyén quyét dinh; cap
nhit thong tin vao h¢ thong thong tin mot ctra dién tir va chuyén
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Trinh ty

TT thure hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyet | Ghichu
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét ctra:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thyc hién va tham dinh 2,0 ngay lam viéc
két qua tham muu, dé xuét cua chuyén vién;
- Chuyén vién; 45,0 ngay lam viéc
- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duyét. 10,0 ngay lam vi¢c
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
Pbi voi hd so sau khi tham dinh khoéng du diéu kién giai quyet R L
cong chuc giai quyet hd so bao cdo cip co tham quyen tra lai hd Thf)ng bacz tf?f lai lfPong
so va thong bao bang vin ban néu 13 1y do, ndi dung can bd sung, qua 0‘3 ngay lafn viee ké
hoan thién hd so thong qua BO phan mot ctra. Thong bao dugc | th ngay tiép nhan ho so
nhap vao muc tra két qua cua phén mém mot cira (:itién tir. Thoi
han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhén du ho so.
Cong churc tai B phan mot ctra tra két qua nhap vao s6 theo ddi
ho so va phan mém mdt ctra di¢n tur, thuc hién nhu sau:
. . - Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
Tra. ho S0, két qua | di¢n tir, dién thoai h‘oéc qua mang xa héi dugc cap c¢6 tham quyén 0,5 ngay lam viéc
Buoc 4 | giai quyét tha tuc | cho phép dbi véi ho so giai quyét thii tuc hanh chinh trudc thoi
hanh chinh

han quy dinh;

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (xudt trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua
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Trinh tuw . . ‘n N % .
TT thure hién Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyet | Ghichu
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (neu ¢6); yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua. Trudng hop t6 chc,
ca nhgn da dang ky nhan két qpa qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 1¢ phi (néu co) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhén két qua tryc tiép tai B6 phan mot cura phai
mang theo hd so gbc dé doi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan
hé so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);
- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.
8.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi cong nhan diéu 1¢ (stra d6i, bd sung) quy va doi tén (néu c6) (theo miu);
- Nghi quyét cua Hoi dong quan ly quy néu rd Iy do vé viéc stra d6i, bo sung diéu 18 quy va ddi tén (néu co);
- Dy thao diéu 1¢ stra d6i, b6 sung (theo mau).
- Y kién dong ¥ bang vin ban cua sang 1ap vién hodc nguoi dai dién hop phap cua sang lap vién (néu co) dbi voi
truong hop doi tén quy

b) S6 lugng hod so: 01 ban chinh.

8.3 Thoi han giai quyét

60 ngay ké tr ngay co quan c6 tham quyén nhan du hd so hop 1& vé viéc doi tén quy.
8.4. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
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trong pham vi huyén, xa.

8.5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép tinh.

8.6. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cong nhan diéu 18 (stra ddi, bd sung) qu¥; cho phép ddi tén va cong nhan diéu 16 (stra ddi, bo sung) cua quy.

8.7. L¢ phi

Khong co.

8.8. Tén miu don, mau to khai

- Pon d& nghi cong nhan diéu 1& (stta d6i, bo sung) quy (theo Mau s6 07, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s
136/2024/ND-CP).

- Pon dé nghi doi tén quy va cong nhan Piéu 18 quy (theo Mau s6 11, Phu luc I, kém theo Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP).

- Piéu 18 miu cta quy xa hoi (theo Mau sb 02, Phu luc I, kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP).

- Piéu 18 miu cta quy tir thién (theo Mau s6 03, Phu luc I, kém theo Nghi dinh sé 136/2024/ND-CP).

8.9. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Poi tén quy thi tén mdi cia quy phai dép tng cac diéu kién sau:

- Qu¥ phai c6 tén bang tiéng Viét va c6 thé dugc dich ra tiéng nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat va phu hop véi
ton chi, muc dich, pham vi, linh vie hoat dong chinh cta quy;

- Khong trung 1ap hoac gay nham 13n véi tén ciia quy khac da duoc dang ky hop phap trude do;

- Khong vi pham truyen thong lich str, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc cta dén toc;

- Khéong gin véi tén riéng clia anh hung dén toc, danh nhan van hoa, lanh dao va nguyén lanh dao Pang, Nha nudc,
cac chuc sac to chure ton giao, tin ngudng, cac sang 1ap vién thanh lap quy, thanh vién Hoi dong quan ly quy va nguoi co
quan h¢ gia dinh v&i sdng 1ap vién, thanh vién Ho1 dong quan 1y quy.

8.10. Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé t6 chire, hoat dong cta quiy xa hoi, quy tir thién.
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- Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP ngay 23/ 10/2024 cua Chinh phu sta d6i, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh s6
93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phu vé to chirc, hoat dong cuia quy xa hoi, quy tir thién.

8.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i v6i ho so
khong dap tng yéu cau, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu cod);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Mau s6 02. Piéu 18 miu cia quy xa hdi (*)

ceeeteenn CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BPIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY .. 2...
(Puoc cong nhan kém theo Quyér dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

8) TEN TIENG VIBL. ...ttt ;
b) Tén tiéng nudc NGOAT (NEU CO) ......eoveeeeeeeeeeeeeeee e :
C) TN VIEL tAL (NEU CO)unireeeeeeee e
2. Biéu tuong (10g0) ctia QU (NEU CO).....evveeeeeeeeeeeeee e

3. Tru s6: 56 nha, duong, pho (néu o). .., xa, phuong ..., huyén, quan ...,
tinh, thanh pho.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (/) R
Pieu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...%... (sau day goi tat 12 Quy) 1a Quy xa hoi hoat dong khong vi muc
tiéu loi nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic toé chiec, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Qu¥y dugc hinh thanh tir tai san dong gop ban dau cia cac sang 1ap vién
va tang trudng tai san quy trén co so van dong tai trg, van dong quyén gop cua
C4C t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai nude theo quy dinh ctua phap luat dé thuc
hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chtc va hoat dong theo nguyén tac:
a) Thanh lap va hoat dong khdng vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém truéc
phap luat bang tai san cua Quy;

¢) To churc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va biéu 1& Quy dugc

A
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d) Céng khai, minh bach vé té chirc, hoat déng va thu, chi tai chinh, tai san
cua Quy;

d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Quy co tu cach phap nhan, c6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh cta phéap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...5...

] 5 Chuong I1 .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chire niing, nhiém vu

1. Sir dung tai san cua Quy dé hd tro, tai tro cho cac ddi tugng, cac chuong
trinh, du an phu hop véi ton chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy va quy
dinh cua phap luat.

o2 Tiép nhan va quan Iy tai san dugc tai tro, vién tro theo uy quyeén tur géc
to chirc ca nhan trong va ngoai nudce dé thyc hién cac hoat dong theo hop dong
uy quyen phu hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

3 Tiép nhén tai san ter cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nuéc tai tro,
hién, tang hoac bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cia phap luat dé bao ton
va tang trudng tai san caa Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Cin ctr quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap
luat co lién quan va ton chi, muc dich ctia Quy, dé quy dinh cu the, phu hop).

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 7. Co ciu to chirc

1. Hoi dong quan ly Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi dong quan ly Quy

1. Hoi d@dng quan ly quy 1a co quan quan ly cua quy, nhan danh quy dé
quyét dinh, thuc hién céc quyén va nghia vu cta quy; cac thanh vién phai c6 du
nang lyc hanh vi dan su va khdng c6 an tich. Hoi dong quan ly quy co tdi thiéu

03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khdng phai la
ngudi €O quan hé gia dinh, trong d6 c¢6 toi thiéu 51% so6 lugng thanh vién la
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cong dan Viét Nam. Nhigm ky Hoi dong quan Iy quy do dieu 1§ quy dinh nhung
khong qua 05 ndm, tinh tir ngay c6 quyet dinh cong nhan cua co quan nha nudéc
cé tham quyén quy dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.

Hoi quan ly quy do ban séng lap dé ct, truong hop khong co dé cir ciia ban
sang lap, Hoi dong quan ly quy nhiém ky truéce bau ra Hoi dong quan ly quy
nhiém ky tiép theo. Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan
thanh hd so, thu tuc cdng nhan hdi déng quan Iy hop 18 giri co quan nha nuéc cb
tham quyén céng nhan. Hoi dong quan ly quy nhiém ky trudc diéu hanh hoat
dong cia quy cho dén khi cé quyét dinh cdng nhan hoi dong quan Iy nhiém ky
tiep theo.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phét trién va ké hoach hoat dong hang nim cua

Quy;

b) Quyét dinh céc giai phéap phat trién Quy; théng qua hop dong mua, béan
tai san ¢ gia tri tir ... dong Viét Nam tro 1én;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, c4c Phé Chu tich, thanh vién Hoi
dong quan Iy Quy dé co quan nha nudc ¢ tham quyén céng nhan; quyét dinh
thanh 1ap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc
Giam doc Quy hoac ky va cham dat hop dong doi véi Giam déc Quy trong
truong hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; bo nhiém Ké toan truong va
ngudi quan 1y khac quy dinh tai Diéu 1é Quy¥;

d) Quyét dinh muc luong, ché do, chinh sach khéac (néu co) dbi vai Cha
tich, Ph6 Chu tich, thanh vién Hoi d¢ong quan ly Quy, Giam dbc, Ké toan truong
Quy¥ va ngudi 1am viéc tai Quy theo quy dinh tai Biéu 18 Quy va theo quy dinh
cua phap luat;

d) Théng qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an str dung tai san, tai
chinh quy;

~ €) Quyét dinh co cau to chirc quan 1y Quy theo quy dinh cua phép luat va
bicu 1€ Quy;

g) Quyét dinh thanh Iap phap nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phép
luat va bicu 1€ quy; thanh 1ap chi nhanh, vén phong dai dién Quy theo quy dinh
tai Bieu 32 Nghi dinh 93/2019/Nb-CP;

h) Doi tén; stra d6i, bo sung Biéu 18 Quy;

i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sép nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co Quyét dinh cdng nhan Quy du
diéu kién hoat dong va cdng nhan Hoi dong quan ly Qug, Hoi ddng quan Iy Quy
cé trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan ly va st dung tai san, tai
chinh, cac dinh mac chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thuong, Ky luét va
giai quyet phan anh, kién nghi, khieu nai, to cao trong néi b6 Quy; quy dinh ve
thoi gian lam viéc, viéc stir dung lao dong va st dung con dau cua Quy; quy dinh
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cu thé viéc bau, mién nhiém, bi nhiém Chu tich, cac Phd Chu tich, thanh vién
Hoi dong quan ly; quy djr]h cu thé viéc b,6 nhiém, miér) nhiém, cach ch(xc; Giam
doc hodc cham dut hop dong lao dong doi véi Giam doc Quy va Quy che lam
viéc cua Hoi dong quan ly Quy, Ban Kiem soat Quy; cac quy dinh trong ni bo
Qu¥ phu hop véi quy dinh cua Biéu 1€ Quy va quy dinh caa phap luat.

1) C4c nhiém vu va quyeén han khac theo quy dinh cua Nghj dinh s6
93/2019/ND-CP va biéu I¢ Quy.

3. Nguyen tic hoat dong caa Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop cia Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan Iy Quy
triéu tap va chu tr‘|‘. Hoi1 dong quan ly Qu¥ hop anh Ky ... mot lan, cé thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hoi dong quan ly Quy dugc coi la hop 1€ khi 0 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
ly Quy tham gia;

b) MOi thanh vién Hoi dong quan Iy Quy c6 mot phieu biéu quyet. Trong
truong hop so thanh vién c6 mat tai cugc hop khdng day du, ngudi chu tri cuge

hop Hoi dong quan ly Quy xin y kién bang van ban, y kién bang vian ban caa
thanh vién vang mat c6 gia tri nhu ¥ kién cua thanh vién cd mat tai cudc hop;

c) Cac quyet dinh cua Hoi dong quan ly Quy dugc thong qua khi c6 .
thanh vién Hoi dong quan 1y Quy biéu quyét tan thanh.

Piéu 9. Chi tich Héi dong quan ly Quy
1. Chu tich Hoi dong quan Iy quy Ia cong dan Viét Nam duoc Hoi dong |
quan ly Quy bau va la ngudi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong
quan ly Quy co thé kiém Giam doc Quy.
2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ¢d cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Chuan bj hodc to chirc viéc chuan bj chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Hoi dong quan ly Quy;
b) Chuan bi hoac t6 chirc viéc chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop
Hoi dong quan ly Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;
’ C) Triéu tap va chu tri cuoce hop Hoi ddng quan Iy Quy hoic té chuc viéc
lay y kien céc thanh vién Hoi dong quan ly Quy;
_d) Giam sat hodc t6 chirc giam sét viéc thuc hién cac quyét dinh caa Hoi
dong quan ly Quy;
d) Thay mat Hoi dong quan Iy Quy ky céac quyét dinh cua Hoi dong quan ly
Quy;
e) Cac quyen va nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va biéu Ié Quy.
3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan ly Quy khong qua 05 ndm. Chu
tich Hoi dong quan ly Quy co thé dugc bau lai vai s6 nhiém ky khong han ché.
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4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan Iy Quy kiém Giam doc Quy thi phai
ghi rd trong cac giay to giao dich cua Quy.

5. Trudng hop vang mat thi Cha tich Hoi dong quan ly QUy uy quyén bang
van ban cho Phd Chu tich Hoi dong quan Iy QUy thyc hién cac quyen va nhiém vu
cua Cha tich Hoi déng quan ly Quy theo nguyén tic quy dinh tai Biéu 1& Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hai ddng quan ly Quy

1. Phé Chu tich Hoi dong quan ly Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va cé
nhiém Ky cung vai nhiém ky cia Hoi dong quan ly Quy.

2. Pho Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ¢ nhiém vu gitip Chu tich Hoi dong
quan Iy Quy diéu hanh céc hoat dong cua Quy theo su phan cong cua Hoi dong
quan ly Quy va thuc hién nhiém vu theo sy ay quyén caa Cha tich Hoi dong

quan ly Quy.
Piéu 11. Giam doc Quy
(Cin ctr quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. Ké toan trudng cia Quy
(Cin ctr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
piéu 13. Ban Kiém soat Quy
- Can ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky cua Ban Kiém sodt cuing véi nhiém ky caa Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mon
Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)
- Can cr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Qu¥ ¢ quyét dinh thanh lap chi nhanh
hodc van phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac voi
tru s¢ chinh caia Quy thi Quy gui 01 bd hd so thong bao cho co quan nha nuéc
c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Qu¥ theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi
dinh 93/2019/NB-CP va Uy ban nhan dan cap tinh noi Quy dit chi nhanh hoic
van phong dai dién.

Chwong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRO,
POI TUONG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy dugc van dong quyen gop, van dong tai tro trong nudce va nude
ngoai nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cia biéu 1€ Quy va
theo quy dinh cua phéap luat.
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2. C4c khoan van dong quyén gop, tai tro cia cac ca nhan, to chirc trong va
ngoai nudc cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo dang quy dinh hién hanh
ctia Nha nuée, ddng thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua td
chuc (néu cd) dé cong chling va céc nha tai trg co diéu kién kiém tra, giam sat.
Déi vai khoan tai tro c6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién ding theo yéu cau
cua nha tai tro.

3. Viéc dong gop hd tro khic phuc kho khan khi xay ra thién tai, hoa hoan,
Sy €O nghiém trong Iam thiét hai 16n vé nguoi va tai san cua phén dan do Hoi
dong quan gy Quy quyét dinh dong gop theo huéng dan cua Uy ban trung uong
Mat tran To quoc Viét Nam.

Picu 17. Nguyén tiac van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Viéc van dong tai tro, van dong quyén gop tién, hién vat, cong st cua
ca nhan, to chuc phai trén co s tu nguyén véi long hao tam, Quy khong tu dat
ra muc huy dong dong gop toi thiéu dé buoc c nhan, té chuc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, sir dung tién, hién vat tir ca nhan, to
chire dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra,
Kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phép luat.

3. Noi dung véan dong quyén gop, tiep nhan tai tro phai cdng khai, minh
bach, bao gom: muc dich van dong quyén gop, tai tro; két qua van dong quyén
gop, tai trg; viéc sir dung, két qua st dung va bao céo quyét toan.

4. Hinh thuc cng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ctu
trg, tro giup;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai chung;

¢) Cung cap thdng tin theo y&u cau cuia co quan, td chic, ¢a nhan theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro

(Can ctr Nghj dinh 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cua Quy dé quy
dinh ddi tuong cu thé)
Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 19. Nguén thu

(Can ctr quy dinh tai Biéu 35 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
biéu 20. Sir dung Quy

(Can ctr quy dinh tai Biéu 36 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Noi dung chi cho hoat déng quan 1y Quy
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(Can ctr quy dinh tai Biéu 37 Nghi dinh 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, tai san cia Qu§y
(Cin cir quy dinh tai Biéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

biéu 23. Xit Iy tai sin ciia Quy khi hep nhit, sp nhap, chia, tach, dinh chi
0 thoi han hoat dgng va giai the Quy

(Cin ctr Biéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu thé)

) ) Chwong VI o
. HOP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, DOql TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, déi tén Quy
1. Viéc hop nhét, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh
cua Bo luat Dan sy, Bicu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phép
luat khac co lién quan.
2. Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhigm t6 chirc thuc hién quyét dinh hop
nhat, sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cia phap luat.
Pic¢u 25. Pinh chi co thei han hoat déng cia Quy
‘ Viéc dinh chi CQ thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai
biéu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Biéu 41 Nghi dinh s
93/2019/ND-CP.
2. Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh caa phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuwéng
~ 1.Td chuc, ca nhan c6 nhicu dong gop cho hoat dong cua Quy s& duoc Hoi
dong quan ly Quy khen thudng hodc dugc Hoi dong quan ly Quy de nghi co
quan nha nude ¢6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cta phéap luat.
2. Hoi dong quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thic, thu tuc, tham quyén,
trinh ty xét khen thudng trong noi bo Quy.
biéu 28. Ky luat
~ 1. T6 chirc thude Quy, nhiing nguoi 1am viéc tai Quy vi pham quy dinh cia
bicu I¢ nay, tly theo tinh chat, mae d6 vi pham ma bi xu Iy ky luat hoac truy
ctu trach nhiém hinh su. Néu gay thiét hai vat chat phai boi thuong theo quy
dinh cta phép luat.
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2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thac, thi tuc, tham quyen
trinh tu xem xét, quyet dinh ky luat trong noi bd Quy.

_ Chuwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, b sung Piéu 1¢

Viéc stra doi, bo sung Biéu 1€ Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong quan
ly Quy thong qua va phai duoc ...L.. quyét dinh cong nhan.

Piéu 30. Hi¢u luc thi hanh

1. Biéu 1é Quy ...2...c6 ... Chuong, ... Biéu va cd hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay dugc ...%... cong nhan.

2. Can cir cac quy dinh phép luat vé quy x& hoi, quy tir thién va Dieu I¢
Quy da dugc cong nhan, Hoi dong quan ly Quy ...2... €6 trach nhiém huéng dan
va t6 churc thuc hién Biéu 1€ nay.

Ghi cha:

) Can ctr diéu kién cu thé quy o thé bd sung thém sb diéu phu hop quy dinh ciia phéap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu I& quy.

2 Tén goi cua quy.

3 Can ct Piéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va quy dinh cua phap luat c6
lién quan dé quy dinh cu thé tén chi, muc dich ctia quy cho pha hop.

4 Co quan quan ly nha nudc vé linh vic hoat dong chinh cua quy.

5 Toan qudc hozc lién tinh, trong tinh, huyén, xA.

6 Ghi rd thong tin vé sang lap vién: trudng hop sang 1ap vién 1a ca nhan (ho va tén; ngay, thang,
nam sinh; qudc tich; sé va noi ca4p CMND hoic cin cude cdng dan hozc ho chiéu; dia chi thuong tra,
noi ¢ hién nay), truong hop sang 1ap vién 1 to chuc (tén to chirc, dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hoac
quyét dinh thanh 1ap va hoat dong; ma s6 doanh nghiép, gidy chiing nhan ding ky kinh doanh, gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép - néu co).
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Mau s6 03. Piéu I8 miu ciaa quy tir thién (*)

ceedieen CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PIEU LE (HOAC BIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Puroc cong nhan kém theo Quyét dinh so ... ngay ... thang ... nam ... cua ...)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén goi, biéu twong, tru sé

1. Tén goi:

) TEN HENG VIBL oottt ;
b) Tén tiéng NUGC NGOAT (NEU CO): ...t ;

3. Try s: S0 nha, duong, phd (néu co)..., xd, phuong ..., huyén, quan ...,
tinh, thanh pho.

4. S6 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (néu (/) R
Piéu 2. Ton chi, muc dich

Quy ...2... (sau ddy goi tat [a Quy) la Quy tir thién hoat dong khdng vi muc
tiéu loi nhuan, nham muc dich ...3...

Piéu 3. Nguyén tic toé chicc, pham vi hoat dong va dia vi phap ly

1. Qu¥y dugc hinh thanh tir ngudn tai san dong gop ban dau cua cac sang 1ap
vién va tang truong tai san cua QuY trén co s¢ van dong tai trg, van dong quyén
gop cua cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc theo quy dinh ctaa phap luat de
thuc hién cac hoat dong theo ton chi, muc dich cua Quy.

2. Quy duoc t6 chtc va hoat dong theo nguyén tac:

a) Thanh lap va hoat dong khdng vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Tu nguyén, tu chu, tu trang trai kinh phi va tu chiu trach nhiém truéc
phap luat bang tai san cua Quy;

¢) To chirc, hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1& Quy dugc
...... cong nhan, chiu sy quan 1y nha nudc cua ..."... vé nganh, linh vuc Qu¥y
hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé té chirc, hoat dong va thu, chi tai chinh, tai san
cua Quy;
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d) Khong phan chia tai san cua Quy trong qua trinh Quy dang hoat dong.

3. Quy c6 pham vi hoat dong ...5...

4. Qu c6 tu cach phap nhan, c¢6 con dau, tai khoan tai ngan hang theo quy
dinh ctia phéap luat.

Piéu 4. Sang lap vién thanh 1ap Quy ...5...

] Chuong I1 .
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu

1. Sir dung ngudn tai san cia Quy dé hd tro, tai trg cho cac doi tuong, cac
chuong trinh, du an phu hop vai tén chi, muc dich, pham vi hoat dong cua Quy
va quy dinh cua phap luat.

o2 Tiép nhan va quan Iy tai san dugc tai tro, vién tro theo uy quyeén tur géc
to chirc ca nhan trong va ngoai nudce dé thyc hién cac hoat dong theo hop dong
uy quyen phu hop véi ton chi, muc dich cia Quy va quy dinh cua phap luat.

-3 Tiép nhén tai san ter cac t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai nuéc tai tro,
hién, tang hoac bang cac hinh thirc khac theo quy dinh cia phap luat dé bao ton
va tang trudng tai san caa Quy.

Piéu 6. Quyén han va nghia vu
(Can cir quy dinh tai Bicu 8 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc
dich ctia Quy dé quy dinh cu the, phu hop)

) Chuong 111
TO CHUC, HOAT PONG

Diéu 7. Co cu té chirc

1. Hdi dong quan ly Quy.

2. Ban Kiém soat Quy.

3. Van phong va cac phong, ban chuyén mon.

4. Van phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thudc (néu co).

Piéu 8. Hoi dong quan ly Quy

1. Hoi dong quan ly quy 1a co quan quan ly cua qu, nhan danh quy dé
quyét dinh, thuc hién céc quyen va nghla vu cua quy; cac thanh vién pha1 co du
nang lyc hanh vi dan sy va khong co an tich. Hoi dong quan ly quy co téi thiéu
03 thanh vién gom: Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién, khong phai la
ngudi ¢ quan h¢ gia dinh, trong d6 co toi thieu 51% so lugng thanh vién la
cong dan Viet Nam. Nhiém ky Hoi dong quan ly quy do dieu I€ quy dinh nhung
khong qua 05 ndm, tinh tir ngay c6 quyet dinh cong nhan cua co quan nha nudc
c6 tham quyén quy dinh tai Biéu 18 Nghi dinh 93/2019/ND-CP.
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Hoi quan Iy quy do ban séng lap dé cur, truong hop khong c6 dé cir cua ban
sang lap, Hoi déng quan ly quy nhiém ky trudc bau ra Hoi dong quan ly quy
nhi¢m ky tiép theo. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét nhiém ky, quy phai hoan
thanh hd so, thu tuc cdng nhan hdi déng quan Iy hop 18 giri co quan nha nuéc ¢b
tham quyén cdng nhan. Hoi ddng quan Iy quy nhiém ky trude diéu hanh hoat
dong cua quy cho dén khi ¢ quyét dinh cdng nhan hoi dong quan Iy nhiém ky
tiep theo.

2. Hoi ddng quan Iy Quy c6 cac nhiém vu va quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phat trién va ké hoach hoat dong hang nim cua

Quy;

b) Quyét dinh céc giai phéap phét trién Quy; théng qua hop dong mua, béan
tai san c6 gié tri tir ...doéng Viét Nam tré [én;

¢) Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, c&c Phé Chu tich, thanh vién Hoi
dong quan Iy Quy dé co quan nha nudc ¢ tham quyén céng nhan; quyét dinh
thanh 1ap Ban Kiém soat Quy; quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, cach chirc
Giam doc Quy hoac ky va cham dat hop dong doi véi Giam déc Quy trong
truong hop Giam déc Quy 1a nguoi do Quy thué; bé nhiém Ké toan truong va
nguoi quan 1y khac quy dinh tai Diéu Ié Quy¥;

d) Quyét dinh muc luong, ché do, chinh sach khéac (néu co) déi vai Cha
tich, Ph6 Chu tich, thanh vién Hoi dong quan ly quy, Giam déc, Ké toan truong
Quy¥ va ngudi 1am viéc tai Quy theo quy dinh tai Biéu 18 Quy va theo quy dinh
cua phap luat;

d) Théng qua bao cdo tai chinh hang nam, phuong an str dung tai san, tai
chinh Qu¥;

_ €) Quyét dinh co cau o chirc quan Iy Quy theo quy dinh ctia phap luat va
biéu I¢ Quy;
g) Quyét dinh thanh lap phép nhan truc thudc Quy theo quy dinh cua phap
luat; thanh 1ap chi nhanh, vén phong dai di¢n Quy theo quy dinh tai biu 32
Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP;

h) Doi tén; stra d6i, bo sung Diéu 18 Quy;
i) Quyét dinh viéc giai thé, chia, tach, sap nhap, hop nhat;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay c¢6 Quyét dinh cong nhan Quy du
diéu kién hoat dong va céng nhan Hoi dong quan Iy Quy, Hai dong quan 1y Quy
c6 trach nhiém xay dung, ban hanh: quy dinh vé quan ly va sir dung tai san, tai
chinh, cac dinh muec chi tiéu cua Quy; quy dinh cong tac khen thudng, ky luat va
giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo trong noi bo Quy; quy dinh vé
thoi gian 1am viéc, viéc sir dung lao dong va sir dung con diu cia Quy; quy dinh
cu thé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cdc Phé Chu tich, thanh vién
Hoi dong quan 1y; quy dinh cu thé viéc bd nhiém, mién nhiém, céch chic Giam
dbc hodc cham dut hop dong lao dong ddi vai Giam doc Quy va Quy ché 1am
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viéc cia Hoi dong quan 1y Quy, Ban Kiém soét Quy; cac quy dinh trong noi bo
Quy¥ phu hop véi quy dinh cua Biéu 1€ Quy va quy dinh caa phap luat.

1) C4c nhiém vu va quyeén han khéac theo quy dinh cua Nghj dinh sb
93/2019/ND-CP va biéu I¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat dong caa Hoi dong quan ly Quy:

a) Cudc hop ciia Hoi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi dong quan Iy Quy
triéu tap va chu tr‘|‘. Hoi1 dong quan ly Qu¥ hop (ﬁnh Ky ... mot lan, cé thé hop bat
thuong theo yéu cau cua ... s6 thanh vién Hoi dong quan ly Quy. Cudc hop cua
Hoi dong quan ly Quy dugc coi la hop 1€ khi 6 ... s6 thanh vién Hoi dong quan
ly Quy tham gia;

b) MGi thanh vién Hoi dong quan Iy Quy cé mét phiéu biéu quyét. Trong
truong hop s6 thanh vién c6 mat tai cuoc hop khong day du, nguoi chu tri cugc

hop Hoi dong quan ly QUy xin y kién bang van ban, y kién bang van ban caa
thanh vién vang mat c6 gia tri nhu ¥ kién cua thanh vién cd mat tai cudc hop;

¢) Céc quyét dinh ciia Hoi dong quan 1y Quy duoc thong qua khi ¢6 ...
thanh vién Hoi dong quan ly Qu¥ biéu quyét tan thanh.

biéu 9. Chi tich Hgi dong quan ly Quy

1. Chu tich Hoi dong quan Iy Quy la cong dan Viét Nam dugc Hoi dong
quan ly Quy bau va la ngudi dai dién theo phap luat cua Quy. Chu tich Hoi dong
quan ly Quy co thé kiém Giam doc Quy.

2. Chu tich Hoi dong quan 1y Quy ¢d cac nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chuan bj hodc to chirc viéc chuan bj chuong trinh, ké hoach hoat dong
cua Hoi dong quan ly Quy;

b) Chuan bi hoic té chtc viéc chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu
hop Ho6i dong quan ly Quy hoac dé lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan
ly Quy;

~ ¢) Triéu tap va chu tri cudc hop Hoi dong quan ly Quy hodc to chirc vige
lay y kien cac thanh vién Hoi dong quan ly Quy;

_d) Giam sat hodc t6 chirc giam sét viéc thuc hién cac quyét dinh caa Hoi
dong quan ly Quy;

&) Thay mat Hoi dong quan Iy Quy ky cac quyét dinh ciia Hoi dong quan ly Quy;

e) Cac quyen va nhiém vu khéc theo quy dinh ciia Nghi dinh s6
93/2019/ND-CP va bicu I¢ Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi dong quan 1y Quy khong qua 05 ndm. Chu
tich Hoi dong quan ly Quy cé thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han che.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan ly Quy kiém Giam doc Quy thi phai
ghi rd trong cac giay to giao dich cta Quy.
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5. Truong hop vang mat thi Cha tich Hoi ddng quan Iy QUy uy quyén bang
van ban cho Phd Chu tich Hoi ddng quan Iy Quy thyuc hign cac quyen va nhiém
vu caa Cha tich Hoi ddng quan 1y Quy theo nguyén tic quy dinh tai Biéu I Quy.

Piéu 10. Phé Chi tich Hai ddng quan Iy Quy

1. Phé Chi tich Hoi dong quan Iy Quy do Hoi dong quan Iy Quy bau va co
nhiém ky cung vai nhiém ky cua Hoi dong quan ly Quy.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong quan Iy Quy c6 nhiém vu gitip Chu tich Hoi dong
quan ly Quy dieu hanh cac hoat dong cua Quy theo sy phan cong cua Hoi dong quan
ly Quy va thuc hién nhiém vu theo su ty quyén caa Chu tich Hoi dong quan ly Quy.

Piéu 11. Giam doc Quy

(Can ctr quy dinh tai Biéu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. Ké toan trudng cia Quy

(Can ctr quy dinh tai Biéu 29 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
piéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Cin cr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 93/2019/NDB-CP dé quy dinh cy thé.

- Nhiém ky cua Ban Kiém soét cuing vai nhiém ky caa Hoi dong quan 1y Quy.
Piéu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mon

Piéu 15. Chi nhanh, vin phong dai dién va don vi truc thudc (néu co)

- Cin ctr quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quy ¢ quyét dinh thanh lap chi nhanh
hodc vin phong dai dién & cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac voi
tru s¢ chinh ctia Quy thi Quy gui 01 bd hd so théng bao cho co quan nha nuéc
c6 tham quyén cho phép thanh 1ap Quy theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 18 Nghi
dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan cap tinh noi Quy dat chi nhanh
hoac van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ,
POI TUQNG VA PIEU KIEN HO TRQ

Piéu 16. Van dong quyén gop, tiép nhan tai tro

1. Quy duoc van dong quyén gop, van dong tai trg trong nudc va nudc
ngoai nham thuc hién muc dich hoat dong theo quy dinh cua biéu 1€ Quy va
theo quy dinh cua phéap luat.
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2. C4c khoan van dong quyén gop, tai tro cia cac ca nhan, to chirc trong va
ngoai nudc cho Quy phai dugc nop ngay vao Quy theo dang quy dinh hién hanh
ctia Nha nuée, ddng thoi cong khai thong tin qua trang thong tin dién tir cua td
chuc (néu cd) dé cong chling va céc nha tai trg co diéu kién kiém tra, giam sat.

3. Viéc t6 chuc van dong dong gop hd trg khic phuc kho khan chi thuc
hién khi xay ra thién tai, hoa hoan, su ¢é nghiém trong lam thiét hai lon vé
nguoi va tai san cua nhan dan. Hoi déng quan ly Quy quyet dinh t6 chuc van

dong dong gop va thuc hién hd tro theo hudng dan caa Uy ban trung wong Mit
tran T6 qudc Viét Nam hozc Hoi Chir thap do Viet Nam.

4. Béi v6i khodn tai tro, quyén gop, ung ho khic phuc hau qua i lut, thién
tai, cau trg khan cap thuc hién chi day du 100% ngay sau khi nhan duoc tién va
tai san. Doi véi nhiing khoan tai tro c6 muc dich, muc tiéu phai thuc hién dung
theo yéu cau cua nha tai tro.

Piéu 17. Nguyén tic van dong quyén gop, tiép nhan tai tre

1. Viéc van dong tai trg, van dong quyén gop tién, hién vat, cong suc caa
ca nhan, to chuc phai trén co s¢ ty nguyén véi long hao tam, Quy khong ty dat
ra muc huy dong dong gop toi thiéu dé buoc céd nhan, t6 chuc thuc hién.

2. Viéc quyén gop, tiép nhan, quan ly, sir dung tién, hién vat tir ca nhan, to
chire dong gop cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra,
Kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phép luat.

3. Noi dung van dong quyén gop, tiép nhan tai tro phai céng khai, minh
bach, bao gom: muc dich van dong quyén gop, tai tro; ket qua vén dong quyén
gop, tai tro; viéc su dung, két qua sir dung va bao cdo quyét toan.

4. Hinh thae c¢ng khai bao gom:

a) Niém yét cong khai tai noi tiép nhan quyén gop, tai tro va noi nhan ciu
trg, tro gidp;

b) Thong bao trén phuong tién thong tin dai ching;

¢) Cung cap théng tin theo yéu cau ciia co quan, to chtc, ¢& nhan theo quy
dinh cua phéap luat.

Piéu 18. Poi twong, diéu kién nhan hd tre, tai tro
(Can cir Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich cia Quy dé quy
dinh d6i tuong cu theé)

. . Chuong y . . )
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Pieu 19. Nguon thu
(Can ct Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
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Piéu 20. Sir dung Quy

(Can ct Diéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Ndi dung chi cho hoat dgng quan Iy Quy

(Can ct Diéu 37 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan ly tai chinh, tai san caa Quy

(Can ct Diéu 38 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)

Piéu 23. Xir ly tai san cia Quy khi hep nhat, sap nhap, chia, tach, dinh
chi c6 thoi han hoat dong va giai the Quy

(Can ctr Biéu 42 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ) Chuong VI ] ) A
. HQE NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, D()?I TEN;
PINH CHI CO THOI HAN HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhit, sap nhap, chia, tach, déi tén Quy

1. Viéc hop nht, sap nhap, chia, tach, doi tén Quy thuc hién theo quy dinh
cua Bo luat Dan sy, Bicu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va cac quy dinh phép
luat khac co lién quan.

2. Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhigm t6 chirc thuc hién quyét dinh hop
nhat, sdp nhap, chia, tach, doi tén Quy theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 25. Pinh chi co thoi han hoat ddng cia Quy

‘ Viéc dinh chi CQ thoi han hoat dong cua Quy thuc hién theo quy dinh tai
bieu 40 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.

Piéu 26. Giai thé Quy
1. Viéc giai thé Quy thuc hién theo quy dinh tai Biéu 41 Nghi dinh s
93/2019/ND-CP.

~ 2. Hoi dong quan Iy Quy c6 trach nhiém to chirc thuc hién quyét dinh giai
thé Quy theo quy dinh cua phap luat.
Chuong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 27. Khen thuwéng
1. T4 chuc, ca nhan c6 nhicu dong gop cho hoat dong cua Quy s& duoc Hoi
dong quan ly Quy khen thudng hodc dugc Hoi dong quan ly Quy de nghi co
quan nha nudc ¢6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cta phéap luat.
2. Hoi ddng quan Iy Quy quy dinh cu thé hinh thirc, thu tuc tham quyén,
trinh tu xét khen thudng trong noi bo Quy.

Piéu 28. Ky luat
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1. T6 chirc thudc Quy, nhimg ngudi 1am viéc tai Quy vi pham quy dinh cua
Diéu 1& nay, tly theo tinh chat, mac d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat hoac truy
ctru trach nhiém hinh su. Néu gay thiét hai vat chét phai bdi thuong theo quy
dinh ctia phéap luat.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thuc, thi tuc, tham quyen
trinh tu xem xét, quyet dinh ky luat trong noi bd Quy.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. Sira d6i, b sung Piéu 1¢

Viéc sura doi, bo sung Diéu 1¢ Quy phai dugc ... thanh vién Hoi dong
quan ly Quy thong qua va phai duoc ...%... quyét dinh cong nhan mai ¢ hiéu
luc thi hanh.

Piéu 30. Hi¢u lwc thi hanh

1. Biéu 18 Qu§...2... c6 .... Chuong, ... Biéu va co hiéu luc thi hanh ké tur
ngay dugc ...%... cong nhan.

2. Can ctr cac quy dinh phap luat vé quy x& hoi, quy tir thién va biéu 1é
Quy da dugc cong nhan, Hoi dong quan ly Quy ...2... ¢d trach nhiém huéng dan
va t6 chuc thyuc hién Diéu 1€ nay.

Ghi chu:

") Can cur didu kién cu thé quy co thé b sung thém s6 diéu phu hop quy dinh cua phap luat.

1 Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 tham quyén cong nhan diéu 1¢ qus.

2 Tén goi cua quy.

3 Can ctr Didu 3 va khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cia phap luat cé lién quan
dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cta quy cho phi hop.

4 Co quan quan Iy nha nudc vé linh vuc hoat dong chinh caa quy.

5 Toan quéc hoac lién tinh, trong tinh, huyén, xa.

8 Ghi r thong tin vé sang lap vién: trudng hop sang lap vién Ia ca nhan (ho va tén; ngay, thang, nim sinh;
qudc tich; s6 va noi cip CMND hoic cin cudc cong dan hodc ho chiéu; dia chi thudng tra, noi & hién nay),
truong hop sang l1ap vién 1a to chic (tén to chire, dia chi tru s¢ chinh, gidy phép hoac quyét dinh thanh lap va
hoat dong; mé s6 doanh nghiép, gidy chirng nhan ding ky kinh doanh, gidy ching nhan dang ky doanh nghiép -
néu co).
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Mau s6 07. Pon dé nghi thay doi giay phép thanh Iap va cong nhan diéu I8
(swra doi, bo sung) quy
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

o PON PENGHI o
Thay doi Giay phép thanh Iap va cong nhan Dieu I€ (sira doi, bo sung)

Kinh guri: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh $6 93/2019/NP-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
cua Chinh phu veé t6 chuac, hoat dong cia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh caa

phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan Iy Quy ..1... dé nghi ...2.. xem xét, quyet
dinh viéc thay d6i Giay phép thanh lap va cdng nhan bicu 1€ (stra doi, bo sung) cua
Quy nhu sau:

1. Mt s thong tin co ban vé Quy

Thong tin KNi CAN HBN NE:...ooee e,
HoO VA B0, e
biachiliénlac: ...................oo .. -sddienthoaiz.......coeveeveinn,
Noi nhan: LA ngay ... thang ... nam 20...
- Nhu trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e (Chuzc vy, cha ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

1 Tén quy theo quyét dinh cap gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1& quy.
2 Tén co quan c6 tham quyén cho phép thanh lap quy.

3 Pam bao day du theo quy dinh tai Biéu 20 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
4 Pia danh.
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Mau so 11. Pon dé nghi ddi tén quy va cong nhan Piéu ¢ quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

] PON PE NGHI
Doi tén Quy ....... thanh Quy ...%...

Kinh gui: ...3...

Theo quy di‘nhqtai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019
cuaa Chinh phu vé t6 churc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tur thién va quy dinh

......................................................................................

4. C4c tai liéu co lién quan (néu co)

Thong tin Kni Can BN N&: .....ooe e
HoO VA B0, o
Dia chi BN lac: ...
SO BN thOAT: ....ve e,
Hoi dong quan Iy Quy ...L... dé& nghi ...3... xem xét, quyét dinh cho phép
d6i tén Quy ...L... thanh Quy ...2... va cong nhan Diéu 18 (stra doi, bd sung)
Quy ...2...
Noi nhgn: 2., ngay ... thang ... nam 20...
- Nhur trén; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
e (Chaic vu, chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi ch:

1 Tén quy dé nghi.

2 Tén quy sau khi doi.

3 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap quy.

4 Pam bao diy du theo quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu 39 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
® Pia danh.
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IX. THU TUC QUY TU GIAI THE
9.1.Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buworce 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan tiép I}hén va tra két qué~S€7 Noi1
vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S0 85, dudng Nguyen Hug,
phuong 1, thanh phd Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Hoéc ndp truc myén tal website Céng Dich vy cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tir 13 giv 30
dén 17 gid cua cac ngay
lam viéc theo quy dinh.

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Pbi vé6i hd so duoc ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
két qua (goi tit BO phan mot ctra) hoic thong qua dich vu buu
chinh cong ich can by, cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai
B phén tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so; quét (scan) va luu trir hd so dién tr, cap nhat
vao co so dit liéu ctia phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xic theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan_ bd sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 15 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir choi nhan hd so phai néu 13 1y do theo méau
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong

Sau khi tiép nhan cong
chtrc/vién chic B§ phan
mdt cira chuyén ngay ho
S0 trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
d6i v6i truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

chtrc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cédp nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (miu sd 01 cta Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan cé thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Bdi v6i ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chire, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudce
thAm quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc t1ep nhén phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
huong dan cu thé, day du mot 1an dé to churc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc guri ding dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢c thong bao dugc thuc hién thong qua churc ndng guri thu dién
tir, giri tin nhan t3i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 1¢ thi can bg, cong
chure, vién chire tai Bo phan tlep nhan va tra ket qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qué 01 ngay ké
tir ngay phat sinh ho so
tryc tuyén

Buwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi tiép nhan hd so tr Bo phan mot ctra, cong chic, vién
chuc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh:

60 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (BO phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam vi¢c
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Trinh ty

TT thure hién Cach thire thye hién Thoi gian gidi quyet | Ghichu

2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 59,0 ngay lam viéc
a) Trudong hop khong quy dinh phai thim tra, xac minh ho so:
Cong chitrc tham dinh, trinh cap c6 thim quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao he théng thong tin mot cira dién tr va chuyén
két qua giai quyét hd so cho B phan mét cira:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay lam vi¢c
két qua tham muu, dé xudt ctia chuyén vién;
- Chuyén vién; 45,0 ngay lam vi¢c
- Lanh dao S¢; 1,5 ngay lam viéc
- Van thu; 0,5 ngay lam viéc
- UBND Tinh phé duy¢t. 10,0 ngay lam viéc
b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
Doi v6i ho so sau khi tham dinh khong du dicu kién giai quyét, |
cong chuc giai quyet hd so bao céo cip co tham quyen tra lai hd Tthg bag tf% lai li\hOl’l%
so va théng bao bang vin ban néu rd 1y do, ndi dung can bo sung, qua 0‘3 ngay lafn viee ke
hoan thién ho so thong qua Bo phén mét cira. Thong bao dugce tur ngay tiép nhan ho so
nhap vao myc tra két qua cua phan mém mét cira dién tir. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du ho so.

Tra hd 50, két qua Cong churc tai B phan mot cfra tra két qué} nhap vao sb theo ddi 0,5 ngay lam viée

Buwéc 4 | gidi quyét thi tuc | ho so va phan mém mdt ctra dién tur, thuc hién nhu sau:

hanh chinh

- Thong bao cho to chirc, cd nhan biét trudc qua tin nhin, thu
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Trinh ty . . .n ‘e . £ .
i thwe hién Cach thirc thye hién Théi gian giai quyét | Ghi chu

dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hdi duogc cép co tham quyén
cho phép do1 véi ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh;

- T6 chtic, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua
kiém tra phiéu hen va thu phi, 1¢ phi (neu c6); yéu cau nguol dén
nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua. Trudng hop to chuc,
ca nhan da dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc
tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c¢é) va cudc phi duoc thuc hién
qua dich vu Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong
tryc tuyén, khi nhén két qua tryc tiép tai Bo phan mot cura phai
mang theo ho so goc dé doi chiéu va ndp lai cho cén bd tlep nhan
hé so, truong hop nhan két qua truc tuyén thi thong qua Cong
dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

9.2. Thanh phan, s6 lwong ho so
a) Thanh phan ho so:
- Pon d¢ nghi giai thé quy (theo mau);
- Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd 1y do giai thé quy;
- Ban kiém ké tai san, tai chinh cta quy c6 chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan 1y quy, Truéng Ban Kiém tra, Giam déc va

phu trach ké toan;
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- Dy kién phuong thire x1r 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han thanh toan cac khoan no;

- Thong bao thoi han thanh toan ng (néu c6) cho céac t6 chirc va ca nhan co lién quan theo quy dinh cta phap luat va thong
bao lién ti€p trén 03 s6 bao viét hodc bdo dién tir ¢ dia phuong;

- C4c tai liéu chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cua quy.

b) S6 lwong ho so: 01 ban chinh.

9.3. Thoi han giai quyét

Sau 60 ngay ké tur ngay két thuc thoi han ghi trong thong bao thanh toan no va thanh 1y tai san, tai chinh ctia quy khi quy tu
giai thé ma khong c6 don khi€u nai.

9.4. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

Quy c6 pham vi hoat dong trong huyén, xa.

9.5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cap huyén.

9.6. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy.

9.7. ¢ phi

Khong co.

9.8.Tén mau don, miu to khai

Pon dé nghi giai thé qui (theo Mau s6 10, Phuy lyc I, kém theo Nghi dinh s 136/2024/ND-CP).

9.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

Quy cham dut hoat dong ké tir ngay quyét dinh giai thé quy ctia co quan nha nude c6 thim quyén cé hiéu luc.

Quy hoat dong pham vi huyén, xa khi c6 su thay doi vé dja gi61 hanh chinh do chia, tach, sap nhap, hop nhat, Hoi déng
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quan 1y quy xem xét, quyét dinh giai thé cho phu hop v0i don vi hanh chinh moi, gui hd so vé co quan nha nudc co thAm quyén
cua don vi hanh chinh mé1 theo quy dinh tai khoan 8 Biéu 1 Nghi dinh s6 136/2024/ND-CP.

9.10. Can ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht vé t6 chire, hoat dong ctia quy xa hoi, quy tir thién.
- Nghi dinh sd 136/2024/ND-CP ngay 23/10/2024 cua Chinh phu sta dbi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s

93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pha vé t6 chuc, hoat dong
9.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tré 10i cua don vi d6i voi ho so
khong dap tng yéu cau, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 ndm 2018 cuia B trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho so
dén kho luu trir cua S¢
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Mau s6 10. Pon dé nghi giai thé quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NA
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Kinh gui: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019
cuaa Chinh phu vé t6 chirc, hoat dong cua quy x& hoi, quy tur thién va quy dinh
giai thé Quy.

1. Mt s thong tin co ban vé Quy

Dia Chi BN 1AC: .eveeiieieec e
SO GIEN TG v.eeeveeeeeeee ettt ettt ettt ettt et eseneneeens

Hoi dong quan Iy Quy ...L... dé nghi ...2.... xem xét, quyét dinh giai thé
Qu¥ theo quy dinh cua phéap luat.

Noi nhgn: A, ngay ... thang .. nam 20...
:Nhu’ tren; TM. HOI PONG QUAN LY QUY
L (Chuc vy, chiz ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

1 Tén quy dé nghi.

2 Tén co quan c6 thim quyén cho phép thanh lap qusy.

3Pam bao diy di theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (tai diém ¢
“Truong Ban Kiém tra” dugc xac dinh 1a “Truéng Ban Kiém soat™) .

4 Pia danh.
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